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ALTALANOS RENDELKEZESEK

Csép Kozség Onkormanyzata (a tovébbiakban: Adatkezel6) belsé adatkezelési folyamatainak
nyilvantartdsa és az érintettek jogainak biztositdsa céljabdl az alabbi Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzatot (a tovdbbiakban: szabalyzat) alkotja.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megtaldlhatdé Csép Kozség Onkormdnyzata, e

http://csep.hu/ honlapjan, valamint az AdatkezelS 2946 Csép Kossuth u. 52. sz. alatt elektronikus
formdban, tovdbba az Infotv. 1. melléklet szerinti altaldnos kdzzétételi listdban meghatarozott adatokat
az 1. mellékletben foglaltak szerint kozzéteszik Il. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok 1. pontja
alatt

Az adatkezelés helye:

Adatkezel6 megnevezése: Csép Kozség Onkormanyzata
Adatkezel6 cime: 2946 Csép Kossuth u. 52.

Adatkezel6 addszama: 15387336-1-11

Adatkezel6 e-mail cime: csephivatal@rednet.hu

Adatkezel6 képviselGje: Széber Jozsef Polgarmester
Adatkezel6 képvisel6jének telefonszama: + 36 34 387-122

Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr Kampfmiller Sdndor

Adatvédelmi tisztviseld elérhetGségei: epszilonmagyarorszagkft@gmail.com
Adatvédelmi tisztviseld telefonszama : +36 70 3352119

Az Adatkezel6re irdnyadd adatvédelmi targyu jogszabalyok és jogi elGirasok, igy kiilondsen:

- Magyarorszag Alaptorvénye;

- az Eurdpai Parlament és a Tandacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlésardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kivil helyezésérdél;

- azinformacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagroél szolé 2011. évi CXII. torvény;

- aPolgari Térvénykonyvr6l sz6l6 2013. évi V. térvény;

- a Magyarorszag helyi dnkormdnyzatairdl sz6l6 2011 évi CLXXXIX torvény

- aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény

- aRendGrségrdl szold 1994. évi XXXIV. térvény

- a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény

- akozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011 évi CXCIX. torvény

- azallamhaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV

- azelektronikus lgyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII. tv

- azaltalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL tv.

rendelkezéseivel Gsszhangban szabdlyozza az AdatkezelS birtokdban levd, illetve birtokaba kerild
személyes adatok kezelésére, védelmére vonatkozo altalanos kérdéseket.
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Jelen rendelkezéseket az Adatkezel6 tObbi szabalyzatanak elGirasaival 6sszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fenn jelen rendelkezések és
barmely mas, jelen szabalyzat hatdlybalépése el6tt hatalyba |épett szabdlyzat el6irdsai kozott, ugy abban

az esetben jelen rendelkezések az irdnyaddak.

A szabalyzatban haszndlt roviditések:

altalanos adatvédelmi rendelet

az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 RENDELETE a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kivdl
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet);

Infotv. az informdcids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIL.
torvény
Munka tv. a munka torvénykdnyvérdl széld 2012. évi l. térvény

Munkavéd tv.

a munkavédelemr6l sz6l6 1993. évi XCIII. térvény

Ptk. a polgdri torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény

Sztv. a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Rtv. a RendGrségrél szolo 1994. évi XXXIV. torvény

Kjt. a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény

Ktjv. a kozszolgalati tisztviselGkrél sz616 2011 évi CXCIX. torvény

Mot. a Magyarorszag helyi d6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény

Aht tv. az dllamhdztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV

NAIH vagy

Hatdsag Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

Elisztv. az elektronikus Ggyintézés és bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi
CCXXII. tv

Akr. az altaladnos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL tv.

AZ INFORMACIOS ONRENDELKEZESI JOGROL ES AZ INFORMACIOSZABADSAGROL SZOLO 2011.
EVI CXIIl. TORVENY CELJA

(1) E térvény célja a hatdlya ald tartozo targykorokben az adatok kezelésére vonatkozé alapvetd

szabalyok meghatdrozdsa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az

adatkezel6k tiszteletben tartsdk, valamint a kozlgyek atlathatdsaga a kozérdekl és a kozérdekbdl

nyilvdnos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6d6 jog érvényesitésével megvaldsuljon.

A TORVENY HATALYA

(1)= E térvény hatdlya - a személyes adatok tekintetében a (2)-(6) bekezdésben meghatarozottak

szerint - minden olyan adatkezelésre kiterjed, amely személyes adatra, valamint kozérdek( adatra vagy

kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.

(2)= Személyes adatoknak az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban:

altalanos adatvédelmi rendelet) hatdlya ald tartozo kezelésére az dltalanos adatvédelmi rendeletet a IlI-

Csép Kozség Onkormanyzata
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V. és a VI/A. Fejezetben, valamint a 3. § 3., 4., 6., 11,, 12, 13, 16., 17., 21., 23-24. pontjaban, a 4. § (5)
bekezdésében, az 5. § (3)-(5), (7) és (8) bekezdésében, a 13. § (2) bekezdésében, a 23. §-ban, a 25. §-ban,
a 25/G. § (3), (4) és (6) bekezdésében, a 25/H. § (2) bekezdésében, a 25/M. § (2) bekezdésében, a 25/N.
§-ban, az 51/A. § (1) bekezdésében, az 52-54. §-ban, az 55. § (1)-(2) bekezdésében, az 56-60. §-ban, a
60/A. § (1)-(3) és (6) bekezdésében, a 61. § (1) bekezdés a) és c) pontjdban, a 61. § (2) és (3)
bekezdésében, (4) bekezdés b) pontjaban és (6)-(10) bekezdésében, tovabba a 61/A-61/D. §-ban,, a 62-
71. §-ban, a 72. §-ban, a 75. § (1)-(5) bekezdésében, a 75/A. §-ban és az 1. mellékletben meghatérozott
kiegészitésekkel kell alkalmazni.

(3)= Személyes adatok biiniildézési, nemzetbiztonsagi és honvédelmi cél kezelésére e tdrvényt kell
alkalmazni.

(4)= Személyes adatoknak a (2) és (3) bekezdés hatdlya ald nem tartozé kezelésére

a) az altalanos adatvédelmi rendelet 4. cikkében, 1I-VI., és VIII-IX. fejezetében, valamint

b)= az e térvény IlI-V. és VI/A. Fejezetében, tovabbd a 3. § 3., 4., 6., 11., 12, 13,, 16., 17., 21., 23-24.
pontjaban, a 4. § (5) bekezdésében, az 5. § (3)-(5), (7) és (8) bekezdésében, a 13. § (2) bekezdésében, a
23. §-ban, a 25. §-ban, a 25/G. § (3), (4) és (6) bekezdésében, a 25/H. § (2) bekezdésében, a 25/M. § (2)
bekezdésében, a 25/N. §-ban, az 51/A. § (1) bekezdésében, az 52-54. §-ban, az 55. § (1) és (2)
bekezdésében, az 56-60. §-ban, a 60/A. § (1)-(3) és (6) bekezdésében, a 61. § (1)
bekezdés a) és c) pontjaban, a 61. § (2) és (3) bekezdésében, (4) bekezdés b) pontjaban és (6)-(10)
bekezdésében, tovabba a 61/A-61/D. §-ban,, a 62-71. §-ban, a 72. §-ban, a 75. § (1)-(5) bekezdésében és
a 75/A. §-ban és az 1. mellékletben
meghatdarozott rendelkezéseket kell alkalmazni.

(5)= Személyes adatoknak az altaldnos adatvédelmi rendelet hatdlya ala tartozé kezelésére e toérvény
a (2) bekezdésben meghatarozott rendelkezéseit, valamint mas, torvényben meghatdrozott, a személyes
adatok védelmére és a személyes adatok kezelésének feltételeire vonatkozo elSirdsokat - ha torvény vagy
az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa masként nem rendelkezik - akkor kell alkalmazni, ha

a) az adatkezel6nek az altaldnos adatvédelmi rendelet 4. cikk 16. pontjdban meghatarozott
tevékenységi kdzpontja vagy az Eurdépai Unidn beliili egyetlen tevékenységi helye Magyarorszagon van,
vagy

b)=ha az adatkezel6nek az &ltaldnos adatvédelmi rendelet 4. cikk 16. pontjdban meghatarozott
tevékenységi kdzpontja vagy az Eurdpai Unidn beliili egyetlen tevékenységi helye nem Magyarorszagon
van, de az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal végzett
adatkezelési mdvelet

ba) aruknak vagy szolgdltatasoknak a Magyarorszagon tartézkodd érintettek szamara torténd
nyujtasahoz kapcsolddik, fliggetlenil attdl, hogy az érintettnek fizetnie kell-e azokért, vagy

bb) az érintett Magyarorszag teriletén belil tanusitott viselkedésének megfigyeléséhez kapcsolddik.

(6)=Nem kell alkalmazni e térvény rendelkezéseit a természetes személynek a kizardlag sajat
személyes céljait szolgald adatkezeléseire.

(7)= A kozszféra informacidinak tovabbi felhasznaldsara vonatkozéan tdrvény az adatszolgaltatds
madjara és feltételeire, az azért fizetendé ellenértékre, valamint a jogorvoslatra vonatkozdan e térvénytél
eltérd szabalyokat allapithat meg.

Az Adatkezel6 minden dolgozéja koteles a fentebb hivatkozott, valamint az adatvédelemre, adatkezelésre
vonatkozo egyéb jogszabdlyokat, és a jelen adatvédelmi szabdlyzatot betartani. A szabalyzat valamennyi
munkavallald szamara elektronikus formdban a tényleges adatkezelés helyén Csép Kozség
Onkorményzata, 2946 Csép Kossuth u. 52. sz. alatt ekinthetd meg.
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A szabdlyzat végrehajtasaért Jegyz6 Ur felelds. Valamennyi munkavallalé kotelezettsége annak
bejelentése, ha a szabalyzat megkeriilésérél vagy megsértésérdl szerez tudomast, vagy ennek gyanuja
meriil fel. Bejelentéssel elsédlegesen Jegyz6 Ur keresendd meg.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Infotv. alkalmazasa soran:

1.~ érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;

1a.~ azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett médon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy
a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd;

2.~ személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

3.~ kiilénleges adat: a személyes adatok kiildnleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti
tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozo személyes adatok,

genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzGire vonatkozé minden
olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidjara vagy egészségi allapotara vonatkozé egyedi
informaciét hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes személybdl vett bioldgiai minta
elemzésébdl ered;

3b.~ biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzSire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy megerGsiti
a természetes személy egyedi azonositasat, mint példdul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

3c.~ egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyuljtott egészséglgyi szolgdltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

4. blinligyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a
blntet6eljarassal 0Osszefliggésben, a blntetSeljards lefolytatdsara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozd személyes adat;

5. kézérdekii adat:az allami vagy helyi o©6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére
vonatkozo vagy kdzfeladatanak elldtasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
es6, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, figgetlenil kezelésének
madjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozé adat;

6. kdzérdekbdl nyilvdnos adat: a kbzérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

7.2 hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak 6nkéntes, hatarozott és megfelel§ tajékoztatason alapuld
egyértelm kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentiil kifejez6 mds
magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok kezeléséhez;

Csép Kozség Onkormanyzata


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj11id5a3a
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj12id5a3a
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj13id5a3a
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj14id5a3a
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj16id5a3a
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj17id5a3a
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj18id5a3a

-9 -| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

8.~

9.~ adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott
keretek kozott - ondlldan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehaijtatja;

9a.~ kéz6s adatkezels: az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unié kételezé jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy vagy tobb masik
adatkezel6vel kdzosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozé
dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel k6zosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval,;

10.~ adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miveletek 0Osszessége, igy kilondsen gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak
megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

10a.~ biiniildézési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatédrozott feladat- és hataskdrében a
kozrendet vagy a kozbiztonsdgot fenyegets veszélyek megelGzésére vagy elharitdsara, a blinmegel6zésre,
a bUlnfelderitésre, a blntetGeljards lefolytatdsara vagy ezen eljardsban valé kozremikodésre, a
szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabalysértési eljaras lefolytatasara vagy ezen
eljdrasban vald kozremikodésre, tovabba a bintet6eljardsban vagy szabdlysértési eljarasban
megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara iranyuld tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a
tovabbiakban egyitt: blinlldozési adatkezelést folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabdl
- ideértve az ezen tevékenységhez kapcsolddd személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy
torténelmi célbdl torténd kezelését is - (a tovabbiakban egylitt: blinlldozési cél) végzett adatkezelése;

10b.= nemzetbiztonsdgi  célu  adatkezelés:a  nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatdrozott feladat- és hatdskdrében végzett adatkezelése, valamint a rend6rség terrorizmust elharitd
szervének jogszabdlyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett, a nemzetbiztonsagi
szolgdlatokrdl sz6l6 térvény hatalya ala tartozo adatkezelése;

10c.= honvédelmi céli adatkezelés: a honvédelmi adatkezelésekr8l sz6lé torvény, és a Magyar
Koztarsasag terlletén szolgalati céllal tartézkodd kiilfoldi fegyveres erék, valamint a Magyar Koztarsasag
teriiletén feldllitott nemzetk6zi katonai parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartdsardl, valamint
jogallasukhoz kapcsolddo egyes rendelkezésekrdl sz616 térvény hatdlya ala tartozé adatkezelés;

11. adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetbvé tétele;

11a.~ kézvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytatdé adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa utjan
valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld
vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa;

11b.~ nemzetkézi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatélya ald tartozd szervezet és annak aldrendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott létre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan jott létre;

12. nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhet6vé tétele;

13.~ adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsa tébbé nem
lehetséges;

14~
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15.~ adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabdl
torténé megjelolése utjan;

16.~ adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;

17~ adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal végzett adatkezelési miveletek 6sszessége;

18.~ adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban meghatdrozott
keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel;

19. adatfelelbs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelez6en kozzéteendd
kozérdek(i adatot elGallitotta, illetve amelynek a m(ikodése sordn ez az adat keletkezett;

20.~ adatkézI8: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel&s nem maga teszi kdzzé az adatot
- az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

21. adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

225 harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes
adatok kezelésére iranyuld miveleteket végeznek;

23. EGT-dllam: az Eurdpai Unié tagdllama és az Eurdépai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek dllampolgara az Eurdpai Unid és tagdllamai, valamint az
Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6lé megdllapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkozi
szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasdagi Térségrdl sz6l6 megallapoddsban részes allam dallampolgaraval
azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

25~

26.~ adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
madon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, mddosulasat,
jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozataldt, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

27.% profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon tdrténé - kezelése, amely az
érintett személyes jellemz8inek, kilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez,
egészségi  dllapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdekl6déséhez, megbizhatdsagahoz,
viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgdsahoz kapcsolddd jellemzBinek értékelésére,
elemzésére vagy elGrejelzésére irdnyul;

28.~ cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez8 szervezet,
aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd hozzaférhet6vé tesz;

29.~ dlnevesités: személyes adat olyan mddon térténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkilonitve térolt - tovabbi informaciod felhasznaldsa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes
adat mely érintettre vonatkozik, valamint m(iszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja,
hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;
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A SZEMELYES ADATOK VEDELMERE VONATKOZO KOVETELMENYEK

A személyes adatok kezelésének alapelvei

(1)=Személyes adat kizarélag egyértelmiien meghatdrozott, jogszerli célbdl, jog gyakorldsa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok gyUjtésének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e minGségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithaté. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz
sziikséges ideig lehessen azonositani.

(4a)= Az adatkezelés sordn arra alkalmas m(iszaki vagy szervezési - igy kiiléndsen az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet kialakitd - intézkedések alkalmazasaval biztositani kell a személyes adatok megfeleld
biztonsagat.

(5)= A személyes adatok kezelését tisztességesnek és torvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitasi szabadsaganak biztositdsa érdekében az érintett véleményét megismerni kivand
személy az érintett lakdhelyén vagy tartézkodasi helyén felkeresi, feltéve, hogy az érintett személyes
adatait e torvény rendelkezéseinek megfelel6en kezelik és a személyes megkeresés nem zleti célra
irdnyul. A személyes megkeresésre a munka térvénykdnyve szerinti munkasziineti napon nem kerilhet
sor.

(6) A személyes adatok kezelésének pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik; minden
észszer( intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul t6réljék vagy helyesbitsék

Az adatkezelés jogalapja és altalanos feltételei

(1) Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) azt torvény vagy - torvény felhatalmazdsa alapjan, az abban meghatarozott koérben, kilonleges
adatnak vagy blnigyi személyes adatnak nem mingsilé adat esetén - helyi 6nkormanyzat rendelete
kozérdeken alapuld célbdl elrendeli,

b) az a) pontban meghatarozottak hidanyaban az adatkezel6 torvényben meghatarozott feladatainak
ellatasahoz feltétlenil sziikséges és az érintett a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

¢) az a) pontban meghatarozottak hidnyaban az az érintett vagy mas személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetsé kozvetlen veszély
elharitdsdhoz vagy megel6zéséhez sziikséges és azzal aranyos, vagy

d) az a) pontban meghatarozottak hidnydban a személyes adatot az érintett kifejezetten
nyilvdnossagra hozta és az az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz szlikséges és azzal aranyos.

e)az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;
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f) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

g) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szlikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és
szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.
Az elsé albekezdés f) pontja nem alkalmazhatd a kozhatalmi szervek dltal feladataik ellatdsa soran végzett
adatkezelésre.

(2) Ha az adatgydijtés céljatdl eltérd célbol torténd adatkezelés nem az érintett hozzajaruldsan vagy
valamely olyan unids vagy tagallami jogon alapul, amely sziikséges és aranyos intézkedésnek mindsul egy
demokratikus tarsadalomban a az altalanos adatvédelmi rendelet 23. cikk (1) bekezdésében rogzitett
célok eléréséhez, annak megdllapitasahoz, hogy az eltér6 célu adatkezelés 6sszeegyeztethetS-e azzal a
céllal, amelybdl a személyes adatokat eredetileg gy(ijtotték, az adatkezel6 tobbek kdzott figyelembe veszi:

a) a személyes adatok gyl(ijtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kozotti esetleges
kapcsolatokat;

b) a személyes adatok gydjtésének koriilményeit, kilonos tekintettel az érintettek és az adatkezeld
kozotti kapcsolatokra;

c) a személyes adatok jellegét, kiilondsen pedig azt, hogy az altalanos adatvédelmi rendelet 9. cikk
szerinti személyes adatok kiilonleges kategdridinak kezelésérél van-e szé, illetve, hogy blntetdjogi
felel6sség megallapitasdara és blncselekményekre vonatkozé adatoknak az altaldnos adatvédelmi
rendelet 10. cikk szerinti kezelésérél van-e szé;

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok tervezett
tovabbi kezelése;

e) megfelel6 garanciak meglétét, ami jelenthet titkositast vagy alnevesitést is

(2) Kulénleges adat

a) az (1) bekezdés c)-d) pontjdban meghatarozottak szerint, vagy

b) akkor kezelhets, ha az torvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés végrehajtasahoz feltétlenl
szlikséges és azzal aranyos, vagy azt az Alaptdrvényben biztositott alapvet6 jog érvényesitése, tovabba a
nemzetbiztonsdag, a blincselekmények megelGzése, felderitése vagy lildozése érdekében vagy honvédelmi
érdekbdl torvény elrendeli.

(3) Az (1) bekezdés a) pontjaban, a (2) bekezdés b) pontjaban, valamint az altaldnos adatvédelmi
rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) és e) pontjdban meghatarozott adatkezelés (a tovabbiakban: kotelezé
adatkezelés) esetén a kezelend§ adatok fajtdit, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhet&ségét, az adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége
id6szakos fellilvizsgalatat az adatkezelést elrendel6 torvény, illetve dnkormanyzati rendelet hatarozza
meg.

(4) Kizardlag allami vagy onkormanyzati szerv kezelheti az allam blincselekmények megel&zésére,
felderitésére és (ildozésére iranyuld, valamint kozigazgatasi és igazsagszolgaltatasi feladatainak ellatasa
céljabdl kezelt blinlgyi személyes adatokat, valamint a szabdlysértési, a polgari peres és nemperes
Ugyekre, valamint a kozigazgatdsi peres és nemperes Ugyekre vonatkozé adatokat tartalmazd
nyilvantartasokat.

(5) Ha a kotelezd adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége idGszakos fellilvizsgalatat torvény, helyi
onkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusa nem hatdrozza meg, az adatkezel6 az
adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente felllvizsgalja, hogy az dltala, illetve a megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés
céljanak megvaldsuldsdhoz sziikséges-e.Ezen fellilvizsgdlat korilményeit és eredményét az adatkezel6
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dokumentalja, e dokumentdciét a fellilvizsgalat elvégzését kdvetd tiz évig megbrzi és azt a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) kérésére a Hatdsag
rendelkezésére bocsatja.

(6) Klilonleges adatok kezelése esetén az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé megfelel6 miszaki és szervezési intézkedésekkel biztositja, hogy az adatkezelési
miveletek végzése soran a kilonleges adatokhoz kizdrdlag az rendelkezzen hozzaféréssel, akinek az
adatkezelési mivelettel 6sszefliggd feladatanak elladtasahoz feltétlenil sziikséges.

(7) Blintigyi személyes adatok kezelése esetén - ha torvény, nemzetkdzi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid
kotelez6 jogi aktusa ett6l eltér6en nem rendelkezik - a kiilonleges adatok kezelésének feltételeire
vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni.

(8) A tudomanyos kutatast végz6 szerv vagy személy személyes adatot nyilvanossagra hozhat, ha az a
torténelmi eseményekrél folytatott kutatasok eredményeinek bemutatdsdhoz sziikséges.

Kizardlag automatizalt dontés hozatal alapjan torténd adatkezelés jogalapja

(1)Kizardlag automatizalt adatkezelésen- igy kiilondsen profilalkotason - alapuld, az érintett személyére
vagy jogos érdekeire hatranyos vagy az érintettet jelent6s mértékben érinté jogkdvetkezményekkel jard
dontés meghozataldra kizardlag akkor keriilhet sor, ha azt torvény vagy az Eurdpai Unid kotelezé jogi
aktusa kifejezetten lehetévé teszi és

a) az nem sérti az egyenld banasmad kovetelményét,

b) az adatkezel§, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo az

ba) érintettet - kérelmére - tdjékoztatja a dontéshozatali mechanizmus soran alkalmazott médszerrél
és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kozrem(kodés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
valamint

c) arra - torvény vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusanak eltéré rendelkezése hianyaban - nem
kiilonleges adatok felhasznaldsaval kerdl sor.

Bliniild6zési célu adatkezelés

~ (1) Blniilddzési célu adatkezelés esetén az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé - ha az aranytalan nehézséggel vagy koltséggel nem jar - az altala kezelt
személyes adatokat annak alapjan rendszerezi, hogy azok azon érintettek személyes adatai

a) akik tekintetében alapos okkal feltételezhet6, hogy blincselekményt vagy szabalysértést kdvettek el
vagy blncselekményt késziilnek elkdvetni,

b) akik biintet6jogi vagy szabalysértési felel6sségét jogerésen megallapitottak,

c) akik blincselekmény vagy szabalysértés sértettjei voltak, vagy akikr6l megalapozottan feltételezhetd,
hogy blincselekmény vagy szabalysértés sértettjei lehetnek, vagy

d) akik az a)-c) pontban meghatarozottakon tul blincselekménnyel vagy szabalysértéssel, vagy azok
elkdvetGivel kapcsolatba hozhatdak, igy kiilonésen, akik a blintet6eljdaras soran tanuként
meghallgathatéak, a btlincselekményrél vagy a szabalysértésrél informacioval szolgdlhatnak, vagy
aza) és b) pontban meghatarozott érintettekkel kapcsolatban allnak vagy velik Osszefliggésbe
hozhatdak.

(2) Blinlldozési célu adatkezelés esetén az adatkezeld, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé - ha az ardnytalan nehézséggel vagy koltséggel nem jar - egyértelmden
megkilonbozteti az érintettel kapcsolatba hozhatd tényeket és az érintettel kapcsolatba hozhatd
szubjektiv értékeléseket.
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Il. Az adattovabbitas feltételei

(1)Az adattovabbitast megel6z6en az adatkezeld, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan
eljdaré adatfeldolgozé megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok pontossagat, teljességét és
naprakészségét.

(2)Ha az (1) bekezdésben meghatdrozott vizsgdlat eredményeként az adatkezeld, illetve a
megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd azt dllapitja meg, hogy a tovabbitandd
adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mdar nem naprakészek, azokat kizdrélag abban az esetben
tovabbithatja, ha

a) az az adattovabbitds céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlenil szlikséges, és

b) az adattovabbitassal egyidejlileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével és
naprakészségével 6sszefliggésben rendelkezésére allé informacidkrol.

(3) Ha az adattovabbitast kovetben jut az adatkezeld, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé tudomasdra, hogy az adattovabbitas torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az
Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusdban meghatdrozott feltételei nem teljesiiltek, arrdl a cimzettet
haladéktalanul értesiti.

(4) Ha torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Unié kotelez6 jogi aktusanak rendelkezése
alapjan az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd személyes adatot akként vesz at, hogy az adattovabbitd
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé az adattovabbitassal egyidejlileg jelzi a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges id6tartamat,

c) tovabbitdsdnak lehetséges cimzettjeit,

d) érintettje e torvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy

e) kezelésének egyéb feltételeit
[az a)-e) pont a tovabbiakban egylitt: adatkezelési feltételek], a személyes adatokat atvevé adatkezel6 és
adatfeldolgozo (a tovabbiakban: adatatvevd) a személyes adatot az adatkezelési feltételeknek megfelel6
terjedelemben és mddon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési feltételeknek megfelel6en biztositja.

(5) Az adatatvevé az adatkezelési feltételekre tekintet nélkll is kezelheti a személyes adatot és
biztosithatja az érintett jogait, ha ahhoz az adattovabbitd adatkezel6 el6zetes jévahagydsat adta.

(6) Ha torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusanak rendelkezése
alapjan az adatkezel8 vagy az adatfeldolgozd adatkezelési feltételek alkalmazasanak kotelezettségével
kezel személyes adatot, annak tovabbitdsdval egyidejlileg tdjékoztatja a cimzettet az adatkezelési
feltételekrdl és az azok alkalmazasara vonatkozo jogi kotelezettségrél.

(7) Ha a (2) bekezdésben, tovabba az Infotv. 10. § (2) bekezdés c) pont ca) alpontjdban meghatarozott
el6zetes jovdhagyas megaddsdra az e torvény hatdlya ald tartozé adatkezel6 jogosult, ezen el6zetes
jévahagydst az adatkezel6 akkor jogosult megadni, ha az az adattovabbitas koérilményeit - ideértve az
adattovabbitas sziikségességét és céljat - figyelembe véve nem (itkdzik a Magyarorszag joghatdsaga alatt
allo jogalanyok tekintetében alkalmazandd jogi rendelkezésbe, igy kilondsen, ha az adattovabbitas -
ideértve a kozvetett adattovabbitast is - cimzettje tekintetében a személyes adatok megfelel§ szintd
védelme a 10. § (4) bekezdés a)-c) pontjaban foglaltak alapjan vélelmezhetd.

(8) Az adattovabbito adatkezel6t - kérelmére - az adatatvevd tdjékoztatja az dtvett személyes adatok
felhasznalasarol.

(9) Személyes adatot az e torvény hatdlya ald tartozé adatkezelé vagy adatfeldolgozé harmadik
orszagban, tovabbd nemzetkozi szervezet keretein belll adatkezelést folytaté adatkezel6 vagy
adatfeldolgozd részére - a kozvetett adattovabbitast is ideértve - akkor tovabbithat (a tovabbiakban
egyltt: nemzetkozi adattovabbitas), ha
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a) a nemzetkozi adattovabbitdshoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) a nemzetkozi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, valamint

ba) annak soran az adatkezelésnek az 5. §-ban elGirt feltételei teljesiinek, és

bb) a harmadik orszagban, illetve a nemzetkozi szervezet keretein belll adatkezelést folytato
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd tekintetében a tovabbitott személyes adatok megfelel6 szintl védelme
biztositott, vagy

¢) a nemzetkozi adattovabbitas a 11. §-ban meghatarozott kivételes esetekben sziikséges.

(10) Biiniildozési célu adatkezelés esetén nemzetkozi adattovabbitasra az (1) bekezdésben
meghatdarozott feltételek teljesiilése esetén is csak akkor keriilhet sor, ha

a) az blinlldozési célbodl sziikséges,

b) annak cimzettje

ba) blinlildozési adatkezelést folytatd szerv, vagy

bb) nem blinlld6zési adatkezelést folytatd szerv és a 11. § (3) bekezdésében meghatarozott feltételek
teljestlnek, és

c) nemzetkozi adattovabbitdssal érintett személyes adatnak valamely EGT-allam adatkezel6jétél
torténd atvétele esetén,

ca) a nemzetkozi adattovabbitast ezen személyes adatok tekintetében az EGT-allam adatkezelGje vagy
képviseletében eljaré mds szerv vagy személy el6zetesen jévahagyta, vagy

cb) - a kozvetett adattovabbitas kivételével - a nemzetkdzi adattovabbitds Magyarorszag vagy valamely
mds EGT-dllam alapvet6 érdekeit vagy ezen dllamok vagy harmadik orszdg kozbiztonsagat fenyegetd
sulyos és kozvetlen veszély megelGzése érdekében szlikséges és a ca) alpont szerinti el6zetes jovahagyas
beszerzése ezen érdekek sérelme nélkil a nemzetkozi adattovabbitast megel6z6en nem lehetséges.

(11) Az adatkezel6 a (2) bekezdés c) pont cb) alpontjaban meghatarozott nemzetké6zi adattovabbitast
kovetéen arrdl haladéktalanul tajékoztatja a (2) bekezdés c) pont ca) alpontja szerinti elGzetes
jovahagydsra jogosult szervet vagy személyt.

(12) A személyes adatok megfelel6 szint{ védelmét - az ellenkez6 bizonyitasaig - biztositottnak kell
tekinteni, ha

a) az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa azt megallapitja,

b) az a) pont szerinti jogi aktus hidnyaban vagy alkalmazasanak felfliggesztése esetén az érintetteknek
a 14. §-ban, a 22. §-ban és a 23. §-ban foglalt jogai érvényesitésére vonatkozd garancialis szabalyokat
tartalmazé nemzetkozi szerz8dés alkalmazandd Magyarorszag és azon harmadik orszag, illetve
nemzetkozi szervezet kozott, amelynek joghatdsaga kiterjed a nemzetkozi adattovabbitds cimzettjére,
vagy

¢) az a)-b) pontban meghatarozott jogi aktus hianyaban vagy alkalmazdsanak felfliggesztése esetén a
nemzetkozi adattovabbitast megel6z6en az adatkezelS a személyes adatok tovabbitasanak valamennyi
korilményét megvizsgalta és megallapitotta, hogy a személyes adatok megfelel6 szintli védelme
tekintetében megfeleld garancidk allnak fenn.

(13) Ha a személyes adatok megfelel6 szintl védelme a 10. § (4) bekezdés a)-c) pontjaban foglaltak
alapjan nem vélelmezhetd, nemzetkozi adattovabbitas az érintett kifejezett hozzajarulasanak hianyaban
kizardlag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-allam vagy harmadik orszag kdzbiztonsagat kdzvetlenil és sulyosan fenyeget6 veszély
elhdritdsa érdekében sziikséges,

c) egyedi Ugyben, eseti jelleggel az adatkezel6 altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony és
eredményes lefolytatdsa érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvet6 jogainak aranytalan
korlatozasaval, vagy
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d) egyedi ligyben, eseti jelleggel az érintett vagy mds jogi igényeinek elGterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapveté jogainak aranytalan
korldtozasaval.

(14) Blinildozési célu adatkezelés esetén, ha a nemzetkdzi adattovabbitds cimzettje blinltldozési
adatkezelést folytatd szerv és a személyes adatok megfelel§ szintl védelme a 10. § (4) bekezdés a)-
c) pontjaban foglaltak alapjan nem vélelmezhet6, nemzetkdzi adattovabbitds az érintett kifejezett
hozzajaruldsdnak hianyaban kizardlag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az (1) bekezdés a) és b) pontjdban meghatarozott valamely célbdl sziikséges,

b) az érintett jogos érdekének érvényesitéséhez szlikséges,

c) valamely buinlldozési célbdl egyedi ligyben, eseti jelleggel szikséges, és az nem jar az érintett
alapvet6 jogainak aranytalan korlatozasaval, vagy

d) valamely binild6zési célhoz kapcsolddd jogi igények el6terjesztésére, érvényesitésére, illetve
védelmére irdnyulé egyedi ligyben, eseti jelleggel szlikséges, és az nem jar az érintett alapvet6 jogainak
aranytalan korlatozasdval.

(15) Bliniild6zési célu adatkezelés esetén, ha a nemzetkdzi adattovabbitds cimzettje nem blnildozési
adatkezelést folytatd szerv, nemzetkozi adattovabbitds az érintett kifejezett hozzajarulasanak hidnyaban
kizdrdlag egyedi Gigyben, eseti jelleggel, abban az esetben lehetséges, ha

a) az a nemzetkdzi adattovabbitdst végz6 adatkezel6 feladat- és hataskorébe tartozd biinildozési
célbol feltétlendl sziikséges,

b) az nem jar az érintett alapvet6 jogainak aranytalan korlatozasaval,

c) blinlildozési adatkezelést folytatd szerv részére torténdé nemzetkozi adattovabbitds uUtjan a
nemzetkozi adattovabbitds célja hatékonyan nem érhetd el,

d)a nemzetkozi adattovabbitast végzé adatkezel6 a nemzetkdzi adattovabbitas tekintetében
joghatdsaggal rendelkez6 harmadik orszagbeli vagy nemzetkozi szervezet keretében b(inlildozési
adatkezelést folytatd szervet a nemzetkdzi adattovabbitasrél haladéktalanul tdjékoztatja, kivéve, ha ezen
tdjékoztatds esetén a nemzetkozi adattovabbitas célja hatékonyan nem érhet6 el, és

e)a nemzetkozi adattovabbitast végzé adatkezel6 tdjékoztatja a cimzettet a tovabbitott adatok
kezelésének lehetséges céljardl.

(16) Ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozoé a nemzetkozi adattovabbitast

a) az Infotv. 10. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt vélelemre alapitja, vagy

b) blinlldozési célu adatkezelés esetén nem bliniild6zési adatkezelést folytatd szerv cimzett részére
végzi,
az adatkezel6 az azonos célbdl, azonos cimzett részére, elsé alkalommal torténé nemzetkozi
adattovabbitast kovetden haladéktalanul tajékoztatja a Hatdsagot a nemzetkdzi adattovabbitas céljardl,
a tovabbitott adatok cimzettjérél és korérél, valamint - az a) pontban meghatdrozott esetben - a
nemzetkozi adattovabbitas rendszerességérdl.

(17) Ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé a nemzetkozi adattovabbitast

a) az Infotv. 10. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt vélelemre alapitja, vagy

b) blinlildozési célu adatkezelés esetén

ba) blinlldozési adatkezelést folytatd szerv részére az Infotv. 11. § (2) bekezdésben meghatarozottak
szerint végzi, vagy

bb) nem blinlld6zési adatkezelést folytatd szerv cimzett részére végzi,
az adatkezel6 a nemzetkozi adattovabbitas korilményeit, igy kilondsen az (1) bekezdésben
meghatdrozott adatokat, tovdabba a nemzetkozi adattovabbitds id6pontjat, a tovabbitott személyes
adatokat, valamint - az a) pontban meghatarozott esetben - az adatkezeld altal vizsgalt és megfelelGen
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azonositott garanciak megnevezését dokumentalja, e dokumentaciot az Infotv. 25/F. § (4) bekezdésében
meghatdarozott ideig megGrzi és azt a Hatdsag kérésére rendelkezésére bocsatja.

(18) Az EGT-allamba, valamint az Eurépai Unié miikédésérdl sz616 szerz6dés V. cimének 4. és 5.

fejezete szerint Iétrehozott ligynokségek, hivatalok és szervek részére iranyulé adattovabbitast ugy kell
tekinteni, mintha Magyarorszag teriletén beliili adattovabbitdsra keriilne sor.
(2) Nemzetkozi adattovabbitas az altalanos adatvédelmi rendelet 96. cikkében, valamint a 2016/680 (EU)
irdnyelv 61. cikkében meghatdrozott nemzetkozi szerz6dések alapjan az azokban meghatarozott célokbdl,
feltételekkel és adatkorben - azok mddositasaig, megsziintetéséig, megsz(inéséig vagy alkalmazdsuk
felfliggesztéséig — az e torvényben meghatarozott feltételek hianyaban is végezhetd.

IV. A hozzdjarulas feltételei

(1)Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel6nek képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

(2) Ha az érintett hozzdjarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
Ugyekre is vonatkozik, a hozzdjarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas Ugyektdl egyértelmien
megkiilonboztethet6 mddon kell el6adni, érthet6 és konnyen hozzaférhet6 formaban, vildgos és
egyszer( nyelvezettel.

(3) Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzdajaruldson alapuld, a visszavonads el6tti adatkezelés jogszerliségét.
A hozzdjarulas megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzdajarulas visszavondsat
ugyanolyan egyszerl moédon kell lehet6vé tenni, mint annak megadasat.

(4) Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas énkéntes-e, nem szabhato feltételéil az
olyan személyes adatok kezeléséhez valéd hozzajaruldas, amelyek nem sziikségesek az
adatkezeléshez teljesitéséhez.

A gyermek hozzdajarulasara vonatkozé feltételek az informacios tarsadalommal 6sszefiiggd
szolgaltatasok vonatkozasaban

(1) Ha az altaldanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja alkalmazandd, a
kozvetlenll gyermekeknek kindlt, informdaciés tdrsadalommal 0Osszefliggd szolgdltatdsok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha a gyermek a 16. életévét
betoltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak
kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzdajarulast a gyermek feletti szilGi
feligyeletet gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte.

(2) Az adatkezel6 - figyelembe véve az elérhets technoldgiat - észszer( er6feszitéseket tesz,
hogy ilyen esetekben ellenérizze, hogy a hozzajarulast a gyermek feletti szulGi felligyeleti jog
gyakorldja adta meg, illetve engedélyezte.

Azonositast nem igényl6 adatkezelés

(1)Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezel6 a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik szlikségessé az érintettnek az adatkezel6 altali azonositdsat, az adatkezel6 nem koteles
kiegészit6 informaciokat megdrizni, beszereznivagy kezelni annak érdekében, hogy pusztan azért
azonositsa az érintettet, hogy megfeleljen az altaldnos adatvédelmi rendeletnek.
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(2) Ha az (1) bekezdésében emlitett esetekben az adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy nincs
abban a helyzetben, hogy azonositsa az érintettet, errdl lehet8ség szerint 6t megfelel6 mddon
tdjékoztatja.

AZ ERINTETT JOGAI

1.~ Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6 és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozdsaban az e térvényben meghatarozott feltételek
szerint

a) az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrGl az adatkezelés megkezdését megel6z6en tdjékoztatast
kapjon (a tovabbiakban: elGzetes tajékozddashoz valo jog),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Gsszefligg6 informacidkat az adatkezel6 a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog),

c) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovdbbi esetekben személyes adatait az
adatkezel6 helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez valo jog),

d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai kezelését
az adatkezel6 korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korlatozasahoz valé jog),

e) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatdrozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezel torodlje (a tovabbiakban: térléshez vald jog).

2.~ Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

(1) Az adatkezel6 az érintett jogai érvényesiilésének elGsegitése érdekében megfelelé miiszaki és
szervezési intézkedéseket tesz, igy kiilonosen

a) az érintett részére az e torvényben meghatarozott esetekben nyujtandd barmely értesitést és
tdjékoztatast konnyen hozzaférheté és olvashatd formadban, Iényegre torG, vilagos és kozérthetGen
megfogalmazott tartalommal teljesiti, és

b) az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyujtasatdl szamitott legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonot napon beliil elbiralja és dontésérdl
az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Uton nyujtotta be, elektronikus uton
értesiti.

(2) Az adatkezel6 az Infotv. 14. §-ban meghatdrozott jogok érvényesilésével kapcsolatban az Infotv.-
ben meghatarozott feladatait - a (3) bekezdésben meghatarozott kivétellel - ingyenesen latja el.

(3) Ha az érintett

a) a folydé évben, azonos adatkorre vonatkozdan az Infotv.14. § b)-e) pontjaiban meghatarozott jogai
érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és

b) e kérelme alapjan az adatkezel§ vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat
az adatkezel6 jogszer(ien mell6zi,
az adatkezel6 az érintett jogainak az a) és b) pontban foglaltak szerinti ismételt és megalapozatlan
érvényesitésével Osszefliggésben kozvetlenll felmerilt koltségeinek megtéritését kovetelheti az
érintettdl.
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(4) Ha megalapozottan feltehetf, hogy az Infotv. 14. § b)-e) pontjdban meghatarozott jogok
érvényesitése irdnt kérelmet benyujté személy az érintettel nem azonos személy, az adatkezel6 a
kérelmet az azt benyujtd személy személyazonossaganak hitelt érdeml6 igazoldsat kbvet6en teljesiti.

Az elGzetes tajékozédashoz valé jog

(1) Az el6zetes tajékozdédashoz valé jog érvényesiilése érdekében az adatkezel§ az altala, illetve a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési miveletek
megkezdését megel6z6en vagy legkés6bb az elsé adatkezelési mlivelet megkezdését kovetben
haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

a) az adatkezel$ és - ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozé -
megnevezését és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és elérhetGségeit,

c) a tervezett adatkezelés céljat és

d) az érintettet e torvény alapjan megillet6 jogok, valamint azok érvényesitése modjanak ismertetését.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakkal egyidejiileg, azzal azonos médon vagy az érintettnek cimzetten
az adatkezel6 az érintett szamara tdjékoztatast nyujt

a) az adatkezelés jogalapjardl,

b) a kezelt személyes adatok meglrzésének idGtartamardl, ezen idGtartam meghatarozasanak
szempontjairdl,

c)a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszédgbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket - korérdl,

d) a kezelt személyes adatok gy(jtésének forrasarol és

e) az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggé minden tovabbi érdemi tényrdl.

(3) A (2) bekezdésben foglaltak szerinti tdjékoztatas teljesitését az elérni kivant céllal aranyosan az
adatkezel6 késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatdst mell6zheti, ha ezen
intézkedése elengedhetetlenil sziikséges

a) az altala vagy részvételével végzett vizsgdlatok vagy eljarasok - igy kilondsen a biintetGeljaras -
hatékony és eredményes lefolytatasanak,

b) a blincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

¢) a blincselekmények elkévetSivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,

d) a kdzbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

e)az allam kils6 és belsé biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilonésen a
honvédelem és a nemzetbiztonsag vagy

f) harmadik személyek alapvet6 jogai védelmének biztositasahoz.

A hozzaféréshez vald jog

(1) A hozzaféréshez valo jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az adatkezel6
tdjékoztatja arrdl, hogy személyes adatait maga az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljard adatfeldolgozo kezeli-e.

(2) Ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé kezeli, az adatkezel§ az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul az érintett
rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatait, és kozli vele

a) a kezelt személyes adatok forrasat,
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b) az adatkezelés céljat és jogalapjat,

c) a kezelt személyes adatok korét,

d) a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovdbbitds cimzettjeinek - ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket - korét,

e)a kezelt személyes adatok megdrzésének idGtartamat, ezen idGtartam meghatarozasanak
szempontjait,

f) az érintettet e torvény alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése modjanak ismertetését,

g) profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és

h) az érintett személyes adatainak kezelésével Gsszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatdsait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

(3) Az érintett hozzaféréshez vald joganak érvényesitését az adatkezeld az elérni kivant céllal aranyosan
korlatozhatja vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetlenlil sziikséges a 16. § (3)
bekezdés a)-f) pontjaban meghatarozott valamely érdek biztositasahoz.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak szerinti intézkedés alkalmazdsa esetén az adatkezel6 irasban,
haladéktalanul tajékoztatja az érintettet

a) a hozzaférés korlatozdsanak vagy megtagadasanak tényérdl, tovabba jogi és ténybeli indokairdl, ha
ezeknek az érintett rendelkezésére bocsatdsa a 16. § (3) bekezdés a)-f) pontjdban meghatarozott
valamely érdek érvényesilését nem veszélyezteti, valamint

b) az érintettet e torvény alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének maodjardl, igy
kiilonosen arrdl, hogy az érintett a hozzaféréshez vald jogat a Hatdsag kozremiikddésével is gyakorolhatja.

A helyesbitéshez val6 jog

(1) A helyeshitéshez valé jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6, ha az dltala, illetve a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontatlanok,
helytelenek vagy hianyosak, azokat - kiilondsen az érintett kérelmére - haladéktalanul pontositja vagy
helyesbiti, illetve ha az az adatkezelés céljaval 6sszeegyeztethetS, az érintett altal rendelkezésére
bocsatott tovdbbi személyes adatokkal vagy az érintett daltal a kezelt személyes adatokhoz flizott
nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyitt: helyesbités).

(2) Mentesil az (1) bekezdésben meghatarozott kotelezettség alél az adatkezeld, ha

a) a pontos, helytdllo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az
érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy

b) az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisdga kétséget kizaréan nem
allapithaté meg.

(3) Ha az adatkezel6 az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a
helyesbitett személyes adatrdl tajékoztatja azt az adatkezelSt, amely részére a helyesbitéssel érintett
személyes adatot tovabbitotta.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
(1) Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6 a (2) bekezdésben
meghatdrozott adatkezelési mliveletekre korladtozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezel6, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt
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személyes adatok pontossaga, helytdlldsaga vagy hidnytalansaga kétséget kizaréan nem allapithatd meg,
a fennalld kétség tisztazasanak id6tartamara,

b) ha az Infotv. 20. § a) pontjaban meghatdrozottak szerint az adatok torlésének lenne helye, de az
érintett irasbeli nyilatkozata vagy az adatkezel8 rendelkezésére all6 informacidk alapjan megalapozottan
feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd
jogos érdek fenndlldsdnak id6tartamara,

¢) ha az Infotv. 20. § a) pontjdban meghatarozottak szerint az adatok torlésének lenne helye, de az
adatkezel6 vagy mas kozfeladatot elldtd szerv dltal vagy részvételével végzett, jogszabalyban
meghatdarozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy kiilondsen bilintetéeljaras - sordn az adatok bizonyitékként
valé megdbrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljards végleges, illetve jogerss lezarasaig,

d) ha az Infotv. 20. § a) pontjaban meghatdrozottak szerint az adatok torlésének lenne helye, de az
Infotv. 12. § (2) bekezdésében foglalt dokumentdciés kotelezettség teljesitése céljadbdl az adatok
megdbrzése sziikséges, az Infotv. 25/F. § (4) bekezdésben meghatarozott id6pontig.

(2) Az adatkezelés korlatozasanak id6tartama alatt a korlatozdassal érintett személyes adatokkal az
adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a tarolason tul
egyéb adatkezelési miuveletet kizdrélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy
torvényben, nemzetkozi szerz6désben, illetve az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusdban meghatdrozottak
szerint végezhet.

(3) Az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az
adatkezel6 az adatkezelés korlatozasanak felolddsardl az érintettet elézetesen tajékoztatja.

A torléshez vald jog

(1)A torléshez valo jog érvényesitése érdekében az adatkezel§ haladéktalanul torli az érintett
személyes adatait, ha

a) az adatkezelés jogellenes, igy killénosen, ha az adatkezelés

aa) az Infotv. 4. §-ban rogzitett alapelvekkel ellentétes,

ab) célja megszlint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz,

ac) torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban meghatdrozott
id6tartama eltelt, vagy

ad) jogalapja megsz(int és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése az Infotv. 5. § (1) bekezdés a)vagy c) pontjan vagy (2)
bekezdés b) pontjan alapul,

c) az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, a Hatdsag vagy a birdsag elrendelte, vagy

d) az Infotv. 19. § (1) bekezdés b)-d) pontjaban meghatarozott idGtartam eltelt.

Ha az érintett kérelmét az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara az adatkezel§ elutasitja

(1) Ha az érintett kérelmét az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasdara az adatkezel6 elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja

a) az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

Csép Kozség Onkormanyzata



- 22 -| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

b) az érintettet e térvény alapjan megilleté jogokrél, valamint azok érvényesitésének maodjardl, igy
kiilonosen arrdl, hogy az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozadsara vonatkozd jogat a Hatdsag kozremiikddésével is gyakorolhatja.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak szerinti tajékoztatas teljesitését az adatkezel6 az elérni
kivant céllal ardanyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat korlatozhatja vagy a tdjékoztatdst
mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetlenil sziikséges a 16. § (3) bekezdés a)-f) pontjaban
meghatdrozott valamely érdek biztositasahoz.

(3) Ha az adatkezel6 az altala, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, az adatkezel6 ezen
intézkedés tényérdl és annak tartalmardl értesiti azon adatkezelGket és adatfeldolgozdkat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megel6z6en tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

A tiltakozashoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f)
pontjan alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.
Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejl jogos okok indokoljak,
amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbdl torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen lzletszerzéshez
kapcsolodik.

(3) Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen (zletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

(4) Az (1) és (2) bekezdésben emlitett jogra legkés6bb az érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel
soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelm(ien
és minden mas informacioétdl elkilonitve kell megjeleniteni.

(5) Az informacids tarsadalommal Osszefliggd szolgdltatdsok igénybevételéhez kapcsoldddan
és a 2002/58/EK irdnyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot miszaki elGirdsokon
alapulé automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

(6) Ha a személyes adatok kezelésére az 4ltaldanos adatvédelmi rendelet 89. cikk (1)
bekezdésének megfelel6en tudomdanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl
kerlil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a
ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekd okbdl
végzett feladat végrehajtdsa érdekében van sziikség.

Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast
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(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardlag automatizalt
adatkezelésen - ideértve a profilalkotast is - alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal
jarna vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben érintené.

(2) Az (1) bekezdés nem alkalmazandd abban az esetben, ha a dontés:

a) az érintett és az adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
szlikséges;

b) meghozatalat az adatkezelGre alkalmazandd olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehetévé,
amely az érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfelel§ intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.

(3) A (2) bekezdés a) és c) pontjdban emlitett esetekben az adatkezel6 koteles megfelel6
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében, ideértve az érintettnek legaldbb azt a jogat, hogy az adatkezelS részérél emberi
beavatkozdast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

(4) A (2) bekezdésben emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak az altalanos
adatvédelmi rendelet 9. cikk (1) bekezdésében emlitett kilonleges kategéridin, kivéve, ha az
altalanos adatvédelmi rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy g) pontja alkalmazando, és az
érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében megfelel6
intézkedések megtételére kerilt sor.

A személyes adatokkal 6sszefiiggo jogok érvényesitése az érintett haldlat kéveten

(1) Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az Infotv. 14. § b)-e) pontjaban, illetve - az altalanos
adatvédelmi rendelet hatdlya ald tartozd adatkezelési miveletek esetén - az altaldnos adatvédelmi
rendelet 15-18. és 21. cikkében meghatdrozott, az elhaltat életében megillet6 jogokat az érintett altal arra
Ugyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejli magdnokiratban foglalt, az
adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot tett, a késSbbi
id6pontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett az (1) bekezdésnek megfelel6 jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykényv
szerinti kozeli hozzatartozdéja annak hidanyaban is jogosult az Infotv.14. § c¢) pontjaban, az altaldnos
adatvédelmi rendelet hatalya ala tartozd adatkezelési mdiveletek esetén az altalanos adatvédelmi
rendelet 16. és 21. cikkében, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy
az adatkezelés célja az érintett haldldval megsz(int — az Infotv. 14. § d) és e) pontjaban, az altalanos
adatvédelmi rendelet hatalya ala tartozd adatkezelési miveletek esetén az altalanos adatvédelmi
rendelet 17. és 18. cikkében meghatarozott, az elhaltat életében megillet6 jogokat érvényesiteni az
érintett halalat kovet6 6t éven beliil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat els6ként gyakorolja.

(3) Az érintett jogait az (1) vagy (2) bekezdés alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése - igy
kiilondsen az adatkezelSvel szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birdsag el6tti eljaras - sordn az e torvény
altal az érintett részére megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

(4) Az érintett jogait az (1) vagy (2) bekezdés alapjan érvényesit6 személy az érintett halalanak tényét
és idejét halotti anyakonyvi kivonattal vagy birdsagi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossagat - és
a (2) bekezdés szerinti esetben kozeli hozzatartozéi mindségét - kozokirattal igazolja.
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(5) Az adatkezel6 kérelemre tajékoztatja az érintett Polgdri Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozéjat
az (1), illetve (2) bekezdés alapjan megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt az érintett az (1) bekezdésben
meghatarozott nyilatkozatdban megtiltotta.

Rendelkezésre bocsatando informacidk, ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg

(1)Ha a személyes adatokat nem az érintettd| szerezték meg, az adatkezel az érintett rendelkezésére
bocsatja a kovetkezd informacidkat:

a) az adatkezel6nek és - ha van ilyen - az adatkezel6 képviselSjének a kiléte és elérhetGségei;

b) az adatvédelmi tisztviselS elérhet6ségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategoériai;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy
valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovdbba a Bizottsag
megfelel6ségi hatdrozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1)
bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfelel6 és alkalmas garancidk
megjeldlése, valamint az ezek masolatanak megszerzésére szolgald mdodokra vagy az elérhetGségiikre vald
hivatkozas.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett informacidk mellett az adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsatja
az érintettre nézve tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositadsdhoz sziikséges kovetkez6 kiegészit6
informdacidkat:

a) a személyes adatok taroldsanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatdrozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

c) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozdasat, és tiltakozhat a személyes adatok
kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz valé joga;

d) az d4ltaldanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy az Infotv. 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely idGpontban vald
visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét;

e) a valamely felligyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

f) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6
forrasokbdl szarmaznak-e; és

g) az altalanos adatvédelmi rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt
dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikara és arra vonatkozé érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel, és az
érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

(3) Az adatkezel6 az (1) és (2) bekezdés szerinti tajékoztatast az aldbbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét korilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszer(i hataridén, de legkés6bb egy hdnapon belill;

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljara haszndljdk, legalabb az érintettel
vald els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

c) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésGbb a személyes adatok elsé alkalommal
vald kozlésekor.

(4) Ha az adatkezel$ a személyes adatokon a megszerzésik céljatol eltér6 célbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zGen tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérG célrdl és
a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészit6 informaciordl.

(5) Az (1)-(4) bekezdést nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;
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b) a széban forgd informdcidk rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy eré6feszitést igényelne, kiléndsen a kozérdek( archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl, az dltalanos adatvédelmi rendelet 89. cikk (1) bekezdésében foglalt
feltételek és garancidk figyelembevételével végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben az (1)
bekezdésében emlitett kotelezettség valdszinlsithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. llyen esetekben az adatkezel6nek megfeleld
intézkedéseket kell hoznia - az informdciék nyilvanosan elérhet6vé tételét is ideértve - az érintett
jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elGirja az adatkezelGre alkalmazandd unids vagy
tagdllami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgdld megfelel6 intézkedésekrdl
rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban elGirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabdlyon alapulé titoktartdsi kotelezettséget is, bizalmasnak kell
maradnia.

(2) Az adathordozhatdsaghoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashatdé formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna
az az adatkezel8, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja az érintett
hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez; vagy az
altalanos adatvédelmirendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta
az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez, szerinti hozzajaruldson,
vagy az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerz6désen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

(2) Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog (1) bekezdés szerinti gyakorldsa soran az érintett jogosult
arra, hogy - ha ez technikailag megvalésithatd - kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kbzvetlen
tovabbitasat.

(3) Az emlitett jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
szlikséges.

(4) Az (1) bekezdésben emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

JOGORVOSLAT
Jogainak érvényesitése érdekében az érintett az Infotv. VI. Fejezetben meghatdrozottak szerint

a) a Hatdsag vizsgdlatat kezdeményezheti az adatkezel6 intézkedése jogszerlségének vizsgdlata
céljabdl, ha az adatkezel6 az Infotv. 14. §-ban meghatarozott jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen
jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét elutasitja, valamint

b) a Hatdésag adatvédelmi hatdsagi eljardsanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése sordn az adatkezel§, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unio kotelez6 jogi aktusaban meghatdrozott elGirdsokat.

Az érintett az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo6 ellen birésaghoz fordulhat

(1) Az érintett az adatkezel§, illetve - az adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozé adatkezelési
mveletekkel 6sszefliggésben - az adatfeldolgozé ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az
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adatkezeld, illetve az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait
a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban
meghatdarozott elGirasok megsértésével kezeli.

(2) Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unio kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott elirdsoknak - igy kiilonosen a 2. § (3) bekezdésének hatdlya
ald tartozd adatkezelések esetén az Infotv. 4. § (1)-(4a) bekezdésben meghatarozott alapveté
kovetelményeknek - megfelel, az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé koteles bizonyitani.

(3) A pert az érintett - vdlasztdsa szerint - a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes
torvényszék el6tt is megindithatja.

(4) A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

(5) Ha a birésag a keresetnek helyt ad, a jogsértés tényét megdllapitja és az adatkezel6t, illetve az
adatfeldolgozot

a) a jogellenes adatkezelési mlivelet megsziintetésére,

b) az adatkezelés jogszerliségének helyreallitasara, illetve

¢) az érintett jogai érvényesilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartdas tanusitasara
kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrél is.

(6) A birosag elrendelheti itéletének - az adatkezeld, illetve adatfeldolgozé azonosité adatainak
kozzétételével torténd - nyilvanossagra hozataldt, ha az itélet személyek széles korét érinti, ha az alperes
adatkezeld, illetve adatfeldolgozd kozfeladatot ellatd szerv, vagy ha a bekovetkezett jogsérelem sulya a
nyilvdnossagra hozatalt indokolja.

Kar okozas

(1) Ha az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabdlyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatdarozott elGirasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt megtériteni.

(2) Ha az adatkezel§, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabdlyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatdarozott el6irdsokat megsérti és ezzel mas személyiségi jogdt megsérti, az, akinek személyiségi joga
sérelmet szenvedett, az adatkezel6tdl, illetve az daltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozétdl sérelemdijat kdvetelhet.

(3) Az adatkezel6 mentesil az okozott karért vald felel6sség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelmet
az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte elé.

(4) Az adatfeldolgozé mentesiil az okozott karért vald felelGsség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési mlveletek sordn a személyes adatok
kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezé jogi aktusdaban meghatdrozott,
kifejezetten az adatfeldolgozdkat terhel6 kotelezettségek, valamint az adatkezelG jogszer( utasitdsainak
betartasaval jart el.

(5) Az adatkezel6 és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd, tovabba a
kozos adatkezel6k és az altaluk megbizott vagy rendelkezésiik alapjan eljaro adatfeldolgozdk a személyes
adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unié kotelez6 jogi aktusdban
meghatdrozott elGirasok megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az érintettnek.
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(6) Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a
karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet
szenvedd személy szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartdsabdl szarmazott.

AZ ADATKEZELO ES AZ ADATFELDOLGOZO KOTELEZETTSEGEI-

adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kdzott
- 6nalléan vagy masokkal egyitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja: Onkormanyzat

Az adatkezel6 altalanos feladatai

(1) Az adatkezel6 az adatkezelés jogszer(iségének biztositdsa érdekében az adatkezelés Osszes
korilményéhez, igy kilonosen céljdhoz, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését az
adatkezelés altal fenyegeté kockazatokhoz igazodd miszaki és szervezési intézkedéseket tesz, ideértve
indokolt esetben az alnevesités alkalmazdsat. Ezeket az intézkedéseket az adatkezel6 rendszeresen
felllvizsgalja és sziikség esetén megfelel6en modositja.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedéseket ugy kell kialakitani, hogy azok

a) a tudomany és technoldgia mindenkori allasanak és az intézkedések megvaldsitasa koltségeinek
figyelembevételével észszerlien elérhet6 mddon a személyes adatok kezelésére vonatkozd
kovetelmények, igy kilondsen az adatkezelés alapelvei és az érintettek jogai hatékony érvényesiilését
szolgaljak, valamint

b) alkalmasak és megfelel6ek legyenek annak biztositasara, hogy alapértelmezés szerint

ba) kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és idGtartamban,
amely az adatkezelés célja szempontjabdl sziikséges, és

bb) az adatkezelG altal kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnyaban
ne valhassanak nyilvdnosan hozzaférhetévé.

(3) Ha az adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6 kijelolésére koteles, az (1) bekezdésben meghatarozott
intézkedések részeként az adatkezel§ belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot alkot meg és
alkalmaz.

(4) Aki az adatkezel6 tevékenységi korében kezelt személyes adatokhoz adatfeldolgozdként vagy az
adatkezel§ irdnyitasa alatt mas mddon jogszerlien hozzaférhet - ha torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy
az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusa ettdl eltér6en nem rendelkezik - a hozzaféréssel érintett személyes
adatokkal kizardlag az adatkezel6 utasitdsdban meghatdrozott miveletek végzésére jogosult.

(5) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé az dltala végzett adatkezelési m(iveletek jogszerliségével
kapcsolatos eljarasok lefolytatdsdra jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles elGsegiteni,
részikre az eljarasuk lefolytatasahoz sziikséges tajékoztatast koteles megadni.

(6) Ha torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa a kdzos adatkezel6k
altal végzett adatkezeléssel 0sszefliggd kotelezettségek teljesitésével, igy kiillondsen az érintett jogainak
érvényesitésével, valamint ezen kotelezettségek teljesitésének elmulasztasaval kapcsolatos felelGsségilik
megoszlasat nem, vagy nem teljeskoérlien hatdrozza meg, azt - a rajuk irdnyado jogi kotelezettségek altal
nem szabalyozott mértékben - a k6zos adatkezel6k a kozottik irdsban Iétrejott és nyilvanossdgra hozott
megallapoddsban hatarozzak meg.
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(7) Ha térvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa azt nem hatdrozza meg,
az (1) bekezdés szerinti megallapodasban ki kell jel6Ini azt a kapcsolattartasra koteles kozos adatkezel6t,
akihez az érintett az e torvényben meghatdrozott jogainak érvényesitése érdekében fordulni jogosult.
Kapcsolattartd kozos adatkezel6 meghatarozdsa vagy kijelolése hidnyaban az érintett az e torvény szerinti
jogait barmely, kozos adatkezelGk altal végzett adatkezelési mivelet vonatkozdsdban barmelyik kozos
adatkezel6vel szemben gyakorolhatja.

Az adatfeldolgozé

adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miveletek 6sszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel, kdnyvel6, egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatot végz6 orvos, munka-, baleset- és
tlizvédelmi felel6s,

(1) Adatfeldolgozdként kizardlag olyan személy vagy szervezet jarhat el, aki vagy amely megfeleld
garancidkat nyujt az adatkezelés jogszer(ségének és az érintettek jogai védelmének biztositasara alkalmas
miszaki és szervezési intézkedések végrehajtasara. Ezen garancidkat az adatkezelés megkezdését
megel6z6en az adatfeldolgozé igazolja az adatkezeld szamara.

(2) Az adatfeldolgozd tovabbi adatfeldolgozot kizardlag abban az esetben vehet igénybe, ha azt
jogszabaly nem zarja ki, tovabba ha az adatkezel6 tovabbi adatfeldolgozo igénybevételéhez elGzetesen
kozokiratban vagy teljes bizonyité erejli maganokiratban eseti vagy altalanos felhatalmazast adott.

(3) Ha az adatfeldolgozé a tovabbi adatfeldolgozdt az adatkezel6 altalanos felhatalmazasa alapjan veszi
igénybe, az adatfeldolgozdé a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételét megel6z6en tdjékoztatja az
adatkezel6t a tovabbi adatfeldolgozd személyérdl, valamint a tovabbi adatfeldolgozd altal végzenddé
tervezett feladatokrdl. Ha az adatkezel6 ezen tdjékoztatds alapjan a tovdbbi adatfeldolgozd
igénybevételével szemben kifogast emel, a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére az adatfeldolgozd
kizardlag a kifogasban megjelolt feltételek teljesitése esetén jogosult.

(4) Az adatkezel és az adatfeldolgozo kozotti jogviszony részletes tartalmat az e toérvényben, valamint
az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott jogszabaly vagy az adatkezeld és
az adatfeldolgozd kozott irasban létrehozott szerz6dés - ideértve az elektronikus uton létrehozott
szerz8dést is - hatdrozza meg. Az adatkezel6 altal az adatfeldolgozdnak adott utasitdsok jogszerlségéért
az adatkezel felel.

(5) Az (1) bekezdésben meghatarozott jogszabalynak vagy szerz&désnek tartalmaznia kell az
adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, az érintett személyes adatok tipusat, az érintettek
korét, valamint az adatfeldolgozd és az adatkezelG e térvényben, valamint az Eurdpai Unid kotelez6 jogi
aktusaban nem szabalyozott jogait és kotelezettségeit.

(6) Az (1) bekezdésben meghatarozott jogszabalyban vagy szerz6désben rendelkezni kell kiilénésen az
adatfeldolgozé azon kotelezettségérdl, hogy

a) tevékenysége sordn kizardlag az adatkezel6 irdsbeli utasitasa alapjan jar el,

b) tevékenysége soran biztositja azt, hogy az érintett személyes adatokhoz vald hozzaférésre
feljogositott személyek - ha jogszabalyon alapulé megfelel§ titoktartasi kotelezettség hatalya alatt
egyébként nem dllnak - az altaluk megismert személyes adatok vonatkozasdban titoktartasi
kotelezettséget vallaljanak,

Csép Kozség Onkormanyzata



- 29 -| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

c) tevékenysége sordan minden megfelel6 eszkozzel segiti az adatkezel6t az érintettek jogai
érvényesitésének elGsegitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekében,

d) az adatkezel6 valasztdsa szerint az altala végzett adatkezelési mUiveletek befejezését kbvetben - ha
torvény masként nem rendelkezik - vagy haladéktalanul torli a tevékenysége sordn megismert személyes
adatokat, vagy tovabbitja azokat az adatkezel6nek és azt kovet6en torli a meglévé masolatokat,

e)az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informdciét, amely az adatfeldolgozd
igénybevételére vonatkozd jogi rendelkezéseknek valé megfelelés igazolasahoz sziikséges, és

f) tovabbi adatfeldolgozdt csak az e torvényben meghatdrozott feltételek teljesitése mellett vesz
igénybe.

(7) Ha egy adatfeldolgozé e torvény rendelkezéseitdl eltérve maga hatarozza meg az adatkezelés céljait
és eszkozeit, akkor azt az érintett adatkezelés tekintetében adatkezel6nek kell tekinteni.

Az adatkezelGi és az adatfeldolgozoéi nyilvantartas és az elektronikus naplo

(1) Az adatkezel6 a kezelésében lév6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az
adatvédelmi incidensekrél és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrél nyilvantartdst
vezet (a tovdbbiakban egyitt: adatkezelGi nyilvantartds). Az adatkezel6i nyilvantartasban az adatkezeld
rogziti

a) az adatkezelG, ideértve minden egyes koz6s adatkezel6t is, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 nevét
és elérhet@ségeit,

b) az adatkezelés céljat vagy céljait,

c) személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek -
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket - korét,

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

e) profilalkotas alkalmazasa esetén annak tényét,

f) nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét,

g) az adatkezelési m(iveletek - ideértve az adattovabbitast is - jogalapjait,

h) ha az ismert, a kezelt személyes adatok torlésének id6pontjat,

i) az e torvény szerint végrehajtott mdszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat,

j) az altala kezelt adatokkal Osszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének
korilményeit, azok hatdsait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,

k) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését e torvény szerint korldtozd vagy megtagadd
intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

(2) Az adatfeldolgozo az altala az egyes adatkezel6k megbizasdbdl vagy rendelkezése szerint végzett
adatkezeléseirdl nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: adatfeldolgozéi nyilvantartds). Az adatfeldolgozéi
nyilvantartasban az adatfeldolgozé rogziti:

a) az adatkezel, az adatfeldolgozd, a tovabbi adatfeldolgozdk, valamint az adatfeldolgozd adatvédelmi
tisztvisel6jének nevét és elérhetdségeit;

b) az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelések tipusait;

c) az adatkezel§ kifejezett utasitasara torténd nemzetkdzi adattovabbitds esetén a nemzetkozi
adattovabbitas tényét, valamint a cimzett harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet megjeldlését;

d) az e torvény szerint végrehajtott mUiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

(3) Az adatkezelGi és az adatfeldolgozoi nyilvantartast irasban vagy elektronikus uton rogzitett
formaban kell vezetni és azt - kérésére - a Hatosag rendelkezésére kell bocsatani.

(4) Az adatkezelSi nyilvantartds vezetésére iranyuld kotelezettséget a nemzetbiztonsagi célu
adatkezelést végz6 szervek a nemzetbiztonsdgi szolgdlatokrdl szélé toérvényben meghatdrozott
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nyilvantartasi és dokumentacios kotelezettségek - a 23. § (2) bekezdésében és a 25/A. § (5) bekezdésében
meghatdarozott elGirasok teljesitésére alkalmas mdédon torténd - elvégzése Utjan is teljesithetik.

(5) A személyes adatokkal elektronikus Uton végzett adatkezelési mlveletek jogszerlségének
ellenérizhet6sége céljabdl az adatkezelS és az adatfeldolgozé automatizalt adatkezelési rendszerben (a
tovdabbiakban: elektronikus napld) rogziti

a) az adatkezelési m(ivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,

b) az adatkezelési mlivelet céljat és indokat,

c¢) az adatkezelési m(ivelet elvégzésének pontos idGpontjat,

d) az adatkezelési m(iveletet végrehajté személy megjelolését,

e) a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

(2) Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba blintetbeljards lefolytatasa céljabdl ismerhet6ek
meg és haszndlhatdak fel.

(6) Az elektronikus napléhoz a Hatdsag, tovabba a (2) bekezdésben meghatarozott célbdl jogszabalyban
meghatdrozott tevékenységet folytatd személy és szervezet részére - azok erre iranyuld kérelmére - az
adatkezel6 és az adatfeldolgozd hozzaférést biztosit, abbdl résziikre adatot tovabbit.

(7) Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban rogzitett
adatokat a kezelt adat torlését kovet6 tiz évig kell meg6rizni.

(8) Az elektronikus napld vezetésére iranyuld kotelezettséget a nemzetbiztonsagi céli adatkezelést
végz8 szervek a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolo torvényben meghatdrozott nyilvantartasi és
dokumentacios kotelezettségek - a 23. § (2) bekezdésében és a 25/A. § (5) bekezdésében meghatarozott
elGirasok teljesitésére alkalmas mddon torténd - elvégzése atjan is teljesithetik.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat és az el6zetes konzultacié

Py’

(1) Az adatkezel6 a tervezett adatkezelés megkezdését megel6z6en felméri, hogy a tervezett
adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek kdrére, az adatkezelési m(iveletek
soran alkalmazott technoldgiara tekintettel varhatéan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket
megillet6 alapvet6 jogok érvényesiilésére.

(2) Ha az (1) bekezdés alapjan elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés
valdszinlsithet6en az érintetteket megilletd, valamely alapvet6 jog érvényesiilését lényegesen
befolyasolja (a tovdbbiakban: magas kockazatu adatkezelés), az adatkezel6 - a (6) bekezdésben
meghatdarozott eset kivételével - az adatkezelés megkezdését megel6z6en irdsban elemzést készit arrdl,
hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket megillet6 alapvet6 jogok érvényesiilésére milyen varhato
hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban: adatvédelmi hatdsvizsgalat).

(3) Ha a Hatdsag valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockazatu adatkezelésnek minGsit
és e megdllapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitassal érintett adatkezelés-
tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusid miivelet vagy miveletsorozat alkalmazasaval
jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat vélelmezni kell.

(4) Ha a Hatdsag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az nem
minGsiil magas kockazati adatkezelésnek és e megdllapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizardlag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonlé tipusu mdvelet vagy miveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mindsil magas kockazatu adatkezelésnek.
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(5) Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miveletek altalanos
leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyeget6, az adatkezel6 altal azonositott
kockazatok leirasat és jellegét, az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz f(iz6d6 jog érvényesiilésének biztositdsdra iranyuld, az adatkezel§ altal alkalmazott
intézkedéseket.

(6) Kotelez6 adatkezelés esetén - ideértve kiilondsen az Infotv. 2. § (3) bekezdésében meghatarozott
célokbdl folytatott kotelezd adatkezeléseket - az (5) bekezdésben meghatarozott tartalmu adatvédelmi
hatdsvizsgdlatot az adatkezelést elGird jogszabaly el6készitGje folytatja le.

(7) Ha a tervezett adatkezelés

a) vonatkozasaban lefolytatott adatvédelmi hatdsvizsgalat eredménye alapjan megallapithatd, hogy a
tervezett adatkezelés - az adatkezel6 dltal az adatkezeléssel jard kockdzatok mérsékléséhez sziikséges
intézkedések megtételének hianydban - magas kockdazatu lenne, vagy

b) magas kockazatat az Infotv. 25/G. § (3) bekezdése szerint vélelmezni kell,
az adatkezel6 vagy tevékenysége keretei kozott az adatfeldolgozd - a (2) bekezdésben meghatarozott
kivétellel - az adatkezelés megkezdését megel6z6en konzulticidot kezdeményez a Hatdsaggal (a
tovabbiakban: el6zetes konzultacio).

(8) Kotelez6 adatkezelés esetén - ideértve kilonosen az Infotv. 2. § (3) bekezdésében meghatarozott
célokbdl folytatott kotelezé adatkezeléseket - az elGzetes konzultaciét az adatkezelést el6ird jogszabaly
el6készitdje a jogszabaly-el6készitési eljards keretei kozott kezdeményezi és folytatja le.

(9) Az adatkezel6 vagy tevékenysége keretei kozott az adatfeldolgozd az el6zetes konzultacid
kezdeményezésével egyidejlileg a Hatdésag rendelkezésére bocsadtja az adatvédelmi hatdsvizsgalat
eredményét, tovabba felvildgositast nyujt a Hatdsag részére minden olyan korilményrél, amelynek
tisztazasat a Hatdsag az el6zetes konzultacié eredményes lefolytatdsa érdekében sziikségesnek tartja.

AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

(1) Az adatkezel$ az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
kezelt adatokkal 0Osszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidens kapcsan rogziti az (5)
bekezdés a), c) és d) pontja szerinti adatokat, valamint az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de
legfeljebb az adatvédelmi incidensrél valé tudomdsszerzését kovetd hetvenkét éran belll bejelenti a
Hatésagnak.

(2) Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszinGsithetd, hogy az nem jar kockazattal az
érintettek jogainak érvényesiilésére.

(3) Ha az adatkezel6 az (1) bekezdésben meghatdrozott bejelentési kotelezettséget akadalyoztatasa
miatt hatdrid6ben nem teljesiti, azt az akadaly megszi(inését kdvet6en haladéktalanul teljesiti, és a
bejelentéshez mellékeli a késedelem okait feltard nyilatkozatat is.

(4) Ha az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozd tevékenységével 0sszefliggésben meriilt fel vagy azt
egyébként az adatfeldolgozo észleli, arrdl - az adatvédelmi incidensrél valoé tudomasszerzését kbvetéen -
haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t.

(5) Az (1) bekezdésben meghatarozott bejelentési kotelezettség keretei kbzott az adatkezeld

a) ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek korét és
hozzavetGleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,

b) tajékoztatast nyujt az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatas nyujtasara kijelolt mas
kapcsolattartd nevérdl és elérhetdségi adatairdl,

¢) ismerteti az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszin(sithet6 kovetkezményeket, és
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d) ismerteti az adatkezel6 daltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett - az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzd és egyéb - intézkedéseket.

(6) Ha az (5) bekezdés a)-d) pontjaban foglalt valamely informdcié a bejelentés id6pontjdban nem all
az adatkezel6 rendelkezésére, azzal az adatkezelS a bejelentést annak benyujtasat kovetéen utdlag - az
informacid rendelkezésre allasardl valé tudomasszerzését kovetSen haladéktalanul - kiegésziti.

(7) Ha az adatvédelmiincidens soran olyan adat érintett, amelyet valamely mas EGT-allam adatkezelGje
tovabbitott az adatkezelS részére, vagy amelyet az adatkezel6 mdas EGT-dllam adatkezelGje részére
tovabbitott, az (5) bekezdésben meghatarozott informacidkat az adatkezel6 ezen EGT-allam
adatkezel6jével haladéktalanul kozli.

(8) Az (1) bekezdésben meghatarozott bejelentési kotelezettséget az adatkezel6 - a minGsitett adatot
tartalmazd bejelentés kivételével - a Hatésag altal e célra biztositott elektronikus fellileten teljesiti.

(9) Nemzetbiztonsagi célu adatkezelés esetén az (1)-(8) bekezdésben meghatarozottakat azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy ha az adatkezel6t az (1) bekezdés alapjan terhel§ bejelentési
kotelezettség, valamint a (7) bekezdés alapjan terhel6 kozlési kotelezettség teljesitése nemzetbiztonsagi
érdekbe itkozne, azt e nemzetbiztonsagi érdek megszlinését kovetGen kell teljesiteni.

Kockazat értékelés az adatvédelmi incidens vizsgalata soran

(1) Ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithet6en az érintettet megilleté valamely alapveté jog
érvényeslilését lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazatu
adatvédelmi incidens), a nemzetbiztonsagi célu adatkezelés kivételével az adatkezel6 az érintettet az
adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatja.

(2) Az adatkezel6 mentesil az érintett (1) bekezdésben foglaltak szerinti tdjékoztatasanak
kotelezettsége aldl, ha

a) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenssel érintett adatok tekintetében az adatvédelmi incidenst
megel6z6en megfelel6 - igy kiilondsen az adatokat a jogosulatlan személy altali hozzaférés esetére
értelmezhetetlenné alakitdé, azok titkositasat eredményezé - mlszaki és szervezési védelmi
intézkedéseket alkalmazott,

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidensr6l valé tudomadsszerzését kovetben alkalmazott
intézkedésekkel biztositotta, hogy az adatvédelmi incidens folytdn az érintettet megilleté valamely
alapvet6 jog érvényesilését Iényegesen befolydsold kovetkezmények valdszinlisithetéen nem
kovetkeznek be,

c)az érintett (1) bekezdés szerinti kozvetlen tajékoztatasa csak az adatkezel6 aranytalan
eréfeszitésével lenne teljesithetd, ezért az adatkezel6 az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel
Osszefliggd megfelel6 tajékoztatdst barki altal hozzaférheté modon kdzzétett informacidk utjan biztositja,
vagy

d) torvény - a (6) bekezdésben meghatarozottak szerint - a tajékoztatast kizarja.

(3) Az (1) bekezdésben meghatdrozott tdjékoztatasi kotelezettség keretei kozott az adatkezel6
vildgosan és kozérthetGen ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, valamint az érintett rendelkezésére
bocsatja az Infotv. 25/J. § (5) bekezdés b), c) és d) pontjaban meghatarozott informacidkat.

(4) Ha a Hatosag az Infotv. 25/J. § (1) bekezdésében foglaltak szerint teljesitett bejelentés alapjan azt
allapitja meg, hogy az adatvédelmi incidens magas kockazata miatt az érintett tdjékoztatdsa szlikséges, az
adatkezel6 az altala még nem teljesitett, az (1) bekezdésben foglalt tajékoztatdsi kotelezettségét e
megallapitast kovet6en haladéktalanul teljesiti.
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(5) Nem koteles az adatkezel6 az (1) bekezdésben foglalt tdjékoztatasi kotelezettség teljesitésére, ha a
Hatdsag az Infotv. 25/). § (1) bekezdésében foglaltak szerint teljesitett bejelentés alapjan a (2)
bekezdés a)-d) pontjdban meghatarozott kortilmény fennallasat allapitja meg.

(6) Az (1)-(5) bekezdésben meghatarozottaktdl eltérGen torvény az érintett tajékoztatasat az Infotv. 16.
§ (3) bekezdésben foglalt feltételekkel és okokbdl kizarhatja, korlatozhatja vagy a tajékoztatds késleltetett
teljesitését irhatja el6.

(1) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elGirdsok
teljesitésének és az érintettek jogai érvényesiilésének el6segitése érdekében adatvédelmi tisztviselSt
alkalmaz,

a) ha az adatkezelg, illetve az adatfeldolgozdé allami feladatot vagy jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot 1t el - kivéve a birésagokat -, vagy

b) ha toérvény vagy az Eurdpai Unid jogi aktusa azt eldirja.

(2) Adatvédelmi tisztvisel6nek az jelolheté ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozd jogi
elGirasok és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintl ismeretével rendelkezik és alkalmas a 25/M. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasara.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 egyidejlileg tobb adatkezeld, illetve adatfeldolgozd tekintetében is
ellathatja az Infotv. 25/M. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatokat, ha az feladatainak szakszerd és
hatékony ellatdsat nem veszélyezteti. Az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatja az adatkezel6t, illetve
adatfeldolgozot arrdl, hogy mely mds adatkezel6nél vagy adatfeldolgozdndl lat el adatvédelmi tisztvisel6i
feladatokat.

(4) Az adatkezel, illetve az adatfeldolgozo tdjékoztatja a Hatdsagot az adatvédelmi tisztviselS nevérdl,
postai és elektronikus levélcimérél, ezen adatok valtozasardl, valamint ezen adatokat nyilvdnossagra
hozza.

(5) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozo kell6 id6ben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a
személyes adatok védelmét érinté dontés elGkészitésébe, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviseld
szdmara mindazon feltételeket, jogosultsdgokat és erGforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon
adatokhoz és informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 altal elldatandd feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai ismereteinek naprakészen tartasahoz
szlikségesek.

(6) Az adatvédelmi tisztvisel6 elGsegiti az adatkezel6, illetve az adatfeldolgozé - a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogi el6irdsokban meghatdrozott - kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elGirdsokrdl naprakész tajékoztatast nyujt és azok
érvényesitésének maddjaival kapcsolatban tanacsot ad az adatkezelG, az adatfeldolgozé és az azok altal
foglalkoztatott, az adatkezelési m(iveleteket végz6 személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellen6rzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elGirasok,
igy kiilobnosen a jogszabalyok és bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok érvényesiilését, ennek
keretei kozott az egyes adatkezelési m(iveletekhez kapcsolddd egyértelm( feladat meghatdrozds, az
adatkezelési miveletekben kozremi{kods foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és
tudatossagnovelése, valamint a rendszeres id6kozénként lefolytatandd vizsgalatok megvaldsulasat;

c) elGsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kulonosen kivizsgalja az érintettek panaszait
és kezdeményezi az adatkezel6nél, illetve az adatfeldolgozdndl a panasz orvoslasdhoz sziikséges
intézkedések megtételét,

d) szakmai tanacsadassal elsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,

e) egyuttm(ikodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljardsok lefolytatdsara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kilondsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az el6zetes konzultacid és a
Hatdsag dltal lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,
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f) kozrem(ikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat megalkotasaban.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fenndllasa alatt és annak megszlinését kovetGen is
titokként megGrzi a tevékenységével, annak ellatdsdval kapcsolatban tudomadsara jutott személyes adatot,
minGsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak minésulé
adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy korilményt, amelyet az 6t alkalmazé adatkezel§ vagy
adatfeldolgozé nem koteles torvény elGirdsai szerint a nyilvdnossag szamara hozzaférhet6vé tenni.

AZ ADATKEZELO TEVEKENYSEGE SORAN MEGVALOSULO ADATKEZELESEK
SZABALYOZASA

AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE, AZ ADATKEZELES HELYE

Adatkezel6 megnevezése: Csép Kozség Onkormanyzata
Adatkezel6 cime: 2946 Csép Kossuth u. 52.

Adatkezel6 addszama: 15387336-1-11

Adatkezel6 e-mail cime: csephivatal@rednet.hu

Adatkezel6 képvisel§je: Széber Jézsef Polgarmester Ur
Adatkezel6 képvisel6jének telefonszama: + 36 34 387-122

Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr Kampfmiller Sandor

Adatvédelmi tisztviseld elérhetGségei: epszilonmagyarorszagkft@gmail.com
Adatvédelmi tisztvisels telefonszama : +36 70 335 2119

AZ ADATKEZELO TEVEKENYSEGE

Az Onkormanyzat kételezd és dnként vallalt feladataira az Métv. 10.§ (1) és (2) bekezdése iranyadé.
A képviselG-testilet a hataskoreit az Motv. 41.§ (4) bekezdése szerinti szerveire ruhdzhatja at az Motv.
41.§ (4) bekezdése alapjan, mely az Motv. 41.§ (5) bekezdése alapjan tovabb nem ruhazhato.

A képvisel6-testiilet a torvényben meghatarozott esetekben rendeletet alkot és a dontést igényl6
kérdésekben hatarozatot hoz.
Az 6nkormanyzat http://csep.hu/ honlapjan a rendeletek mellékleteit és egységes szovegét is kozzé teszi.
Arendelet és a hatdrozat a térvényi feltételek fennéllasa esetén Csép K6zség Onkormanyzata épiiletében
tekinthet6 meg személyesen.

A kdzmeghallgatas id6pontjat Csép Kdzség Onkormanyzata honlapjan kdzzé kell tenni. A kdzmeghallgatas
plakatjat ki kell fliggeszteni Csép K6zség2946 Csép Kossuth u. 52. sz. alatt taldlhatd hirdet6tablajan.
A kézmeghallgatds gyakorisagara, a valaszadas szabalyaira az Motv. 54.§-a irdnyadd.

A polgarmester el6re meghatdrozott kozérdekd targykorben, ill. a jelentésebb dontések sokoldalu

el6készitése érdekében — az allampolgdrok, az 6nszervez6dd kozosségek kozvetlen tdjékoztatdsa, a
fontosabb dontések el6készitésébe vald bevonasa céljabdl — falugytilést hivhat 6ssze.
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A képviselG-testilet dontéseinek el6készitésére, a dontések végrehajtasanak szervezésére, ellendrzésére,
valamint az atruhazott hataskorben valé dontéshozatalra allandd bizottsagokat vélaszt, ideiglenes
bizottsagot valaszthat.

A képvisel6-testlilet meghatarozott feladat ellatasara eseti bizottsdgot hozhat létre.

A képviselS-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy alpolgarmestert
valaszthat a képviselSk kozdl.

A jegyzl és az aljegyz6 kinevezésére, a jegyzGi, aljegyz8i allas 6 honapon tul torténd betdltetlensége
esetére vonatkozo szabdlyokra, a jegyz6 jogaira és kotelezettségeire a Motv. 81-82.§-ai iranyaddak.

Motv. 85. § (1) K6z6s 6nkormdnyzati hivatalt hoznak létre azok a jarason beliili kozségi Gnkormanyzatok,
amelyek kozigazgatdsi teriletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatdsi teriilete valasztja el egymastdl, és
a kozségek lakossdgszama nem haladja meg a kétezer f6t. A kétezer f6 lakossagszamot meghaladd
telepilés is tartozhat k6z6s 6nkormanyzati hivatalhoz.

A felelGsség alakuldsa, ha 6nkormanyzati ligyintézésben, a koéztisztvisel6 vét az altalanos adatvédelmi
rendelet vagy az Info tv. szabalyai ellen.

Az Adatvédelmi Irdnyelv 29. cikke szerint létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport 1/2010. szamu
véleménye alapjan, a szervet kell felel6snek tekinteni az adatfeldolgozdsért és az adatvédelmi
jogszabdlyokbdl ered6 kotelezettségekért, kivéve, ha egyértelml elemek utalnak arra, hogy egy
természetes személy a felelGs.

Amikor konkrét természetes személyt neveznek ki, hogy biztositsa az adatvédelmi elvek betartasat vagy
hogy személyes adatokat dolgozzon fel, ez a személy nem lesz adatkezel6, hanem annak az
Onkorményzatnak a nevében jar el, amely adatkezel6i min&ségében tovéabbra is felel§s az alapelvek
megsértése esetén.

Az dltalanos adatvédelmi rendelet vagy az Info tv. alapjan is az adatkezel6nek vagy az adatfeldolgozdnak
kell biztositania és bizonyitania, hogy az adatkezelés az altalanos adatvédelmi rendelet vagy az Infotv.
rendelkezéseivel 6sszhangban torténik.

Osszességében az adatvédelmirendelkezések betartasaért az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé felel8s.

KEPVISELO TESTULET

(1)A képvisel6 testilet nyilvanos és zart (ilést tart a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvényben foglaltak alapjan.

A nyilvanos és zart (ilésen végzett tevékenységiik sordan magdnszemélyek személyes adatainak
kezelését is végezheti, amely személyes adatok kezelésére a szabdlyzatban foglaltak az irdnyaddak,
kiilondsen az érintett jogainak biztositasa és az érintett jogai érvényesitésének biztositdsa végett.

(2)Adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az
adatkezelésre vonatkozd szabalyok alkalmazdsa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak
védelmét.

(3)Ertelmezé rendelkezés pontja alatt a fogalmak értelmezése megtalalhaté:

e nyilvdnossagra hozatal

o kozérdek( adat

e hozzajarulds

e adatkezelés

e személyes adat
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e személyes adat kizardlag meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetS. Az adatkezelés minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az
adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

e személyes adat akkor kezelhet6, ha ahhoz az érintett hozzdjarul, vagy azt torvény, helyi
Onkormdnyzat rendelete kézérdeken alapuld célbdl elrendeli.

o adatkezel§ koteles az adatkezelési mlveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy az e térvény
és az adatkezelésre vonatkozdé mas szabdlyok alkalmazdsa soran biztositsa az érintettek magdanszférajanak
védelmét.

e érintettet az adatkezelés megkezdése elStt egyértelmien és részletesen tajékoztatni kell

o a kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet a jogszabalyi rendelkezésekre vald
utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

o kozérdekbdl nyilvdnos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskdrében eljard személy
neve, feladatkére, munkakoére, vezet6i megbizasa, a kdzfeladat ellatasaval 6sszefliggé egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet&ségét torvény elGirja. A kdzérdekbdl
nyilvdnos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsdval terjeszthetGek.

Nyilvanos iilés tartasara vonatkozé szabalyozas

1) Az onkormanyzat képvisel6-testiiletének Ulésérgl készitett jegyz6kényv nem tekinthetd olyan
dokumentumnak, amely jellegénél fogva kizardlag kozérdek(i adatokat tartalmaz

2) Anyilvanos lilésen a képvisel6-testiilet a természetes személyeket érinté dontés meghozatala soran
kozérdek( adatnak nem mindsilé személyes adatokat is kezel.

3) Nyilvdnos (lés tartdsabdl azonban nem kovetkezik, hogy egyes, az Ugyhdz kapcsolddo
dokumentumokban szerepl6 személyes adatok is korlatlanul barki szamara megismerhetGek.

4) Akozérdekl adatok megismerése elStt csak meghatarozott torvényi korlatok allhatnak, illetve azon
személyes adatok nem ismerhet6k meg, amelyek olyan személyekre vonatkoznak, akik nem gazdasagi
tevékenységik keretében kertlnek pénziigyi kapcsolatba az dnkormanyzattal (pl. 5nkormanyzati bérlakas
bérének megfizetése, szocidlis segélyezés, munkabér-kifizetés stb.).

5) az Adatkezel6 a személyes adatok kozzététel Utjan torténd nyilvanossagra hozatalahoz minden
esetben az érintett hozzajaruldsat beszerzi.

6) Az érintett hozzajarulasanak hidnyaban a személyes adatainak védelmét anonimizaldssal biztositja.

A kozzététel megteremti annak lehet6ségét, hogy a helyi koziigyekr6l valé dontési folyamat
attekinthet6vé, atlathatdéva valjon az allampolgdrok szamara.

A nyilvdnossag biztositasaval nem az a cél, hogy az érintett személyes (név és lakcim) adatai révén
pontosan beazonosithatd legyen, vagy a ra vonatkozd személyes adatok (informacidk) személye
kézmegitélését befolydsolja, hanem az, hogy az 6nkormanyzat altal hozott dontésrél a kozosség tagjai
tdjékoztatast kapjanak.

Zart lilés tartasara vonatkozd szabalyozas

(1)Hatdsagi eljarasban az eljaras lefolytatdsdhoz szikséges adatok tekintetében az érintett
hozzajaruldsat vélelmezni kell.

Azonban ez a hozzajarulds a célhoz kotott adatkezelés elve alapjan nem terjed ki a személyes adatok
kozzétételére mivel, a nyilvanossagra hozatal nem sziikséges a hatarozatba foglalt 6nkormanyzati tigyek
lefolytatasahoz, hatdrozatok meghozataldhoz.
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(2)A képvisel6-testiilet, valamint a bizottsagok miikodésében a kdzérdekl adatok nyilvdnossagat,
illet6leg a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jogot és az érintett személyiségi jogait egyarant
biztositani kell, ezért a torvény zart Glés tartdsat szigoru szabdlyokhoz koti.

(3)A Motv. konkrétan rogziti azt, hogy mely esetekben kell zart Glést tartania a képvisel6-testiletnek,
tobbek kozott 6nkormanyzati, hatdsagi ligy targyaldsakor. A térvény hatdrozza meg a zart Glésrdl készilt
jegyz6konyvre vonatkozo szabdlyokat.

Eszerint: A zart lésrdl kilon jegyz6konyvet kell késziteni. A kiilon torvény szerinti kozérdekd adat és
kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésének lehet6ségét zart (ilés tartdsa esetén is biztositani kell.”

(4)Az dllampolgarok személyes adatai, szocialis és vagyoni helyzetére vonatkozé adatok nem tartoznak
a kozérdekdl adatok kérébe. Személyes adat csak célhoz kétotten, az érintett beleegyezése vagy torvényi
rendelkezések alapjan, az adatok kdrének pontos meghatarozasaval keriilhet nyilvanossagra.

(5)Az AdatkezelSnek tgy kell gondoskodnia a zart tilésen hozott dontések megismerhetGségérél, hogy

ekozben személyes adatok nem keriilnek nyilvanossagra.

A képviselG-testiileti hatarozatok kozzétételének altalanos gyakorlata

(1) A képvisel6-testiilet miikodésében a kozérdekl adatok nyilvanossagat, illetSleg a személyes adatok
védelméhez f(iz6d6 jogot és az érintett személyiségi jogait egyarant biztositani kell.

Az irdsos elGterjesztések, illetve hatdrozatok esetében tekintettel kell lenni az azokban szerepl6
személyes adatok védelmére.

Nyilvanos (lés tartdsdra a torvényben meghatarozott csoportba tartozé személyi tigyek targyaldsakor
is lehet6ség van.

Nyilvanos Ulés tartdsara, ha azon személyes adatok is elhangoznak, csak az érintett beleegyezésével
kerilhet sor.

(2)A torvényben meghatarozott csoportba tartozé lgyekben nyilvdnos Ulésen térténik a napirend
targyalasa, illetve a napirend azon részének tdrgyaldsa, ahol az érintett a személyes adatokkal vald
onrendelkezési jog alapjan hozzdajarul a nyilvanos targyalashoz.

(3)A testiileti Glést megel6zben, illetve a napirend targyalasa elGtt az érintettet nyilatkoztatni kell. Az
érintett indokolasi kotelezettséggel nem tartozik, nyilatkozata kotelez6 a képviselG-testiletre. A
hozzajaruld nyilatkozatat a jegyz6kdnyvben szerepeltetni kell.

Ha az érintett nincs jelen, nem lehet a nyilatkozatdt beszerezni vagy nem nyilatkozik, ilyenkor a
képvisel6-testiilet zart Glésen koteles targyalni az lgyet, hiszen ,az érintett a nyilvanos targyalasba nem
egyezett bele”

(4) Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mingsil Gizleti titoknak a kézponti és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unidés tdmogatas felhaszndldsaval, koltségvetést érint6 juttatdssal,
kedvezménnyel, az allami és Onkormdnyzati vagyon kezelésével, birtokldsdval, hasznalatdval,
hasznositdsdval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiiléndsen a védett
ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az Uzleti tevékenység végzése szempontjabadl
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akaddlyozza meg a kozérdekbél nyilvdnos adat
megismerésének lehet6ségét.

Az ingatlan bérbeaddasa esetén K6zérdekbdl nyilvanos adat, hogy a kdtelmi jogviszony milyen feltételekkel
jon létre vagy szlinik meg.
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Az 6nkormdnyzattal kotelmi jogviszonyban allé polgarok személyes adatainak védelméhez fliz6d6 jogdnak
figyelembe vétele és a személyes adatok nyilvanossagra hozatala az dnkormanyzat gazdalkodasanak
atlathatésagahoz nem sziikséges.

(5)A képviselG-testiileti dontésekkel 6sszefliggésben keletkezd kozérdekl adatnak nem mindsild
személyes adatok nyilvdnossagra hozatalanak az érintett nyilatkozatatdl kell fliggenie, tehat annak, hogy
zart vagy nyilvdnos lesz-e az (ilés, illetve annak is, hogy az el6terjesztések, hatarozatok a benniik szereplé
személyes (név és lakcim, értesitési cim) adatokkal keriilnek nyilvdnossagra hozatalra vagy anonimizalva.

Kotelezett a nyilvanossa tett jegyz6konyvekben a képvisel6-testiileti hatarozatok végén a , hatarozatrél

|ll

értesll” cim alatt valamennyi, a dontéssel érintett természetes személy nevét és lakcimét vagy értesitési
cimét az érintett hozzajaruld nyilatkozata alapjan hozhatja nyilvanossagra, a célhoz kotottség
kovetelményének betartdsaval.

A dontésrél értesiiltek nevének és cimének felsoroldsa csak a hatdsagnal maradd példanyon

szerepelhet, vagy arrél kilon jegyzék készitend6.
Az érintett hozzajaruld nyilatkozata hidnyaban személyes adatok nem hozhatdk nyilvanossagra.

Adatkezel6 altal a kezelt személyes adat, -az érintett beleegyezése vagy torvényi rendelkezések
hidnyaban - nyilvdnossdagra keriilése az érintettek szamara jelentds jogsérelemmel jarhat.

SZEMELYUGYI ADATKEZELESEK

Munkara jelentkez6k adataival kapcsolatos adatkezelés

(1)AdatkezelS, a munkavallalok kivalasztasa soran személyes adatok adatkezelését valdsitja meg.
(2)A munkara jelentkez6k megkeresése Adatkezeld részérdl és munkavallaldk altal a kévetkez6 modon

torténik:
. KOZIGALLAS.HU oldalon
° Onéletrajz bekiildésével, papir alapon, elektronikus Uton
° ajanlas utjan
° sajtdban,
° tovabba sajat munkavallaloi kozott is kereshet a megiiresedett allashelyre munkavallalot

Egyéb mdédon munkavallald keresését nem végzik.
(3)A megfelel6 munkavallalé kivalasztasaért, Jegyz6 Ur felelds, igy a jelen adatkezeléssel dsszefiiggs
feladatok ellatdsa soran biztositja az érintettek jogait.

Ko6zfoglalkoztatas

(1)A helyi 6nkormanyzat feladat és hataskoreinek ellatasa soran —torvényben meghatarozott médon
és mértékben- biztositja a kozfoglalkoztatasi jogviszonyban [évé személy feladat ellatdsba torténd
bevonasat.

(2)Az Adatkezel6 az dltala végzett adatkezelési folyamatokat a kozfoglalkoztatottak kozteriileten
végzett kdézmunka ideje alatt, az aldbbiak szerint alakitja ki, mivel kozterilleten képfelvevd
megfigyelGrendszert lizemeltet:
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a) A kozfoglalkoztatott munkavallalékrél a kozteriileten végzett -képfelvevével a kozterileten
képfelvétel készil- munkaidejiik beosztasanak, a munka intenzitdsanak és mindgségének ellenbrzése és
serkentése céljabdl, valamint a munkakézi szlinetek alatt toltott id6rél a kdzteriileten tartdzkodas alatt
rogzitett képfelvételeket, az Adatkezel6 nem tekinti meg.

b) Akoézfoglalkoztatott munkavallaldk altal a kozmunka végzéssel 6sszefliggésben elkdvetett esetleges
szabalytalansagok és jogsértések elkeriilése, illetve azok megtorténtének dokumentalasa érdekében az
Adatkezel6 nem tekinti meg a rogzitett képfelvételt

c) A kozteruleten munkavégzés kozben a képfelvevé hatdkorében végzett munkavégzés alatta a
felvételek készitésére a munkafelligyeld az érintettek altal érthet6 és hallhaté mddon széban is hivja fel a
figyelmet, hogy a kozteriileten képfelvétel fog késziilni és rogzitésre kerlil, a rogzitett felvételek
megtekintésére a rendbrség jogosult.

d) Blintet6eljarasban torténd felhasznalas céljdbdl (a munkafelligyel6 megfenyegetése, ragalmazas,
becsliletsértés, zsarolas, tettleges magatartasok, munkaeszk6zok eltulajdonitasa) csak abban az esetben
hasznalhato fel a felvétel, ha a blincselekmény elkdovetésének veszélyével redlisan szdmolni lehet és a
blntet6jogi felelGsséget aldtdmasztd bizonyiték mas médon nem szerezhetd be.

e) Akozterlleten készitett, kozfoglalkozottak munka végzése soran rogzitett felvételek visszanézésére
jogosultsaggal a rend6rség rendelkezik.

f) A kézmunkasoktdl az adatkezel6t6l nem gy(ijt be, adataikkal és alairasaikkal ellatott, a képfelvevd
m(ikodésével kapcsolatos adatkezeléshez hozzdjaruld nyilatkozatot, mivel a lehetséges esetekben az
adatkezelés jogalapjat nem az érintett hozzdajaruldsa adja.

(3)A szabdlyzat 6. sz. melléklete -Adatvédelmi tajékoztatdé munkavallalok részére- tartalmazza a

személyes adatok kezelésével kapcsolatos a kdozmunkavallalé részére késziilt tajékoztatast, melyet a
munkavallaléval meg kell ismertetni.
(4)A szabalyzat 7 sz. melléklete - Hozzdjarulds személyes adatok kezeléséhez a munkaviszony

fennalldsa alatt- aldirt munkavallaléi nyilatkozat képezze részét a munkavallalé személylgyi aktdjanak
részét.
(5)A szabdlyzat 14. sz. mellékletéte - Hozzajarulas visszavondsa- a nyilatkozat képezze részét a

munkavallalé személyligyi aktdjanak részét. A visszavonas nem vonatkozik a visszavondst megel§z6
adatkezelésre.

A , berepiil6 6néletrajzok”-kal és a munkaer6-toborzassal kapcsolatos k6zos szabalyok

(1)Az Adatkezel altal bekért a munkara jelentkezés céljabdl érkezett személyes adatokat tartalmazé
onéletrajzok (tovdbbiakban: CV) esetén nem tesz kilonbséget azok érkezésének maddja kozott: azonos
elbiralds ala esik a papiralapon és az elektronikus médon érkezett CV.

FGszabaly szerint az 6néletrajzokat kés6bbi felhaszndlas céljabdl tarolja az Adatkezels, a késGbb
megliresedé vagy betoltend6vé vald pozicidk miatt.

Az adatbazisba keriil6 adatokat egy év elteltével semmisiti meg, 1évén ennyi id6 elteltével mar
vélhet6en nem relevansak a munkakeresés szempontjabodl az adatok.

(2)A nem meghirdetett allashelyre valé jelentkezés esetén az Adatkezel§ viélaszlevelet kiild a
jelentkezének, amelyben tajékoztatja az adatkezelés tényérdl, jogalapjardl és az adatkezelés elleni
tiltakozas formairél.

(3)A ,Valaszlevél az adatbazisba kerils, az érintett altal bekildoétt onéletrajzokra” cim(i vélasz a
szabalyzat 8. sz. melléklete - Valaszlevél az adatbazisba keril6 az érintett altal bekildott 6néletrajzokra-.

Minden, az Adatkezel6 elGtt feltart CV esetében az Infotv.. 5 § (1) b) pontja szerinti érintetti
hozzajarulds ad jogalapot.
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(4)Az adatkezeléshez adott hozzdajarulas visszavonhatd, a visszavond nyilatkozat jelen szabalyzat 14.
sz._ mellékletét - Hozzdjarulds visszavondsa- képezi. A visszavonas nem vonatkozik a visszavonast

megel6z6 adatkezelésre.

Az ajanlas utjan érkezd 6néletrajzokra vonatkozo kiilonos szabalyok

(1)Az AdatkezelS ismeri és elismeri a munkavallaléi ajanlas rendszerét. Az Adatkezel6 barmely
munkavallaléja ajanlhatja ismerdsét daltaldnossagban vagy egy konkrét poziciéra, ebben az esetben
azonban az Adatkezel6 mindig nyilatkoztatja munkavallaléjat (szabdlyzat 10. sz. melléklet) arrdl, hogy

felhatalmazassal rendelkezik az beajanlott érintettjétdl, hogy azokat feltarja az Adatkezeld el6tt.

E nyilatkozatot az adott CV taroldsi hataridejéig megdrzi, majd ezt kdvetéen a CV-n szerepl6 adatokkal
egyltt megsemmisiti.

(2)Amiatt azonban, mert az érintett hozzajaruldsat — a munkavallaldi nyilatkozattal egyltt is — az
Adatkezel6 csak vélelmezni tudja, ezért minden ilyen esetben tajékoztatd levelet kiild az ajanlott személy
szdmara, amelyben tajékoztatja az adatkezelés tényérdl, jogalapjardl és az adatkezelés elleni tiltakozas
formairdl.

A ,Valaszlevél nem az érintett6l érkez6 6néletrajzokra” cim( valasz a szabdlyzat 9. sz. melléklete.

(3)A CV alapjan kivalasztott érintett adatainak tovabbi kezelése (Ugy mint: alkalmassag eldontése)
mar a munkaviszony létesitése céljabdl torténik, szabalyozasa a munkaviszony létesitése alatt talalhato.

Munkara jelentkez6k felvételi eljarasa
A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony |étesitése, fenntartasa.
Személyazonosito igazolvanyok fénymasolasa

(1)Az Adatkezel6 — 6sszhangban a NAIH dllaspontjaval — nem készit fénymasolatot személyazonositd
igazolvanyokrél. A hatdsagi okmanyrdl készitett fénymasolat nem alkalmas a természetes személyek
azonositasara, mivel az egyén személyes jelenléte elengedhetetlen a hatdsagi igazolvany alapjan torténé
személyazonositashoz. Az arcképes hatdsagi igazolvany értelemszeriien csak akkor rendelkezik bizonyité
erével, ha annak alapjan az Adatkezel6 megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvanyon szereplé személy
képmasa és az igazolvanyt felmutatd személy megegyeznek. Egy hatdsagi igazolvanyrdl készitett masolat
nem rendelkezik bizonyitd erével arrdl, hogy hiteles masolata egy érvényes hatdsdgi igazolvanynak.

(2)Az adatrogzités és az adatmindség elvének megtartasa céljabdl az Adatkezel6 azonban az Gjonnan
belép6 vagy adatot mdédositd munkavallalék azonositd igazolvanyairdl maszkolt fénymasolatot (vagy
szkennelt képet — egylitt: fénymasolat) készithet. A fénymasolas sordn az Adatkezeld az igazolvany csak
azon részeit hagyja fénymasolasra alkalmas, a tovabbiakban olvashatd allapotban, amely adatokat a
munkavallalé a belépése soran egyébként is kdteles magdardl megadni. A fénymasolat ebben az esetben
az adategyeztetés céljabodl késziil. A fénymasolatot az Adatkezel6 azonnal és visszavonhatatlanul torli vagy
megsemmisiti a munkavallalé altal kitoltott belépbpapirokon és a maszkolt igazolvany-fénymasolatokon
szerepl6 adatok az Adatkezeld kijelolt munkatarsa altali 6sszehasonlitdsat, de legkés6bb a fénymasolat
készlltét kovet6 30 nap elteltével.
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Erkoélcsi bizonyitvanyok kezelése

(1)Az Adatkezel6 egyes munkakorokre jogszabalyi elGirds vagy egyéb jogviszony teljesitésének okan
fenntartja magdnak a jogot, hogy olyan munkavallalét alkalmazzon, aki erkdlcsileg megfelel az
elvarasainak, ezért Adatkezel§ a felvételt tiszta erkdlcsi bizonyitvany meglétéhez kotheti.

(2)A tiszta erkdlcsi bizonyitvany ellendrzését Jegyz6 Ur végzi, ellendrzi az erkdlcsi bizonyitvany:

—  érvényességét (barki szdmara elérhet6 modon), illetve
— annak tartalmat.

(3)Az Adatkezel6 blinlgyi személyes adatot csak az érintett irdsbeli hozzajaruldsaval kezel. Az
Adatkezel6 elGzetesen tajékoztatja az érintettet, hogy a blinligyi személyes adat kezelésének célja az
adott munkakorre valé érdemesség eldontése, igy ezen adatot csak a cél megvaldsuldsdig, a dontésig
kezeli az Adatkezel6.

(4)Az Adatkezel6 csak az adott, konkrét munkakor feltételeként koti ki a blintetlen elééletet. Egyes
méltanyolhatd esetekben azonban az Adatkezels esetében Jegyzé Ur egyedi elbiralas soran, donthet a
munkakorre valé alkalmassag megitélése mellett akkor is, ha olyan bejegyzés taldlhaté az erkolcsi
bizonyitvanyban, amely

— az elkovetett cselekmény fajtajatdl és sulyatdl fuggdéen a betdltendé munkakorben
elvartakkal nem 6sszeegyeztethetetlen,

—  a birdsagi mentesitési id6szakaban tart,

— atorvényi mentesitési id6 bedlltahoz kdzel van,

—  egyéb méltanyolhatd indokndl fogva nem veszélyezteti az Adatkezel6 céljait és elveit.

(5)A munkara valé jelentkezés soran az adatok az aldbbiak alapjan a dontési jogkorrel rendelkezé
személyhez kerilnek. A munkakorre vald alkalmassag elbiraldsa ugyanis minden esetben a szakmai
vezetdk jogkdre. A munkdra jelentkezés soran megadott adatokat igy csak a Jegyzé Ur ismerheti meg.

Az adatokhoz az itt megjeldlteken kivil senki sem férhet hozzd, igy Adatkezel6 mas munkavallaldja
vagy egyéb, az Adatkezel6vel mas jogviszonyban all6 személy azokat semmilyen mddon és formaban nem
ismerheti meg.

(6)Az érintett a torvényben vagy az Adatkezelé bels6é utasitdsdban meghatarozott munkakorre
vonatkozd munkaviszony létesitése soran benyujtja érvényes erkolcsi bizonyitvanyat. Mivel a munkakorre
valé alkalmassagrol a Jegyzé Ur, dont, ezért hozza az dsszes adatnak el kell jutnia. Az Adatkezel6 azonban
minden esetben keresi a lehet6 legjobb mddszert arra, hogy ne korlatozza az érintett magdnszférajat, egy
érvényes erkolcsi bizonyitvany pedig kidllitasatol szamitott 90 napon belil felhasznalhaté az
Adatkezel6hoz torténd jelentkezésen kiviili mas célokra is, ezért az Adatkezel6 nem iktatja be az érintett
erkolcsi bizonyitvanyt fizikailag.

(7)Azért, hogy az azon szerepld adatot csak az illetékes személy ismerhesse meg, az Adatkezel6
kotelezéen kikoti, hogy a felvételi eljaras sordn az erkélcsi bizonyitvanyt az érintett Jegyzd Ur, el6tt
tarhatja fel.

(8)Amennyiben kiilonleges méltanylast igénylé esetben a munkaviszony létesitésével kapcsolatos
eljaras soran az érintett nem tud erkélcsi bizonyitvanyt bemutatni, Ggy azt postan is megkildheti
hidnypdtlasként az Adatkezel6nek. Ebben az esetben 30 napos hataridén beliil

— alJegyz6 Ur dont a munkaviszonyrdl,
— a dokumentum a dontési eljaras zarultaval postai Uton, utélag is nyomon kovetheté
modon visszakiildésre keriil az érintettnek.

Annak érdekében, hogy az Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy
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— afelvételi eljaras soran megvizsgalta az erkdlcsi bizonyitvany érvényességét,
— afelvételi eljdras sordn milyen elérhetd adatok alapjan itélte meg a leendé munkavallalét,
az aldbbi adatokat a munkaviszony fenntartasahoz sziikséges adatokkal egyutt, azonos tarolasi
madon és tarolasi hatarid6vel rogziti:
- erkolcsi bizonyitvany kidllitdsanak ddtuma,
- erkolcsi bizonyitvdny okmanyszama,
— erkolcsi bizonyitvany kérelem azonositdja.

Ezen adatok a torvény szerint azonban nem szamitanak kiilénleges személyes adatnak, mert nem
blinligyi személyes adatok. Ezen adatok alapjan a Kbzigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgaltatasok Kozponti
Hivatala rendszerében utélag minden, 2013. janudr 1-je utan kiallitott erkdlcsi bizonyitvany valddisaga és
tartalma ellenérizhet6.

(9)Az Adatkezel6 igy sem a felvételi eljaras soran, sem a munkaviszony kapcsan nem tarol erkolcsi
bizonyitvanyt, sem az erkélcsi bizonyitvanyrél valé barmilyen masolatot.

(10)Abban az esetben, ha a munkara jelentkezé érintett nem kerdl kivalasztdsra, Ugy az 6 adatait, azaz
az erkolcsi bizonyitvannyal kapcsolatos adatait az Adatkezel§ haladéktalanul torli a kivalasztasi folyamat
végeztével.

(11)Amennyiben a jévében olyan munkakorre torténd jelentkezéshez hasznalja fel az Adatkezel6 az
érintett adatait, ahol az érintettnek tiszta erkdlcsi bizonyitvanyra van sziiksége, ugy az érintettet ismét egy
érvényes erkolcsi bizonyitvany bemutatasara kérheti fel.

Egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

(1)Az egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos adatokat az Adatkezeld nem ismeri meg, és nem kezeli
egyetlen érintett adatat a célon tulterjeszked6 mértékben.

(2) Az Adatkezel6 az egészségligyi alkalmassag megitélése céljabdl az illetékes megbizott egészségligyi
szolgdltatotdl beszerzi az adott (leendd) munkavillalé egészségligyi alkalmassagardl szolé véleményt. Az
AdatkezelG csak az egészségligyi alkalmassag tényét bizonyitd adatot kezeli.

(3)Amennyiben a munkaszerz6dés megkotésének folyamata soran dertl ki, hogy az adott érintett
alkalmatlan a munkakor betoltésére, ezért a munkaviszony nem jon Iétre vagy ennek hatdsara sz(inik meg,
a személyes adatokat soron kivil torli adatmegsemmisitési jegyz6konyv kidllitasa mellett.

(4)Egészségligyi alkalmassagi vizsgalatra a munkaviszony fennallasa alatt - A Munkavédelmi Szabalyzat
meghatdrozottak szerint munkakoroktdl fliggéen mas és mas id6pontokban - idészakos jelleggel is sor
kerul. A munkaltatonak a dolgozé munkakori alkalmassaganak vizsgalatat a 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet
14. sz. melléklete és az 50/1999. (XI. 3.) EiM rendelet 1. sz. melléklete alapjan kell kérnie az tizemorvostdl.

(5) A szabalyzat 6. sz. melléklete -Adatvédelmi tajékoztatdé munkavallalok részére- tartalmazza a

személyes adatok kezelésével kapcsolatos a munkavallalé részére készilt tdjékoztatast, melyet a
munkavallaléval meg kell ismertetni.
(6)A szabalyzat 7 _sz. melléklete - Hozzajarulds személyes adatok kezeléséhez a munkaviszony

fennallasa alatt- aldirt munkavallaléi nyilatkozat képezze részét a munkavallalo személylgyi aktajanak
részét.
(7)A szabdlyzat 14. sz. mellékletéte - Hozzdjarulas visszavondsa- a nyilatkozat képezze részét a

munkavallalé személylgyi aktdjanak részét. A visszavonds nem vonatkozik a visszavonast megel6z6
adatkezelésre.
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A munkaviszony fenntartasaval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

(1)Az Adatkezel6 a munkavallaléirél munkadigyi nyilvantartast vezet elketronikus és papir alapon.

(2)A felvett munkavallaldk adatait elektronikusan és papir alapon is tarolja.

(3)A munkavallaldknak azon személyes adatai keriilnek felvételre, amelyek a munkaviszony
|étesitéséhez szlikségesek.

A személyzeti nyilvantartas a munkaviszonyra, illetve foglalkoztatdsra irdanyuld egyéb jogviszonyra (pl.:
0nallo tevékenységként végzett megbizas, vallalkozas stb.) vonatkozd tények dokumentdlasara szolgald
adatkezelés. A személyzeti nyilvantartds adatai a munkavallalé munkaviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasara és statisztikai adatszolgaltatdsra haszndlhaték fel. A személyzeti nyilvantartas az
Adatkezel6 valamennyi munkavallaléjanak adatait tartalmazza.

(4)A munkaviszony létrejétte utdn a munkavallaldk részére a bérszamfejtést, a Magyar Allamkincstar
végzi a KIRA programmal.

A kOzpontositott illetményszamfejtés keretében torténik a személyi juttatdsok szamfejtése, az addk és
jarulékok megallapitasa, a személyi jovedelemaddzassal Osszefliggé foglalkoztatdi, kifizet6i feladatok
elldtasa, valamint a biztositotti bejelentések és a bevallasok elkészitése, a személyi juttatdsokat terhel6
levonasok, letiltasok, kozvetlen birdsagi felhivasok érvényesitése, az dnkéntes kdlcsonos biztositd pénztari
szamlakat érintG fizetési kotelezettségek megadllapitdsa, a tdrsadalombiztositasi kifizetGhelyi feladatok
elldtasa, az ezzel kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése, a nettd finanszirozashoz szilikséges
adatszolgaltatasok teljesitése és a foglalkoztatdt terhel6 munkatigyi statisztikai és mas adatszolgdltatasok
teljesitése.

A KIRA alkalmazasdval elvalik egymastdl a foglalkoztatd és az illetményszamfejt6 hely felelGsségi kore.
A foglalkoztatd egyrészt a KIRA-n keresztiil tesz eleget a munkaiigyi statisztikai és mas adatszolgéltatdsok
teljesitésével Osszefliggd adatszolgdltatasi kotelezettségének, aminek a keretében az allamhaztartasrol
52616 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 62/A. § (2)
bekezdésében meghatarozott okiratokat papiralapon tovabbitja a Kincstdar szamadra. Ugyancsak a
foglalkoztatd kotelessége az illetményszamfejtéshez sziikséges adatok elektronikus uUton torténé
megkuildése. E kotelezettségét a foglalkoztatédnak oly mddon teljesiti, hogy az adatok annak a hénapnak
a szamfejtésének keretében figyelembe vehet6 legyen, mely hdnapra tekintettel azok felmeriltek. Ennek
keretében kell a foglalkoztaténak a KIRA-ban rogzitenie a foglalkoztatott alkalmazési okiratainak adatait,
azok adatvaltozdsait és ehhez kapcsoldddan a személyi jovedelemadd és a jarulékfizetési kotelezettség
megallapitasara, valamint foglalkoztatasi jogviszony esetén a korabbi jogviszonyra vonatkozo adatokat, a
szamfejtéshez sziikséges, alakilag, tartalmilag jogszabdlynak megfelel6en kitoltott okmanyok, bizonylatok
adatait és mindezek adatvaltozasait, a jogviszony megsziinése esetén a jogviszony megszlinéséhez vagy
megszlintetéséhez, az okirat elGallitdsdhoz és a kapcsolddd elszamoldshoz sziikséges adatokat, valamint
az olyan levonasokat, amelyek jogosultja a foglalkoztatd. Ezen adatszolgdltatas keretében kell tehat
mindazon adatokat rogziteni a KIRA-ban, amelyek az illetményszamfejtéshez sziikségesek, beleértve a
foglalkoztatott illetményének kdzpontositott szamfejtéshez sziilkséges kormanyzati funkcio és szakfeladat
megnevezését és szamat, a foglalkoztatott szervezeti egységének megnevezését, szamat, valamint a
témaszamot.

A Kincstar a foglalkoztaté altal a fentiek szerint megkildott adatok alapjan, targyhdnap utolso
munkanapjan allapitjia meg a személyi juttatasok bruttd Osszegét, az egészségbiztositasi pénzbeli
ellatdsok, a baleseti tdppénz és a megvaltozott munkaképességl személyek elldtasanak 6sszegét, az
apakat megilletd tavolléti dijat és az azokat terheld.
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A foglalkoztaté a KIRA-ban régzitett adatok és az adatrdgzités helyességére terjed ki, mig a Kincstar a
szamfejtés helyességéért (konkrétan a KIRA hatalyos jogszabdlyoknak megfelelé mikodéséért) koteles
helytallni.

A tdrgyhavi illetményszamfejtésre vald attéréshez esetén a szamfejtett Osszegek, illetmények
korrigalasanak eljarasmddja. Ez azokat az esetkoroket érinti, melyeknél a foglalkoztatd valamilyen oknal
fogva a jogosult 8sszegnél kevesebb vagy tobb személyi juttatdst szamfejtett a foglalkoztatott részére. igy
amennyiben a targyhavi szdmfejtést kdvetSen valamely ok miatt a kordbbi szamfejtés mddositasa
sziikséges, ennek tényér6l a kovetkez6 havi szamfejtés id6pontjaig a foglalkoztaté tdjékoztatja a
foglalkoztatottat.

A foglalkoztatott személyi juttatdsat érint6 levonast, letiltast, kdzvetlen birdsagi felhivast a Kincstar
érvényesiti a kdzpontositott illetményszamfejtés keretében, melynek jogcime minden esetben a levonas
lesz.

(5)A munkaviszony megszlintetése esetén a személyes adatokat tartalmazé személylgyi iratokat a
torvényben el6irt hatarid6ig meg6rzik irattarban.

A munkaviszony megsziintetése esetén a torvényben elSirt megérzési id6 lejarta valamint a torvény
altal nem szabalyozott megGrzési id6 nélkiili személyes adatokat tartalmazé munkaigyi iratokat,
adatmegsemmisitési jegyz6konyv mellett meg kell semmisiteni.

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozé nyilatkozatok

(1)Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsdhoz, megsziintetéséhez, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsdgok bizonyitasdhoz vagy kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszerzése
szlikséges a munkavallalotdl, ugy a nyilatkozat beszerzése soran az Adatkezel6 minden esetben felhivja a
munkavallalé figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az adatkezelés tényére,
jogalapjdra, céljara.

(2)Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatdsa szikséges (személyi igazolvany,
diakigazolvany), Ggy az Adatkezel6 semmilyen médon nem kezeli az okmany adatait és/vagy fénymasolt
vagy szkennelt képét, hanem az arra jogosult munkavallaléja alairdsdval tanusitja az okmany bemutatasat
és annak érvényességét, adatlapon tartja nyilvan az adatokat.

Munkavallalok oktatasa

(1)Az adatkezelG jelenleg nem all szerzGdésben oktatdsra vonatkozéan, azonban az Adatkezel6
fenntartja a jogot, hogy a munkavallalok oktatdsara harmadik féllel szerz&djon.

(2)Amennyiben az oktatds torvényileg kotott a munkaviszony ellatdsdhoz, ugy a harmadik fél az
Adatkezel6 adatfeldolgozéjaként dolgozza fel az adatokat, minden mdas oktatds esetén a munkavallalé
hozzdjaruldsaval keriil a harmadik félhez tovabbitasra a személyes adat.

(3)Az Adatkezel6nél meghatarozott idénként tlz- és munkavédelemi oktatasra kerdl sor., amelyet az
Onkorményzat munka-, baleset- és t(izvédelmifelel8se Toth Csaba e.v. 2900 Komdarom Munkés kdz 8 mint
adatfeldolgozé végzi el.

(4)Az adatkezeld, adatfeldolgozdval az adatfeldolgozasra szerz6dést kot.

A szabadlyzat 2.sz. melléklete - tartalmazza. A munka-, baleset- és tlizvédelmi felel6ssel mint

adatfeldolgozéval kbtend6 szerz6dést
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Munkavallalas alatt kitéltendé nyilatkozatok:

(1)Jelen szabdlyzat 5. sz. melléklete - Titoktartasi nyilatkozat - tartalmazza a titoktartdsi nyilatkozatot,

amelyet azon munkavallaldkkal kell alairatni, akik személyes adatokat kezelnek.
(3)A szabdlyzat 6. sz. melléklete -Adatvédelmi tajékoztatdé munkavallalék részére- tartalmazza a

személyes adatok kezelésével kapcsolatos a munkavallalé részére készilt tdjékoztatdst, melyet a
munkavallaléval meg kell ismertetni.
(4)A szabalyzat 7 _sz. melléklete - Hozzdjarulds személyes adatok kezeléséhez a munkaviszony

fennallasa alatt- aldirt munkavallaldi nyilatkozat képezze részét a munkavallalé személylgyi aktajanak.
(5)A szabdlyzat 14. sz. mellékletéte - Hozzajarulas visszavondsa- a nyilatkozat képezze részét a

munkavallald személylgyi aktdjanak részét. A visszavonds nem vonatkozik a visszavonast megel6z6
adatkezelésre.

Béren kiviili juttatasok

(1)Az Adatkezel6 béren kiviili juttatasként Széchenyi Pihend kartyat biztosit a munkavallalok részére,
az OTP Pénztdrszolgaltatd Zrt.-vel (1243 Budapest, Pf.: 564.).

(2)Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy béren kiviili juttatasokat biztositson a munkavallaldk részére
és harmadik féllel szerz6djon.

(3)Amennyiben a munkavallalé a béren kivili juttatasi elemek kdzul kivalasztja azon szolgéltatasokat,
amelyeket igénybe kivan venni, Ugy azon szolgaltatdk részére a szolgdltatas igénybevételéhez sziikséges
adatokat az Adatkezel6 tovabbitja.

(4)A szabdlyzat 6. sz. melléklete -Adatvédelmi tajékoztatdé munkavallaldk részére- tartalmazza a

személyes adatok kezelésével kapcsolatos a munkavallalé részére késziilt tajékoztatast, melyet a
munkavallaléval meg kell ismertetni.
(5)A szabalyzat 7 sz. melléklete - Hozzdjarulds személyes adatok kezeléséhez a munkaviszony

fenndllasa alatt- aldirt munkavallaléi nyilatkozat képezze részét a munkavallald személyligyi aktajanak
részét.
(6)A szabdlyzat 14. sz. mellékletéte - Hozzajarulas visszavondsa- a nyilatkozat képezze részét a

munkavallalé személyligyi aktdjanak részét. A visszavonas nem vonatkozik a visszavondst megel§z6
adatkezelésre.

Harmadik személyek munkaviszonnyal kapcsolatosan megadott adatai

(1)A munkaviszony kapcsdn a munkavallalé hozzatartozéinak adatait is kezeli az Adatkezeld,
kedvezmények érvényesitése céljdbol. Az igy beszerzett harmadik személy adatai a szlkséges
adattartamot meg nem haladdéan vehet6k fel és kezelhet6k. llyen kedvezmény lehet a csaladi
addékedvezmény igénybe vétele.

(2)Ha a munkavallalé harmadik személy adatait adja meg, Ugy a harmadik személytGl koteles az
adatkezeléshez a harmadik személy hozzdajarulasat megszerezni, amellyel az Adatkezeld igazolni tudja,
hogy a harmadik személy adatainak kezelésére felhatalmazdssal rendelkezik.

(4)A 16 éven aluli személy esetén az Adatkezel6 minden esetben beszerzi a térvényes képviselé
hozzajaruldsat is az adatkezeléshez.

(3)A szabalyzat 13. sz. melléklete tartalmazza - Hozzajarulds harmadik személy személyes adatainak

kezeléséhez és 11. sz. melléklete - Hozzajarulas 16. évet be nem toltétt gyermek esetében.

Az aldirt nyilatkozat képezze részét a munkavallalé személyligyi aktdjanak, mert vita esetén a
munkaltaténak kell bizonyitani, hogy a kdtelezé és eldirt tajékoztatdst megadta az adatkezelésrdl.

Csép Kozség Onkormanyzata



- 46 -| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

(4)Az adatkezeléshez adott hozzdajarulas visszavonhatd, a visszavond nyilatkozat jelen szabalyzat 14.
sz._ mellékletét - Hozzdjarulds visszavondsa - képezi. A visszavonas nem vonatkozik a visszavonast
megel6z6 adatkezelésre.

MUNKARA ALKALMAS ALLAPOT MUNKAVEDELMI VIZSGALATA

(1)Az Munka tv. 52. § (1) a) kimondja, hogy a munkavallalé kdételes a munkaltato altal elGirt helyen és
id6ben munkara képes allapotban megjelenni.

(2)JA Munkavéd tv. 2. § (3) Az egészséget nem veszélyeztet§ és biztonsagos munkavégzés
kovetelményei megvaldsitasanak maédjat - a jogszabalyok és a szabvanyok keretein beliil - a munkaltaté
hatdrozza meg.

(3)A Munkavéd tv. 60. § (1) alapjan a munkavallalé csak biztonsagos munkavégzésre alkalmas
allapotban, a munkavédelemre vonatkozd szabalyok, utasitdsok megtartasaval, a munkavédelmi
oktatdasnak megfelel6en végezhet munkat. A munkavallalé koteles munkatarsaival egylittmUkodni, és
munkajat ugy végezni, hogy ez sajat vagy mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse.

(4)Az Adatkezel6 valamennyi munkavégzési helyen — ideértve kilondsen az Adatkezeld,
irodahelyiségeit, folyamatos és teljes alkoholtilalmat rendel el, és elvarja, hogy a munkavallalé alkoholos
befolyasoltsagtdl mentesen dlljon rendelkezésre a munkaidé teljes tartama alatt. Ez a tilalom magaba
foglalja a munkaidd kezdetekor fenndllé posztalkoholos allapotot is, vagyis a tilalom kiterjed a munkaidén
kivili alkoholfogyasztasra is, amennyiben az a munkavégzés kezdetekor észlelheté.

(5)Az Adatkezel6 minden munkakdrre vonatkozdan tiltja, hogy a munkavallaléi alkohol, drog vagy
gyogyszer befolydsoltsag alatt tartdzkodjanak a munkavégzés teriiletén — ez vonatkozik arra az esetre is,
ha a munkavallalé munkaidején tul, mar/még nem munkavégzési céllal tartézkodik a terileten, lévén az
alkohol, drog vagy gyodgyszer befolydsoltsaga alatt alld személy veszélyezteti masok biztonsagos
munkavégzését. Tilos az Adatkezel teriletére vagy amennyiben az nem azonos vele, Ugy a munkavégzés
teriiletére alkohol, drog vagy gydgyszer befolyasoltsaga alatt belépni, ott alkoholt, munkara alkalmas
allapotot befolyasold gydgyszert, drogot fogyasztani, alkoholos, drogos, gydgyszeres befolydsoltsag alatt
munkat végezni.

(6)Jelen szabdly aldl indokolt esetben csak JegyzS Ur adhat irdsos felmentést.

(7)A biztonsdgos munkavégzés feltételeit veszélyeztetheti a munkara képes allapot hidnya, igy az
alkoholos, drogos, gyogyszeres befolydsoltsag. Emiatt a munkavallalénak nem csak a munkavégzésre
torténé megjelenéskor kell munkara képes allapotban lennie, hanem ezt az allapotat egészen a
munkaideje lejartaig koteles megdrizni.

(8)A munkavallalé munkaja ellatdsa soran nem veszélyeztetheti sem a maga, sem pedig mas
egészségét és testi épségét.

(9)Az Adatkezel6 a biztonsdgos munkavégzés kovetelményeit kialakitandd kotelezettségénél fogva
koteles rendszeresen meggy6z6dni arrdl, hogy a munkavallalok megtartjdk-e a rdjuk vonatkozo
rendelkezéseket. A munkajogi elGirasok betartasanak ellen6rzésére vonatkozo szabalyokat mind a Munka
tv., mind a Munkavéd tv. pontositja.

(10)A munkaltatdé a munkavallald ellenGrzése és az annak soran alkalmazott eszk6zék, mddszerek nem
jarhatnak az emberi méltdsag megsértésével. A munkavallald maganélete nem ellenérizhetd.

(11)Munkavéd tv. 54. § (7) b) Az egészséget nem veszélyeztet6 és biztonsagos munkavégzés érdekében
a munkaltatéd koteles rendszeresen meggy6z6dni arrdl, hogy a munkakoriilmények megfelelnek-e a
kovetelményeknek, a munkavallalék ismerik, illetve megtartjdk-e a rdjuk vonatkozé rendelkezéseket.

(12)Az ellendrzés elrendelésére az alabbi személyek jogosul:
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- amunkaltatdi jogkorrel rendelkezd vezet6;

Az alkoholos, drogos vagy gydgyszeres befolydsoltsag ellenérzése azonban a fentiekkel 6sszhangban
sem jarhat a munkavallalé emberi méltdsaganak megsértésével —igy az ellenérzésre jogosult személy nem
élhet vissza ellen6rzési jogdval, illetve azt nem gyakorolhatja annak rendeltetésével ellentétesen, példaul
ha a vizsgalatot naponta tobbszor indok nélkil vagy személyes bosszubdl folytatja, de az is jogszer(itlen,
ha jogkorrel nem rendelkez6 személy rendeli el a vizsgalatot.

Az ellenGrzés pontos menete:

— az ellen6rzésre jogosult személy barmikor elrendelheti barmely munkavallalora
vonatkozdan az alkoholos, drogos vagy gydgyszeres befolyasoltsag ellenérzést,

—  gyanu esetén az érintett kdzvetlen munkahelyi vezetdje koteles eljarast kezdeményezni,

— az ellen6rzésre jogosult személy az Adatkezel6 barmely munkavallaldjanak jelzésére
jogosult elrendelni az ellenérzést, amennyiben a munkavallalé megjeldli az ellenérzés indokat és
az ellen6rizend6 személyt, azonban jogosult az ellen6rzést megtagadni, amennyiben az
intézkedésre okot adé korilményekbdl egyértelmien arra lehet kovetkeztetni, hogy az ellen6rzés
nem indokolt,

— a vizsgalatot a munkavallalé személyiségi jogainak megsértése nélkal, két tanu
jelenlétében, szondaval vagy mliszeres szondaval, vagy egyéb egészségligyi vizsgdlattal kell
elvégezni,

— az ellen6rzés tényérdl az ellen6rzésre jogosult személy jegyz6konyvet allit ki, a
jegyz6konyv tartalmi kellékei az ellendrzés ténye, az ellenGrzésre okot ado koriilmény (altalanos
munkavédelmi célu ellenérzés vagy alkoholos, drogos, gydgyszeres befolydsoltsdg gyanuja), az
ellenérzéssel érintett személy, az ellenérzés idépontja, az ellen6rzés eredménye, az ellenérzott
személynek az ellenbrzés eredményével kapcsolatos jognyilatkozata (elfogadja, nem fogadja el)

— amennyiben a munkavallalé az eredményt nem fogadja el, egészségiigyi szolgaltaténal
kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel torténé ellenGrzését, amennyiben az orvosi
vizsgalat a munkaltatd gyanujat igazolja, Ggy a vizsgdlattal jaré koltségek a munkavallalét terhelik,

— amennyiben az ellenGrzés ald vont munkavallalé nem hajlandé az ellenérzésre jogosult
személlyel egylttm(ikodni és nem veti magat ala az ellen6rzésnek, az ellenGrzésre jogosult
személy azonnal értesiti a munkavallalé felett munkaltatoi jogkorrel rendelkezd személyt,

— az ellen6rzés megtagaddsa automatikusan munkdra alkalmatlan allapotnak mindsil az
Munkavéd tv. 60. § (3) szerint, lévén megtagadja a torvényben foglalt egylttmikodési
kotelezettséget.

(13)Abban az esetben, ha a munkavallalé6 munkdra alkalmatlannak minésil (pozitiv eredmény vagy
egylttmiikodési kotelezettség megszegése), Ugy az ellenbrzést végzd személy azonnal koteles értesiteni
a munkavallalé felett munkaltatoi jogkorrel vagy dontési jogkorrel rendelkezd személyt, aki koteles a
munkavallalot felmenteni a munkavégzés aldl.

(14) A szabdlyzat 6. sz. melléklete -Adatvédelmi tajékoztaté munkavallalok részére- tartalmazza a

személyes adatok kezelésével kapcsolatos a munkavallalé részére készilt tdjékoztatast, melyet a
munkavallaléval meg kell ismertetni.
(15)A szabdlyzat 7 sz. melléklete - Hozzajarulds személyes adatok kezeléséhez a munkaviszony

fennallasa alatt- aldirt munkavallaléi nyilatkozat képezze részét a munkavallalé személylgyi aktajanak
részét.
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(16)A szabdlyzat 14. sz. mellékletéte - Hozzdjarulas visszavonasa- a nyilatkozat képezze részét a

munkavallalé személylgyi aktdjanak részét. A visszavonds nem vonatkozik a visszavonast megel6z6
adatkezelésre.

AZ ONKORMANYZAT TULAJDONAT KEPEZO ESZKOZOK ELLENORZESE

Az Adatkezel6 a munkavallaléknak munkavégzés céljara a tulajdonat képezd szamitdgépet, telefont, e-
mail cimet és internet-hozzaférést biztosit.
Az Adatkezel6 az 6nkormanyzati eszk6zok és az internet hasznalatat szabalyozasban rogzitette.

Az Onkormanyzat tulajdonat képezé e-mail cimek ellenérzése

(1)Mivel az Adatkezel6 tulajdonat képez6 személyi szamitégépeket, e-mail cimeket az Adatkezels
munkavégzés céljabdl biztositja, azokon személyes adatot nem tarolhatd. Amennyiben a munkavallalé a
tiltds ellenére ezen eszkd6zokén magancélu személyes adatait (pl.: csaladi fotdk, telefonkonyvek, sajat
adatbazisok stb.) tarolja, ugy az Adatkezel6 a szamitogép ellenbrzése sordn ezeket az adatokat is
megismerheti. Errél (illetve az archivalas és a rendszergazdai tevékenység tényérdl) a munkavallalokat az
eszkozok hasznalata el6tt irdsban tajékoztatja az Adatkezeld.

(2)Az Adatkezel6 munkavallaléi tudomasul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben az
Adatkezel6 neve kiterjesztésként szerepel csephivatal@rednet.hu, az Adatkezel6 tulajdonat képezik és az
ezen a cimeken folytatott levelezés munkacélu levelezésnek minésiil. A fogadott és kuldott e-mailek
tartalma az Adatkezel6 tulajdonat képezik!

(3) Az e-mail fidk ellenérzésénél, fGszabalyként biztositani kell a munkavallalé jelenlétét.

Ahhoz, hogy az e-mail fiék ellenbérzése jogszer(i legyen, a munkaltatonak el6zetesen részletes
tdjékoztatdst kell biztositania a munkavallalok szdmara. A tajékoztatdban a munkaltatdonak ki kell térnie
tobbek kozott arra, hogy:

- milyen célbdl, milyen munkaltatoi érdekek miatt kerllhet sor az e-mail fidk ellenérzésére (illetve
természetesen a konkrét ellen6rzés el6tt tdjékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatéi
érdek miatt keril sor az ellen6rzésre),

- a munkaltato részérdl ki végezheti az ellenbrzést,

- milyen szabdlyok szerint keriilhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartdsa) és mi az eljaras
menete,

- milyen jogai és jogorvoslati lehetGségei vannak a munkavallaléknak az e-mail fidk ellenérzésével
egyUtt jard adatkezeléssel kapcsolatban.

(4)Azilyen cimeken folytatott levelezésbe az Adatkezel6 megfelel6 jogalap esetén jogosult betekinteni.
Az Adatkezel6 jogosult a fent nevezett cimeken folytatott levelezések meghatarozott id6kozonkénti
biztonsagi mentésére, az elektronikus levelez6 rendszer folyamatossaganak és stabilitasanak érdekében.

(5)Az Onkormadnyzat tulajdonat képez8 e-mail cimeken nem munkavégzési céli (magan vagy barmilyen
egyéb) levelezést tilos folytatni. Amennyiben a munkavallalé csephivatal@rednet.hu az Onkormanyzat
tulajdondt képez6 e-mail cimén taldlhatd leveleiben magdn- vagy barmilyen egyéb célu levelezést folytat,
ezzel egy id6ben a postafiokban magancélu személyes adatait tarolja, ugy az Adatkezel6 az e-mail cim
ellenérzése sordn ezeket az adatokat is megismerheti.

(6) (3)A szabalyzat 6. sz. melléklete -Adatvédelmi tajékoztatd munkavallalok részére- tartalmazza a

személyes adatok kezelésével kapcsolatos a munkavallalé részére készilt tdjékoztatast, melyet a
munkavallaléval meg kell ismertetni.
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(7)A szabalyzat 7 _sz. melléklete - Hozzdjarulds személyes adatok kezeléséhez a munkaviszony

fennallasa alatt- alairt munkavallaléi nyilatkozat képezze részét a munkavallalé személytigyi aktajanak.
(8)A szabdlyzat 14. sz. mellékletéte - Hozzajarulas visszavondsa- a nyilatkozat képezze részét a

munkavallalé személylgyi aktdjanak részét. A visszavonds nem vonatkozik a visszavonast megel6z6
adatkezelésre.

Laptop haszndlatanak ellenérzése

(1)A munkaltaté bizonyos munkakérben dolgozé munkavallalék szamara ,,céges laptopot” biztosithat
a munkajuk elvégzéséhez.

(2)Engedélyezi egyes munkavallaléi részére a laptop sajat, személyes céljaikra vald haszndlatat.
szabalyozva, ha a munkaltatd a laptop tartalmardl biztonsagi mentést kivan késziteni vagy —az Mt. 11. §-
aban foglalt jogaval élve — ellendrizni kivanja a laptopon tarolt adatokat.

(3)A munkaltaténak egy belsé szabalyzatot kell megalkotnia a ,,céges laptop” hasznalatanak,
ellenérzésének szabalyairdl.

Ezzel megel6zve, hogy a munkavallaldk (és adott esetben mas érintettek) személyes adatait is kezelje
a munkaltato.

A belsé szabalyzat tartalmazza:

- hasznalhaté-e magdancélokra a ,,céges laptop”,

- a laptoprél biztonsagi mentés készitésének és megbrzésének a szabalyozasara, illetve arra, hogy
mikor kerl sor az e-mailek végleges torlésére,

- a laptopon tarolt adatok ellenGrzésének részletes szabalyaira.

(4)Amennyiben a munkaltatd engedélyezi a laptop magancélld hasznalatat, elrendeli a laptop
merevlemezén tobb particidt kell Iétrehozni, amellyel biztosithatd, hogy a merevlemez egyik részén
taldlhatok a munkavégzéssel 6sszefliggé adatok, mig a masik részén pedig a munkavallalé személyes
adatai.

Ugyanis mind a laptoprdl készitett biztonsdgi mentés soran, mind a laptop ellenérzése soran a
munkaltaténak kiemelt figyelmet kell forditania arra, hogy a munkavallalok magdanélettel kapcsolatos
személyes adatait nem kezelheti.

Ugy kell kialakitani a biztonsagi mentés szabdlyait, hogy az ne terjedjen ki a laptopon tarolt személyes
adatokra.

Ezen tulmendéen a munkdltatdi ellendrzést is Ugy kell a munkaltaténak végrehajtania, hogy az
ellendérzés ne érintse a laptopon taldlhaté személyes adatokat, azokat az ellen6rzéssel 6sszefliggésben
nem tarolhatja.

(5) A munkaltaté a fokozatossag elvére figyelemmel lépcsGzetes ellenérzési rendszert dolgoz ki,
amelyben megfelel6en érvényesiilhet a személyes adatok védelme, illetve hogy az ellen6rzés minél kisebb
mértékben érintse a munkavallalok maganszférajat.

(6) A laptop tartalmanak az ellen6rzése soran ezért fGszabalyként biztositani kell a munkavallalék
jelenlétét.

A munkaltatéi ellenérzéskor a munkavallalok és harmadik személyek kilénb6z6 személyes adatai
megismerésére a munkaltatd nem jogosult.

Ha az ellen6rzésnél a munkavallalé jelen van, és jelezheti valamely email tartalmanak megtekintése
el6tt, hogy azok személyes adatokat tartalmaznak, akkor ezzel biztosithatd, hogy a munkaltatd ne sértse
meg ezt a tilalmat.
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(7)Amennyiben a szabdlyzatban a munkaltatd nem engedélyezi a ,céges laptop” magdncélu
hasznalatat, akkor ebben a munkaltaté kifejezetten hivja fel a munkavallalok figyelmét arra, hogy a laptop
csak munkavégzéssel 6sszefligg6 célokra hasznalhatd, és a munkaltatd valamennyi, a laptopon térolt
adatait ellendrizheti.

Ebben az esetben a munkavallalok tisztdban vannak azzal, hogy személyes adatokat nem tarolhatnak
a laptopon, vagy ha ezt mégis megteszik, a munkaltatd velik szemben munkajogi jogkévetkezményeket
alkalmazhat.

A munkaltaté ebben az esetben is azt a tényt rogzitheti, hogy a munkavallalék a laptopon — a belsé
szabalyzat elGiradsai ellenére — személyes adatokat taroltak, azonban ezen tulmenden a munkdltaté nem
kezelhet személyes adatokat, tehat azt mar nem rogzitheti, hogy a munkavallalék pontosan milyen
adatokat is taroltak a gépen (példaul milyen fényképeket, videdkat, dokumentumokat)

(8)Ahhoz, hogy a laptop tartalmanak az ellenérzése jogszer( legyen, a munkaltaténak elGzetesen
részletes tdjékoztatast kell biztositania a munkavallalok szamara.

A tajékoztatdban a munkaltatdonak ki kell térnie tobbek kozott arra, hogy:

- hogy milyen célbdl, milyen munkaltatdi érdekek miatt kerllhet sor az laptop ellenGrzésére (illetve
természetesen a konkrét ellenérzés el6tt tdjékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatdi
érdek miatt keril sor az ellen6rzésre),

- a munkaltato részérdl ki végezheti az ellenbrzést,

- milyen szabalyok szerint keriilhet sor ellenGrzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras
menete,

- milyen jogai és jogorvoslati lehetGségei vannak a munkavallaléknak a ,,céges laptop” ellenérzésével
egyltt jard adatkezeléssel kapcsolatban.

(9) (3)A szabdlyzat 6. sz. melléklete -Adatvédelmi tajékoztatdé munkavallaldk részére- tartalmazza a

személyes adatok kezelésével kapcsolatos a munkavallalé részére készilt tdjékoztatast, melyet a
munkavallaléval meg kell ismertetni.
(4)A szabalyzat 7 sz. melléklete - Hozzdjarulds személyes adatok kezeléséhez a munkaviszony

fennallasa alatt- alairt munkavallaléi nyilatkozat képezze a munkavallalo személylgyi aktdjanak részét.
(5)A szabdlyzat 14. sz. mellékletéte - Hozzdjarulas visszavondsa- a nyilatkozat képezze részét a

munkavallalé személylgyi aktdjanak részét. A visszavonds nem vonatkozik a visszavonast megel6z6
adatkezelésre.

Az internet hasznalatanak ellenérzése

(1)Az internet haszndlata munkaid6ben csak AdatkezelGi célokra engedélyezett. Emiatt az
internetezési adatok dnkormdnyzati adatoknak mindsilnek.

(2)Az ellenérzés folyaman, a munkavallalé altal meglatogatott weboldal vagy az internethasznalataval
kapcsolatban a szamitdgépen rogzitett, lementett informacidk (példdul az elmentett felhasznaldnéy,
jelszd) a munkavallalé személyes adatainak tekinthetdk.

(3)Az munkaltatonak bels6 szabalyzatot készit, ki térve:

- arra, hogy mely honlapok megtekintését tiltja (blokkolja) a munkahelyi szamitégépeken,

- az ellenérzés lefolytatasara vonatkozo részletes szabalyokra.

(4)Ha tiltasban nem szereplé vagy hasonld honlapot tekintenek meg a munkahelylikon, a munkaltatd
— az Mt. 11. §- aban foglalt jogdval élve — ellendrizheti, hogy munkavallalék megtartottak-e a belsé
szabalyzat elGirasait, és adott esetben munkajogi jogkovetkezményt alkalmaz veliik szemben.

(5)Az adatkezel6nek internethasznalat ellenérzése el6tt kdzolnie kell a munkavallaldkkal, hogy
pontosan milyen érdekei miatt keriil sor a munkaltatéi intézkedésre.

Az ellenGrzés csak az ahhoz sziikséges személyes adatok megismerésére terjedhet ki.
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Ha példaul a munkaltatd bizonyos honlapok |atogatdsat blokkolja, és az ellenérzése pusztan arra terjed
ki, hogy megallapitsa azt, hogy munkavallalé betartotta-e ezt a munkaltatéi rendelkezést, akkor elegendd
a honlap cimének a megismerése és feljegyzése, és nem sziikséges a munkavallald tevékenységének
részletes feltérképezése (mit is csindlt a honlapon, milyen felhasznald nevet és jelszavat mentett el,
esetleg milyen fajlokat mentett le a honlaprdl).

(6)Az internethaszndlat ellenérzése akkor jogszer(isége végett a munkaltatdnak el6zetesen részletes
tdjékoztatdst kell biztositania a munkavallalok szamara.

A tajékoztatdban a munkaltatdnak ki kell térnie tébbek kozott arra, hogy:

- hogy milyen célbél, milyen munkaltatéi érdekek miatt keriilhet sor az internethasznalat ellenérzésére
(illetve természetesen a konkrét ellenérzés elGtt tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen
munkaltatéi érdek miatt keril sor az ellenGrzésre),

- a munkaltato részérdl ki végezheti az ellenbrzést,

- milyen szabalyok szerint keriilhet sor ellenGrzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras
menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetdségeik vannak a munkavallaléknak az internet haszndlatanak
ellendrzésével egyiitt jard adatkezeléssel kapcsolatban.

(7)A szabalyzat 6. sz. melléklete -Adatvédelmi tdjékoztaté munkavallalék részére- tartalmazza a

személyes adatok kezelésével kapcsolatos a munkavallalé részére késziilt tajékoztatast, melyet a
munkavallaléval meg kell ismertetni.
(8)A szabalyzat 7 sz. melléklete - Hozzdjaruldas személyes adatok kezeléséhez a munkaviszony

fennalldsa alatt- aldirt munkavallaldi nyilatkozat képezze részét a munkavallalé személyligyi aktajanak.
(9)A szabdlyzat 14. sz. mellékletéte - Hozzajarulas visszavondsa- a nyilatkozat képezze részét a

munkavallalé személylgyi aktdjanak részét. A visszavonds nem vonatkozik a visszavonast megel6z6
adatkezelésre.

Az Onkormanyzat tulajdonat képezé telefonhasznalat

Az 6nkormanyzati mobiltelefonok hasznalata soran a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVII.
torvény 70. §-ban foglaltak alapjan magan célra sem munkaidében sem munkaidé utan nem hasznaljak.

Az ellendrzés menete

(1)Az Adatkezel6 a tulajdondban all6 valamennyi eszkozt ellenérizheti, a fokozatossag elvének
betartasaval, valamint a munkavallald jelenlétének biztositasaval.

(2)Az ellenérzés tényérél az ellendrzés céljaval osszefliggben tajékoztatja az ellenbrzéssel érintett
munkavallalot.

A technikai ellenérzést a Jegyzé Ur végezheti alkalmi vizsgalatok lefolytatasaval, de akar az Adatkezeld
barmely munkavallaldja altal kérelmezhets, amennyiben az Adatkezel6 érdekeit veszélyeztet6 folyamat
valdszindsithetd.

(3) ,,céges mobiltelefont” biztositanak a munkavallalok szamara.

A munkaltaté belsé szabdlyzatban rendelkezik arrdl, hogy hasznalhaté-e magancélokra a ,céges

mobiltelefon”, és ha igen, akkor a magdncélu hivdsok koltségeit a munkavallaldknak kell-e viselnik,
valamint arra is, hogy milyen esetben kerilhet sor a ,céges telefon” hasznalatanak ellenérzésére.

(4)Ha a munkaltatd nem engedélyezi a ,céges mobiltelefon” magancélt hasznalatat, akkor a
munkaltaté fel hivja a munkavallalék figyelmét arra, hogy a mobiltelefon csak munkavégzéssel 6sszefliggd
célokra hasznalhatd, és a munkaltatd valamennyi kimend hivas hivdszamat és adatait ellenérizheti.
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Ebben az esetben a munkavallalék magancélu hivast nem kezdeményezhetnek, vagy ha ezt mégis
megteszik, a munkaltatd — élve az Mt. 11. §-dban szerepl6 ellenGrzési jogaval — megismerheti a hivasokat.

(5)Adatkezel6 a magancélu és a munkavégzési célu telefonhasznalatot elkiiloniti, a magancéld hivasok
tényét deklaralja.

Ezen tulmenden a munkaltatd nem kezelhet személyes adatokat, tehat azt mar nem ismerheti meg,
hogy a munkavallalok magdncélbdl kit és mikor hivtak fel, minthogy ennek megismerése mar nem
elengedhetetlenill sziikséges az ellenérzés céljahoz, illetve az Mt. 11/A. § (1) bekezdése is kimondja azt,
hogy a munkavallalé magdnélete nem ellendrizhet6.

(6)Ha a ,,céges mobiltelefon” magancélra is hasznélhatd, a kimend hivasok két el8hivéval vehetSek
igénybe: az egyik el6hivo a hivatalos, a masik el6hivé a magancélu hivasok soran hasznalhato.

A hivatalos hivdsok adatait a munkaltatd megismerheti, a magancélu hivasok adatait nem.

A munkaltatd ezzel kapcsolatban elGirhatja, hogy a magancéli hivasok koltségeit a munkavallald
viselje.

(7)JA magancélu telefonhaszndlat engedélyezése a munkaltatd hivasrészletez6t is lekérhet a

telefonszolgaltatétdl és felhivia a munkavallalét arra, hogy a dokumentumon a magancélu hivasok
esetében a hivott szamokat tegye felismerhetetlenné.

A fennmaradd telefonszamokat a munkaltatdé megismerheti, hiszen azokat a munkaltato
képviseletében hivta fel a munkavallald.

A munkaltaté elGirhatja, hogy a magancélu hivasok koltségeit a munkavallalé viselje. A

A fenti ellen6rzések esetén a munkaltatd nem kezelhet személyes adatokat, tehat azt mar nem
ismerheti meg, hogy a munkavallalé magdancélbdl kit és mikor hivott fel.

(8)A munkaltatonak meg kell hataroznia, hogy milyen médon hasznalhatjak a munkavallalok a ,,céges
mobiltelefont”, illetve az ellenGrzés is ehhez az el6irdshoz kapcsolddhat.

(9)Az ellen6rzés nem terjedhet ki arra, hogy a munkavallalék magancélbdl kit és mikor hivtak fel.

Az adatkezelés jogszerliségéhez a munkaltatd el6zetesen részletes tajékoztatast biztosit a
munkavallalék szamara.

A tajékoztatdban a munkaltatéonak ki kell térnie tébbek kozott arra, hogy:

- hogy milyen célbdl, milyen munkaltatéi érdekek miatt keriilhet sor a ,céges mobiltelefon”
haszndlatanak ellen6rzésére,

- a munkaltatd részérdl ki végezheti az ellendrzést,
- milyen szabalyok szerint kerilhet sor ellenGrzésre és mi az eljards menete,

- milyen jogai és jogorvoslati lehetGségei vannak a munkavallaléknak ,céges mobiltelefon”
ellendrzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban.

(10)A szabalyzat 6. sz. melléklete -Adatvédelmi tajékoztatdé munkavallalok részére- tartalmazza a

személyes adatok kezelésével kapcsolatos a munkavallalé részére készilt tdjékoztatdst, melyet a
munkavallaléval meg kell ismertetni.
(11)A szabalyzat 7 _sz. melléklete - Hozzajarulds személyes adatok kezeléséhez a munkaviszony

fennalldsa alatt- aldirt munkavallaldi nyilatkozat képezze részét a munkavallalé személylgyi aktajanak.
(12)A szabdlyzat 14. sz. mellékletéte - Hozzajarulas visszavonasa- a nyilatkozat képezze részét a

munkavallalé személylgyi aktdjanak részét. A visszavonds nem vonatkozik a visszavonast megel6z6
adatkezelésre.
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Pénziigyi adatkezelés

(1)A helyi 6nkormanyzat koltségvetése az dllamhaztartas része. A helyi dnkormdnyzat koltségvetési, a
koltség teljesitési és szakmai tevékenységének bemutatasara, értékelésére vonatkozd adatainak
jogszabalyban meghatarozott korét a jegyz6 legaldbb évente a helyben szokdsos mddon kdzzé teszi.

(2)Az Adatkezeld altal kiallitott szamlak a személyes adatok tekintetében — a maganszemélyek és az
egyéni vallalkozok esetén - az altalanos forgalmi addrdl szélé 2007. évi CXXVII. torvény 169. § szerinti
kotelez6 elemeket tartalmazzdk: a vevé neve, cime, valamint , esetfliiggéen” a vev6é addszama (kilfoldi
vevl esetén: kozosségi addszam) és bankszamlaszama.

Az ligyfelek szamlait az Adatkezel6 késziti el, a szamla el&allitasahoz, nyomtatasahoz kiils6 szolgaltatot
nem vesz igénybe.

Elektronikus szamlat az AdatkezelS ki bocsat és viszont befogad. Az elektronikus szamla nyilvantartasi
rendszer zart, az adatokra csak az arra jogosult munkatarsai latnak ra.

Kényvelés

A Csép Kozség Onkormanyzata kdnyvelését Tarkanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal végzi
adatfeldolgozéként.

Az adatfeldolgozdra vonatkozé szabdlyok:

1) Az adatkezel6 kizdrdlag olyan adatfeldolgozdt vesz igénybe, aki megfelel6 garancidkat nyudjt az
adatkezelés torvényi kovetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfelel6 technikai és szervezési intézkedések tekintetében

2) Ezen garanciakat az adatkezelés megkezdését megel6z6en az adatfeldolgozd igazolja az adatkezeld
szamara.

3) Az adatfeldolgozd altal végzett adatkezelést szerz6désnek kell szabalyoznia, amely koti az
adatfeldolgozét az adatkezel6vel szemben.

4) Az adatkezeld 4ltal az adatfeldolgozénak adott utasitasok jogszeriiségéért az adatkezeld felel.

5) Ha egy adatfeldolgozd e torvény rendelkezéseitdl eltérve maga hatdrozza meg az adatkezelés céljait
és eszkOzeit, akkor azt az érintett adatkezelés tekintetében adatkezel6nek kell tekinteni.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo iranyitasa alatt végzett adatkezelés:

(1)Az adatfeldolgozé és barmely, az adatkezelS vagy az adatfeldolgozo iranyitdsa alatt eljard, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket az adatokat kizardlag az adatkezel6 utasitasanak
megfelel6en kezelheti, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre 6t unids vagy tagdllami jog kotelezi.

Beszerzési eljarasok

(1)Az Adatkezel6 a beruhdzasait, beszerzéseit a Beszerzési, illetve Beruhazasi Szabalyzat alapjan
bonyolitja, illet6leg az eljarasok eredményét, a beérkezett ajanlattételi anyagokat irattarozza.
(2)A beszerzési eljarasok lebonyolitasa soran az Adatkezeld birtokaba keriilhetnek személyes adatok.
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A padlyazati dokumentdcidk tartalmazhatnak egyéni vallalkozé alvallalkozéi adatokat, illetve szakmai
személyekre vonatkozd kompetencia-igazolasokat is (végzettség igazolasok, igazolvany masolatok) a kiiras
szerinti beszerzés elnyeréséhez.

(3)A beszerzési eljarasok sordn a kezelt személyes adatok tarolasa az adatkezelés céljanak
megvaldsulasaig, legfeljebb azonban az adatfelvételtdl szamitott 8 év [Sztv. 169. § (1)-(2)], illetve hazai
vagy unids forrasu pdlyazati tamogatdsok felhasznalasa esetén 20 év.

Irattarozas

(1) Az Adatkezel6 a pénzligyi adatkezelése soran kiallitott szamldk kezelésével (igy kalénoésen azok
kategorizalasaval, tarolasaval, selejtezésével) sajat munkavallaléjat bizza meg.

Az iratok taroldsa riasztéval felszerelt kiilén zart helységben térténik a Csép KézségOnkormanyzata,
2946 Csép Kossuth u. 52.sz. alatti épliletében.

(2)Az irattari kezelést azon munkavallaléok végzik, akinek Jegyz6 Ur munkakéri feladatként
meghatdarozta.

(3) Jogosultsag hianyaban az irattarba belépni, ott tartdzkodni, irattari iratok kezelésére munkavallalé
nem jogosult.

Hatralékkezeléssel kapcsolatos adatkezelés

(1)Az Adatkezel6 a hatralékkezelést sajat dolgozdja végzi, felszdlitds, fizetési meghagyas
kibocsatasdval. A hatralékkezelés sordn kezelt adatok név, sziletési ddtum, sziiletési hely, anyja neve,
lakcim, addazonosito jel.

(2)A hatralékkezelés soran keletkezett kilon nyilvantartas az eléviilés altalanos szabalya szerint
megGrzésre kerll, hatralék listat nem tesz kozzé.

(3)Az Adatkezel6 torvényi felhatalmazas alapjan sajat szervezetén belil végrehajtasi cselekményeket
foganatosit.._

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI, ADATBIZTONSAGI, INFORMATIKAI RENDSZERE

(1)Az Onkormanyzat Jegyz6je az Onkormanyzat sajatossagainak figyelembevételével meghatarozza az
adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefliggd tevékenységre vonatkozo
feladat- és hatdskoroket, és kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellaté adatvédelmi tisztvisel6t.

(2)A szabdlyzatban elGirtak betartatasaért a feladatkdrében minden érintett Onkormanyzat Jegyzéje,
felelGs.

(3)Az 6nkormanyzat munkatarsai munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek
ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy
keraljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhet6, megismerhet6,
megvaltoztathatd, megsemmisithet6.

Az Onkormanyzat adatvédelmi rendszerének felligyeletét a Jegyz6 Ur latja el egy megbizott
adatvédelmi tisztvisel§ utjan.

Adatbiztonsagi intézkedések

(1) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé a kezelt személyes adatok megfelel6 szint(i biztonsaganak
biztositasa érdekében az érintettek alapvets jogainak érvényesiilését az adatkezelés altal fenyegetd - igy

Csép Kozség Onkormanyzata


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1700153.TV#lbj0id50cd

- 55 -] oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

kiilondsen az érintettek kiilonleges adatainak kezelésével jaré - kockazatok mértékéhez igazodd mdszaki
és szervezési intézkedéseket tesz.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések kialakitasa és végrehajtasa soran az adatkezeld és
az adatfeldolgozé figyelembe veszi az adatkezelés Osszes korilményét, igy kilondsen a tudomany és a
technolégia mindenkori alldsat, az intézkedések megvaldsitdsanak koltségeit, az adatkezelés jellegét,
hatdkorét és céljait, tovabbd az érintettek jogainak érvényesiilésére az adatkezelés altal jelentett valtozd
valészinlségl és sulyossagu kockazatokat.

(3) Az adatkezel$ és tevékenységi korében az adatfeldolgozd az (1) bekezdésben meghatarozott
intézkedésekkel biztositja

a) az adatkezeléshez hasznalt eszk6zok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek
altali hozzaférésének megtagadasat,

b) az adathordozdék jogosulatlan olvasdsanak, masoldsanak, moddositasanak vagy eltavolitasanak
megakadalyozasat,

c) az adatkezelS rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban tarolt
személyes adatok jogosulatlan megismerésének, mddositasanak vagy torlésének megakadalyozasat,

d) az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés utjan torténd
hasznalatdnak megakaddlyozasat,

e)azt, hogy az adatkezel6 rendszer haszndlatara jogosult személyek kizarélag a hozzaférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férjenek hozz3,

f) azt, hogy ellenérizhet és megallapithatd legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
utjadn mely cimzettnek tovdbbitottak vagy tovabbithatjdk, illetve bocsatottdk vagy bocsathatjdk
rendelkezésére,

g) azt, hogy utdlag ellendrizheté és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6épontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe,

h) a személyes adatoknak azok tovabbitdsa soran vagy az adathordozé széllitdsa kézben torténd
jogosulatlan megismerésének, masoldsanak, mddositasanak vagy torlésének megakadalyozasat,

i) azt, hogy Gzemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyreadllithato legyen, valamint

j) azt, hogy az adatkezel6 rendszer m(ikodSképes legyen, a m(ikodése soran felléps hibakrol jelentés
készlljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibdas miukodtetésével se lehessen
megvaltoztatni.

k) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

[) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének
biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellendlld képességét;

m) fizikai vagy mfiszaki incidens esetén az arra valo képességet, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 id6ben vissza lehet allitani;

n) az adatkezelés biztonsdganak garantdlasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgdlé eljarast.

(4) A kalénb6z6 nyilvantartdasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében az
adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd megfelel6 miiszaki megoldassal biztositja,
hogy a nyilvdntartasokban térolt adatok - kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi - kozvetlenil ne legyenek
Osszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelhetdk.

Jegyz6 Ur adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) az érintettek Infotv.-ben meghatdrozott jogainak gyakorldsdhoz sziikséges feltételeket
biztositja;
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b) az Onkormanyzat altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételeket biztositja;

c) felel6s az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysérté korilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megdllapitdsahoz
szlikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) vizsgdlatot rendelhet el;

e) kiadja az Onkorményzat adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyait.

f) hozzajaruldsat adja valamennyi munkavallalé szerver hozzaférési jogosultsagahoz.

Az informatikaért felelGs vezet6 (a tovabbiakban: IT vezetd) adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:
a) ellatja a munkakoéri leirasdban meghatarozott koordinacids és ellendrzési feladatokat;
b) ellatja az informatikai fejlesztésekkel, kapcsolatos feladatokat, ligyelve a beszerzések
racionalizaldsara, kompatibilitasara;
c) Osszedllitja az informatikai beszerzések, fejlesztések tervezetét;
d) hozzajarulasat adja valamennyi munkavallalé szerver hozzaférési jogosultsagahoz.

Az informatikus adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) ellatja a munkakori leirasaban meghatarozott rendszergazdai feladatokat;

b) Jegyz8 Ur, irdsos kérelme alapjan kdzrem(ikddik az adatkezel6k egyéni kédjanak, jelszavanak,
jogosultsagdnak bedllitasdban azon szerver tekintetében, amelyre adminisztratori
jogosultsaggal rendelkezik;

c) haszndlatba allitas el6tt ellatja a szoftverek és hardverek rendszer beallitasat(installalasat);

d) a szerveren térolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak altali
megakadalyozasardl;

e) igény esetén kozremiikodik a szamitdgépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott
szempontu adatszolgaltatasban;

f) elvégzi a szerveren tarolt adatok biztonsagi mentését, naplézasat;

g) virus fert6zottség esetén elvégzi a fert6z6tt informatikai eszkdz virus mentesitését;

h) szikség szerint elldtja a szamitégépek és a haldzat karbantartdsat, gondoskodik a szerver
Uzemszer( mikodésérdl

i) elldtja az informatikai eszk6zok szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben
megoldhatd szakszerviz segitsége nélkil;

j) Uzemzavar esetén elharitja a problémat, sziikség esetén mentésbél helyreallitja az adatokat,

k) folyamatosan lizemelteti a szamitogépes haldzatot;

I) igény esetén segitséget nyujt az adatkezelSknek a szamitastechnikai alkalmazasok
hasznalatanal és az adatbazisok kezelésénél.

Az Application Service Provider (ASP) szolgaltatas

(1) A helyi 6nkormanyzat a pénziigyi, lgyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd feladatok egységes
szabalyok szerinti elvégzését, atlathatésagat biztositd - az dllami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhaté - informatikai rendszert m(ikodtet, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés
eszkozeként is szolgal.
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(2) A helyi 6nkormanyzat - egyes kotelez6 feladatainak informatikai tdmogatasa céljabdl - csatlakozik a
helyi Onkormanyzatok feladatellatdsat tdmogatd, szamitastechnikai haldzaton keresztil tavoli
alkalmazasszolgaltatast nydjtd, az allam 3dltal biztositott, elektronikus informdciés rendszerhez (a
tovdbbiakban: 6nkormanyzati ASP rendszer). A csatlakozads médjat, végsé hatdridejét és az dnkormanyzati
ASP rendszer szakrendszereit kormdanyrendelet hatarozza meg.

(3) A helyi 6nkormanyzat az 6nkormanyzati ASP rendszer altal biztositott szakrendszeri feladatainak
informatikai tdmogatdsdra szerz6dést a csatlakozas végs6 id6pontjat kovetd idétartamra nem kothet.

(4) A Kormany rendeletében kijelolt szerv az 6nkormanyzati eladésodasi folyamatok megindulasanak
felismerése és megakadalyozasa, a kozpénzek 6nkormanyzati felhasznaldsa, a feladatfinanszirozas és a
likviditasi helyzet folyamatos nyomon kovetése céljdbdl, a helyi 5nkormanyzat gazdalkodasi feladatainak
tdmogatasa és a folyamatos allami pénziigyi ellen6rzés feltételeinek biztositasa érdekében adattarhazat
(a tovabbiakban: 6nkormanyzati adattarhaz) lizemeltet.

(5)Az 6nkormanyzati ASP-rendszer alapinfrastruktira lGzemeltet6je a Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltatd Zrt. (NISZ Zrt.)

Az 6nkormanyzatok tehat az ASP-kdzponttdl szolgaltatdsként veszik igénybe a feladataik ellatasahoz
szikséges alkalmazasokat, igy biztositva Ugyfeleik hatékony kiszolgaldsat, valamint a szakfeladatok
elldtasanak informatikai tamogatasat.

Az 6nkormanyzati ASP rendszert a Magyar Allamkincstar Gtjan mikodteti
A Kincstar mikodtetési feladatai:
e  Acsatlakozds-, és szolgdltatds-menedzsment elldtasa
e A szolgdltatasi szerz6dések csatlakozé szervezetekkel valéd megkotése és mddositasa
e Ugyfélszolgalat biztositdsdval a szolgéltatassal kapcsolatos Ugyfél-kapcsolattartasi,
tdjékoztatdsi és adminisztrativ feladatok ellatasa, biztositva a hibabejelentés lehetGségét
A szolgaltatasokkal kapcsolatos kommunikacios és képzési feladatok elvégzése-
(6)A k6z6s 6nkormanyzati hivatalhoz tartozé minden helyi 6nkormanyzat esetében a szakrendszerek
haszndlatanak 6nkormanyzatonkénti elkiilonitését biztositani kell.

2018. januar 1-ével pedig az 6sszes helyi dnkormdnyzat csatlakozni koteles az 6nkormanyzati ASP-
rendszer valamennyi szakrendszeréhez.

A szakrendszerek a kovetkezdk:

a) iratkezel6 rendszer,

b) 6nkormanyzati telepilési portal rendszer,

c) elektronikus tigyintézési portal rendszer (elektronikus (rlap szolgaltatassal),
d) gazdalkodasi rendszer,

e) ingatlanvagyon-kataszter rendszer,

f) 6nkormanyzati adérendszer,

g) ipar- és kereskedelmi rendszer,

h) hagyatéki leltar rendszer.

Mindezekhez tartozik egy olyan keretrendszer, amely biztositja az egységes felliletet és hozzaférést, az
egységes felhasznald- és jogosultsagkezelést, valamint a rendszerszintl menedzsment (Uzleti) funkciok
elérését. Tartozik tovabbd hozza olyan tdmogatd rendszer, amely tartalmazza a napi adminisztrativ,
Ugyfélszolgdlati és miikodtetési feladatokat rogzit6é alkalmazasokat.
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(7)Az 6nkormanyzati ASP-rendszert ugy kell kialakitani, hogy az egyes szakrendszerekben tdrolt
adatokhoz csak az adatgazda helyi dnkormanyzat férjen hozza.

Az ASP-rendszerhez a Korm. rendelet szerint rendszercsatlakozassal vagy az adatok atadasat lehet6vé
tevé interfészes csatlakozassal (interfész kiépitésével) lehet csatlakozni.
Rendszercsatlakozas esetén az dnkormanyzat csatlakozik a Magyar Allamkincstar utjan mikodtetett
keret- és szakrendszerhez (biztositva az 6nkormanyzatndl a hattérfeltételeket).

Interfészes csatlakozds esetén az interfész kiépitéséhez sziikséges fejlesztésekrél a helyi 6nkormanyzat
sajat er6bdél gondoskodik a Kincstar altal meghatarozott informatikai specifikacidk alapjan. Az interfész
technoldgiai megfelelGségét a csatlakozas el6tt az e-kdzigazgatasért felel6s miniszter ellenérzi.

A csatlakozdst megel6z6en az 6nkormdnyzat szolgdltatdsi szerz6dést kot a Kincstarral. A szerz6désben
az onkormanyzat vdllalja, hogy interfészes csatlakozds esetén az interfész kiépitésér6l gondoskodik;
rendszercsatlakozas esetén pedig a csatlakozas id6pontjdig tartd felkésziilési id6 alatt biztositja a
csatlakozdshoz szikséges minimum-kovetelményeknek valé megfelelést. A szerz6dés tartalmazza —
tobbek kozott — az elektronikus Ggyintézési szolgdltatasok bevezetésére vonatkozd onkormdanyzati
kotelezettségvallalast. A Kincstar pedig koteles vallalni, hogy a szakrendszerben és 6nkormanyzati
adattdrban tarolt 6nkormanyzati adatok biztonsdgat technolégiai és adminisztrativ eszkozokkel biztositja.

Szerver haszndlata
(1)Az Onkormanyzat alkalmazottja térvényben meghatarozott feladatait az ASP rendszerben végzi.

(2)A Tarkany Kozés Onkormanyzati Hivatal tulajdonat képezs, 2945 Tarkany F6 u. 144. sz. alatt
taldlhatd szerverre keriilnek, a Csép Kozség Onkorményzata tulajdondt képezd szamitogépen, a
térvényben és Jegyz6 Ur dltal meghatarozott feladatok elldtasa soran készitett és mentett iratok, amelyek
nem az ASP rendszerben késziilnek el.

A szerverre maganjellegl személyes adatok nem mentheték el.

Tavoli hozzaférés csak VPN-en keresztiil lehetséges, a jogosultsaggal rendelkez dolgozdk szamara.

Szerver biztonsaga
A szerver adatvédelmi biztonsidganak szabdlyozéasa a Tarkany Kéz6s Onkormanyzati Hivatal adatvédelmi
és adatbiztonsdgi szabalyzataban torténik.

Adattarold kezelése, biztonsaga

(1)A személyes adatok taroldsa adattdroldn is lehetséges.

(2)Az adattarolokat kilon erre a célra kialakitott zart tarold helyen, pancéldobozban kell elhelyezni. A
tarolé helyhez, az eszk6z6khoz és esetlegesen a rajtuk tarolt adatokhoz a hozzaférési jogosultsaggal
rendelkezé munkavallalok jogosultak hozzaférni.

(3)A személyes adatok taroldsanak helyén, az adattarolok fizikai védelme érdekében az Csép Kozség
Onkormaényzata az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

Az adattaroldt kulccsal zarhatd pancél dobozban kell elhelyezni
- A pancél dobozt kulccsal nyithatd szobaban kell elhelyezni, az épiilet riasztéval ellatott.
- Az adattarold tarold helyiségébe csak belépési jogosultsag rendelkez6 munkatarsak
Iéphetnek be
- csak a jogosultsaggal rendelkez6 munkatdrsak jogosultak hozza férni az adattaroldkhoz.
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- aki nem Csép Kdzség Onkormanyzata alkalmazottja, az nem rendelkezhet az adattarold
helyiségének kulcsfelvételi engedélyével,

- Csép Kozség Onkormdényzata ezen feladattal megbizott munkatérsa a kulcskezelési
szabalyok alapjan folyamatosan rogziti a kulcs felvételét és leaddasat,

- amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellatasa miatt bemenni az adattarold,
aki nem jogosult a kulcs felvételére vagy nem Csép Kozség Onkormdényzat alkalmazottja, akkor
minden esetben tartdzkodik vele egy olyan személy is az adattarold szobaban, aki kulcsfelvételi
engedéllyel rendelkezik.

Az adattarold elvesztése adatvédelmi incidens, amely esetén adatkezel6 meg kell allapitja az
adatvédelmiincidens sulyossdgat és az adatvédelmi incidens szabdlyai szerint a szlikséges intézkedéseket
meghozza.

Az adathordozdn kezelt személyes adatok torlése érdekében az adatkezel6 az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:

A merevlemezek, illetve mas informatikai adathordozdk ,egyszerl formdazdsa” nem elegendé az
adatok torlésére.

Az ingyenes szoftver (DBAN) vagy barmely mas ,,HDD wipe” jellegl szoftver megfelel ennek a célnak.

Az lgyfelek személyes adatainak kezeléséhez is rendelkeznie kell az adatkezel6nek a megfeleld
jogalappal, illetve adatkezelési céllal, tovabba a személyes adatok torlése vonatkozdsdban is ugyanazok a
kotelezettségek terhelik az adatkezel6t.

Az adathordozdok megsemmisitésével kapcsolatban az adathordozék szakszerl megsemmisitésével
tobben foglalkoznak a piaci szektorban.

A szakszer(iség garantalasa szempontjabdl a cégnek rendelkeznie kell olyan tanusitvannyal, ami ilyen
jellegl profillal kapcsolatos, illetve, a folyamat végén adatkezel6 kapjon réla egy hivatalos megsemmisitési
jegyz6konyvet. Ezzel barmikor tudja igazolni mind a hatdsagok, mind az érintettek felé, hogy az
adathordozd, illetve a rajta tarolt adatok megsemmisitésre keriltek.

Az informatikai eszkdzoket kezel6 adatkezel6nek kotelezettsége annak bizonyitasa, hogy a személyes
adatok torlése megtortént.

irdsban, bizonyité erével rendelkezé médon kell dokumentélni a személyes adatok térlését, az adatok
torlésérdl készilt jegyz6konyvvel. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell, hogy az adatok torlése a jogszabalyi
el6irasoknak megfelel6en tortént., ezért rogzitend6k a dokumentumban olyan adatok, amelyek lehetévé
teszik az adathordozé egyértelm( beazonositdsat, tovabba a torlésre hasznalt folyamatot.

Az adatkezel6 a személyes adatok torlésének bizonyitasara jegyz6kényvet vesz fel, az adatkezel6 a
torlés tényét jegyz6konyvvel ezzel kivanja bizonyitani.

4) Az adatkezel6nek az érintettet kérelmére tajékoztatnia kell a személyes adatainak torlésérél.

Fizikai védelem

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel6 az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:
a) azadatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozz4, mds szamara
fel nem tarhatodak;
b) a dokumentumokat jol zdrhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;
c) afolyamatos aktiv kezelésben |évé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozz3;
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d) Az Adatkezel6 adatkezelést végzé munkatdrsa a nap folyamdn csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzérja, vagy az irodat bezarja;

e) Az Adatkezel6 adatkezelést végz6 munkatdrsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozét elzarja;

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza az AdatkezelG.

Amennyiben a papiralapon tdrolt személyes adat kezelésének célja megvaldsult, gy az Adatkezel6
megsemmisitésért felel6s. A megsemmisitésért felel6s munkavallalé az Adatkezel§ vezet6jének
bevondsaval allitjia 0©ssze a megsemmisitend6 iratcsomagot. A megsemmisitésen haromtagu
megsemmisitési bizottsag vesz részt.

A megsemmisitésrél az Adatmegsemmisitési jegyz6kdnyvnyomtatvanyt kell kitolteni.

Amennyiben a személyes adatok adathordozdja nem papir, hanem mas fizikai eszkoz, ugy a fizikai eszkoz
megsemmisitésére a papiralapl dokumentumokra vonatkozé megsemmisitési szabdlyok az iranyaddak.

Jogosultsagkezelés

Ajogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon kévethet6ek
legyenek, dokumentalt formdban megérzésre keriljenek, valamint az egyes jogosultsagokkal rendelkez6
személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore ellenérizhetd legyen. Ezen adatok
naprakészsége nagymértékben hozzasegiti az Adatkezel6t a téle elvart, illetve dltala elérhetd biztonsagi
szint teljesitéséhez, tovdbba az informatikai halézat torvényi és szakmai normak szerinti lizemeltetéséhez.

Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozasait (létezd jogosultsagok, Uj jogosultsagok kiosztasa,
modositdsa, megsziinése) dokumentalja adatlezeld.

A személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel6 az aldbbi jogosultsagkezelési elGirasokat
alkalmazza:
Alapelvek

a) Uj jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsdg megvaltoztatdsat a jogosultsag birtokosa az
Adatkezel6 JegyzGje altal megbizott végzi.

b) A jogosultsdgok megallapitdsa sordn kizardlag a munkavégzéshez szilkséges és elégséges
jogosultsagokat kell kiosztani.

c) El kell kerilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsdgokat kapjanak mas
munkat végzg, illetve a jogosultsag birtoklasara igényt nem tarté személyek.

d) Adminisztratori jogosultsaggal rendelkez6 nevesitett felhaszndalét kell alkalmazni a rendszer
adminisztraldsa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem nevesitett
rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontdst gatlé médon, alairva kell tarolni. Ezek
haszndlatat az Adatkezel6 JegyzGje vagy akadalyoztatdsa esetén helyettesitési rend szerinti
helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhaszndléi jogosultsdgok hasznalatat
indokolni és dokumentalni kell.

e) Kils6 —karbantarto vagy fejlesztd — cég alkalmazottja folyamatosan m(ikodd, korlatlan id6re
sz016 hozzaférési jogosultsdggal nem rendelkezhet.
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Jogosultsagkezelési folyamat

1) Jogosultsag igénylésre, -mddositasara- létrehozott Grlapon keril sor majd az engedélyezés utan a
rendszergazda allitja be ténylegesen a jogosultsdgokat.

2) A jogosultsagok nyilvantartasa elektronikus rendszerben torténik.

3) AlJegyzé Ur minden esetben dont a jogosultsag megadasardl vagy médositasardl.

4) A megszilletett dontést kovetSen Jegyzé Ur, &ltal kijeldlt munkatérs beallitja a jogosultsagokat,
amelyrél visszaigazolast kild az igényl6 felé.

5) Ajogosultsag birtokosanak munka- vagy egyéb jogviszonya megsziinésével az Adatkezel6 JegyzGje
a jogosult eddig birtokolt jogosultsagainak torlése érdekében intézkedni.

6) A jogosultsag megsziinése esetén a jogosult felettese a megszlintetési kérelmet elektronikus
maodon vagy papiralapon a jogosultsagkezelési megrendel6lapon kildi meg a Jegyzének, aki
gondoskodik a jogosultsag torlésérdl.

7) Az informatikai rendszerben a kilépd felhasznaldk profiljait fel kell fliggeszteni, hasznalaton kivil
kell helyezni. A felhaszndldi fiokok torlése a rendszerek ellenérzését kovetben torténhet meg, ha
a torlés nem okoz adatvesztést.

Alnevesités

Az alnevesités a személyes adatok olyan mdodon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informacidk felhasznaldsa nélkil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, mivel az Adatkezel6 az ilyen tovabbi informaciét kiilon tdrolja, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Az dalnéven torténd adatkezelést az Adatkezel6 a nagyobb foku biztonsag érdekében, valamint a
statisztikai célra gylijtendd adatok vagy a fejlesztés, tesztelés, karbantartds alatt allé rendszerek esetében
a tesztadatok tekintetében végez, mivel a személyes adatok alnevesitése csokkentheti az érintettek
szdmara a kockazatokat, valamint az Adatkezel§ ezaltal konnyebben meg tud felelni az adatvédelmi
kotelezettségeinek.

Az dlnevesités személyes adatok kezelése soran torténd alkalmazasanak 6sztonzése céljabol lehetbvé
teszi az dlnevesitésre irdnyuld intézkedések és az altalanos elemzés egyidejl alkalmazasat az Adatkezeld
szervezetén belll. Az Adatkezel6 tovabbd biztositja, hogy az ahhoz sziikséges tovabbi informacidkat,
amelyek 3ltal a személyes adatokat egy adott érintetthez lehessen kapcsolni, elkllonitve taroljak. Az
Adatkezel6nél a vezet§ tisztségvisel6 az, aki ugyanazon a szervezeten belil feljogositott személynek
mindsul.

Honlap lizemeltetéssel kapcsolatos adatkezelés

(1)Az Adatkezel6 honlapot Gzemeltet: o http://csep.hu/cimen.

(2)Ezen honlaphoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megadasa nélkil hozzaférhet, a honlapon
és az ahhoz kapcsolt oldalakon, szabadon, korlatozas nélkil szerezhet informacidkat. Nem személyhez
kotott informacidkat azonban korlatlanul és automatikusan gyl(ijt a weblap a latogatdkrél. Ezekbdl az
adatokbdl személyes adat azonban nem nyerhet6, igy az altaldnos adatvédelmi rendelet és az Infotv.
hatalya ala tartozd adatkezelés maganszemélyek személyes adatai tekintetében nem valdsul meg.
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A weblapokat azért készitették, hogy a mogotte all6 Csép Kozség Onkormanyzata megtalalhaté legyen
az interneten és a személyes adattal rendelkez8k informalédjanak az Onkorméanyzattal kapcsolatban,
tovabba a kozzétéleli listaban taldlhatd adatokhoz hozzaférjenek a honlapon.

(3)Az oldal nem hasznal semmilyen hirdetési felliletet, statisztikai adatgy(jtést nem végez, harmadik
féltél szarmazo cookie-t nem tartalmaz.

(4)A honlap hasznalata sordn az Adatkezel6 maganszemélyek személyes adataival nem kerdil
kapcsolatba, igy az altaldnos adatvédelmi rendelet és az Infotv. hatdlya ald tartozd adatkezelés
maganszemélyek személyes adatai tekintetében nem valésul meg.

(5)A statikus weblapok tartalma allandd, nem valtozik (példdul bemutatkozé oldalak) csak manualis
atszerkesztéssel. A statikus weblapok létrehozasara alkalmas a HTML és JavaScript és minden kliens
oldalon futé webes nyelv.

(6)A szabdlyzat 22. sz. melléklete - tartalmazza a honlapra feltoltendé tajékoztatot.

A honlap latogaték részére készitett adatkezelési tajékoztatot a honlapra fel kell tolteni, a honlap
sajatossdgainak figyelembe vételével.

(7)A honlapra feltoltend6 tajékoztatas tartalmanak valtozasakor, a valtozasnak megfelel6 modositasrol
Jegyz4 Ur a valtozas napjaval gondoskodik.

(8)A honlapon személyes adat nem regisztralhaté és nem keril nyilvantartasra sem, ezért személyes
adat adatkezelése nem valdsul meg.

Rendezvények, fényképfelvétel készitése és felhasznalasa

(1)Az Adatkezel6 évente tobbféle rendezvényt szervez.

(2)Az Adatkezel6 a honlapjain informacidkat tlintethet fel a rendezvényekkel kapcsolatban.
Amennyiben ezen tevékenysége soran az Adatkezel6 harmadik fél személyes adatat kezeli (igy kiilondsen
az érintett neve, tevékenységével kapcsolatos adatok, képmdsa), Ugy minden esetben részletes
tdjékoztatdsban részesiti az érintetteket és a fényképfelvétel elkészitése el6tt minden esetben felhivjak
az érintettek figyelmét a fénykép elkésziiltére, ami ellen az érintett tiltakozhat. Ebben az esetben ugy
késziti el az Adatkezeld a felvételt, hogy a tiltakozd érintett azon ne szerepeljen.

(3)Amennyiben az Adatkezel6 sajtd nyilvdnos eseményt szervez, Ugy az azon készilé kép- és
hangfelvételek kezel6je minden esetben az azt készité médium, igy az azzal kapcsolatos adatkezeléssel
Osszefliggben az adott médium felelds az érintetti jogok biztositdsara.

(4)Az Adatkezel6 azonban akarata ellenére nem kotelez senkit a sajtd nyilvanos eseményen vald
részvételre, ahol rola igy felvétel késziilhet. Az Adatkezel6 nem él vissza kiilonésen munkaltatéi jogaival
és csorbitja ezzel az érintett Onkéntes hozzajaruldsanak alapjogat.

(5)A fényképfelvételek készitésének lehetGségérdl sz6l6 adatkezelési tajékoztatot a 21. sz. melléklet

tartalmazza.

Ugyfélszolgalattal 6sszefiiggs adatkezelések

(1)Az Adatkezel6 a 2015. évi CCXXII. tv. az elektronikus Ugyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz6l6 (a tovabbiakban: Elisztv.), a 2016. évi altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6lé térvény
(a tovabbiakban: Akr.) rendelkezéseinek megfelelSen, az tgyfélszolgalat miikodtetése soran biztositani
kivanja az lgyfelek megfelel6 Ugyintézéshez, tdjékoztatashoz, valamint hatékony jogorvoslathoz vald
joganak érvényesilését.
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(2)Az Uigyfélszolgalati ligyintézésre lehet&ség van személyesen, telefonon és irasban. irdsos megkeresés
érkezhet postai Uton és elektronikus Uton is.

(3)Szébeli Uigyfélszolgalati Gigyintézés térténhet:
a) személyesen : széban és irasban
b) telefonon,

Ha az Ugyfél, iigyével kapcsolatban nem ért egyet, vagy annak azonnali kivizsgaldsa nem lehetséges, a
feljegyzést, jegyz6konyvet vesznek fel, melynek egy masolati példanyat atadjak az Ggyfél részére, vagy
valasz levélben megkdildi.

Az Akr. 78. § alapjan, a feljegyzés tartalmazza a készités helyét és idejét, az eljarasi cselekményen részt
vevl6 személyes azonositdsdhoz sziikséges adatokat, nyilatkozataik lényegét, illetve a cselekmény
lefolytatasa sordn a tényallas tisztazasaval 6sszefliggd ténymegallapitasokat.

Az Akr. 79. § alapjan a hatdséag egyes eljarasi cselekményekrdl kép és hangfelvételt készithet. A rogzités
ilyen médja csak az eljarasi cselekményen résztvevé személyek azonositdsdhoz sziikséges adatokat,
valamint az elkészités helyét, idejét kell feltlintetni.

Amennyiben az Ugyfélszolgalati tevékenységet torvény hatdrozza meg az Ugyfél hozzdjaruldsa nem
szlikséges.

(4)irasban benyujtott kérelemre :
a) telefaxon, faxon
b) postaiés
c) elektronikus uton
van lehet8ség.

Az Adatkezeld a kérelmeket az Akr. és Eiisztv.-ben foglaltak alapjan kezeli, irattdrozza és selejtezi.
Abban az esetben ha a kérelem benyujtasa, ligyintézése nem az Elisztv. vagy Akr. illetve nem tdrvény

alapjan torténik, minden esetben az ligyfél személyes adatainak kezeléséhez, az ligyfelet tajékoztatni kell
és hozzajaruldsat irdsban kell kérni, amely a szabalyzat 3. sz. melléklete (Tdjékoztaté hozzajaruldson

alapuld kezeléséhez (altalanos tajékoztato, ki kell tolteni a hozzajarulds tipusa szerint), 4. sz. melléklete
(Hozzajarulas személyes adatok kezeléséhez)

(5) Telefonos ligyintézés sordn az ligyfél és az Adatkezel6 alkalmazott munkatarsa kozott elhangzottakat,
hangfelvételként nem rogzitik.

(6) E-Ugyintézés az elektronikus tUgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi
CCXXII. torvénynek (Elsztv.) megfelel6en a természetes és jogi személyek szamara a jogszabalyokban
meghatdrozott esetekben biztositja, hogy ligyeiket kényelmesen, elektronikus Uton intézhessék.

e Tajékoztaté Onkormanyzati Hivatali Portdl hasznélatdhoz
Az Onkormanyzati Hivatali Portdl (OHP) az elektronikus 6nkorméanyzati tigyintézés helyszine,
melynek készénhetGen az Ggyfél kényelmesen, attekinthetSen, elektronikus uton, akar
otthonabdl is intézheti hivatali Ggyeit.

e A portdl haszndlatahoz rendelkezni kell Gigyfélkapus regisztracidval, tarhellyel, valamint nem
lehet az ligyfél tiltott az Internetes lgyintézés a Rendelkezési Nyilvantartasban.
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e Az OHP-portal barki szdmara elérhet6, egyes funkcidk szabadon hasznalhaték, mas funkcidk
azonban bejelentkezéshez kotottek.
o Bejelentkezéshez kotott funkcidk: jelenleg nem muikodik

- Elektronikus Grlap bekildése
Mentett (irlapok elérése és megnyitdsa
Ugykovetés
Addegyenleg-lekérdezés
Fizetéstorténet
Sajat dnkormanyzatok listdja
Bejelentkezés nélkiil is igénybe vehetd funkcidk:

e Onkormanyzat-keresés
Bektildés nélkuli Ggyinditas
Az OHP-n keresztil igénybe vehet6 elektronikus ligyintézési szolgaltatasok:

o Ugyindités: Az igyinditas egy elektronikus (rlap benyujtasat jelenti. A telepiilés és az ligy
kivalasztasa utdn az (irlapkitolt6 alkalmazas segitségével az tigyfél kitolti az (rlapot, majd
bekildi a telepllési Gnkormanyzat hivatali tarhelyére. Jelenleg az 6nkormanyzat adéugyei
tdmogatottak a rendszeren keresztiil, de az Un. e-Papir szolgdltatas segitségével barmilyen tgy
indithaté elektronikusan, jelenleg nem mukodik
Ugykovetés: Az ligyfél az ligykodvetés igénybevételével tdjékoztatast kaphat a kivalasztott
telepiilésnél folyamatban levd, a Portdlon elektronikusan inditott ligyének ligyintézési
allapotdrél. Haromféle allapot szerinti szlirés érhet6 el: folyamatban, lezart vagy minden dgy.
Kizardlag a sajat ligyekre vonatkozé informacidk kérheték le.

Addegyenleg lekérdezés: Az ligyfél lekérheti helyi add egyenlegét. Az egyenleg lekérdezéséhez
meg kell adni az addazonosité jelet, vagy addszamot is. Azonositas utan a felhaszndlo
lekérdezheti az 6nkormanyzati adéhatdsagnal fennallé személyes addegyenlegét, vagy
képviseleti joggal felruhazott személyként azon (természetes vagy jogi) személyek egyenlegét,
amelyekkel kapcsolatban az énkormdnyzati adéhatdsagnal jogosult eljarni.

Fizetéstorténet: Itt tdjékozddhat az OHP-portalon keresztiil az adott dnkormanyzatnal teljesitett
ado-, illeték-, valamint szamlabefizetéseirél, azok eredményességérdél.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE

A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyai

(1) Az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellaté szerv) lehetévé
kell tennie, hogy a kezelésében |év6 kdzérdek(i adatot és kdozérdekbdl nyilvanos adatot - az Infotv.-ben
meghatdrozott kivételekkel - erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

(2)= Kbzérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot elldtd szerv feladat- és hataskérében eljaré személy

neve, feladatkére, munkakore, vezet6i megbizasa, a kdzfeladat ellatasaval osszefliggé egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény elGirja. A kdzérdekbdl
nyilvdnos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsaval terjeszthetéek. A
kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az Infotv. 1. melléklete és a
kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozd kilon térvény rendelkezései irdnyaddak.

(3) Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvdnos adat a jogszabaly vagy allami, illetGleg
helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelez6en igénybe veend6 vagy mas maddon ki
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nem elégithet6 szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében |évs, e tevékenységikre
vonatkozo, személyes adatnak nem mingsilé adat.

(4)= A (3) bekezdésben meghatdarozott szerv vagy személy a (3) bekezdésben meghatéarozott adatok
megismerésére irdnyuld igény teljesitése soran a 28-31. § szerint jar el.

A kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6é meg

(1) A kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a minGsitett adat
védelmérdl szold torvény szerinti mindsitett adat.

(2) A kozérdekli és kozérdekbdél nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatdrozdsaval - torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) blincselekmények ild6zése vagy megelGzése érdekében;

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kaltgyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;

g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

(3)= Kdzérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil lizleti titoknak a kdzponti és a helyi 5nkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai uniés tdmogatds felhaszndlasaval, koltségvetést érint6 juttatdssal,
kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtokldsaval, hasznalatdval,
hasznositdsdaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvdnossagra
hozatalat kilon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az
olyan adatokhoz - igy kiilén6sen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az lzleti
tevékenység végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza mega
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3a)= Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely az dllamhaztartas alrendszerébe tartozo valamely személlyel pénziigyi vagy lzleti kapcsolatot
létesit, koteles e jogviszonnyal Osszefliggé és a (3) bekezdés alapjan kozérdekbdl nyilvdnos adatra
vonatkozdan - erre irdnyuld igény esetén - barki szdmara tdjékoztatdst adni. A tajékoztatasi kotelezettség
a kozérdekbdl nyilvdnos adatok nyilvdnossagra hozataldval vagy a korabban mar elektronikus formaban
nyilvdnossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is teljesithet6.

(3b)= Ha a (3a) bekezdés alapjan tajékoztatasra kotelezett a tajékoztatast megtagadja, a tajékoztatast
igényl6 a tdjékoztatdsra kotelezett felett torvényességi felligyelet gyakorldsara jogosult szerv eljarasat
kezdeményezheti.

(4) A kozérdek( adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentGs
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
addpolitikai érdeket is.

(5) A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozoé dontés meghozatalara irdnyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgdlé adat a keletkezésétél szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz
fliz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével - az azt kezel6 szerv vezetGje engedélyezheti.

Csép Kozség Onkormanyzata


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj101id5a3a
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj102id5a3a
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj103id5a3a
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj104id5a3a

- 66 -| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

(6)= A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyuld igény - az (5) bekezdésben
meghatarozott idétartamon belll - a dontés meghozatalat kévet6en akkor utasithatd el, ha az adat
tovabbi jov6beli dontés megalapozasat is szolgdlja, vagy az adat megismerése a kdzfeladatot ellatod szerv
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolydstdl mentes ellatasat,
igy kilonodsen az adatot keletkeztet6 alldaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

(7) Jogszabdly a dontés megalapozasat szolgdld egyes adatok megismerhet&ségének korlatozasara az
(5) bekezdésben meghatarozottnal rovidebb idétartamot allapithat meg.

(8) E fejezet rendelkezései nem alkalmazhatdk a kdzhitelli nyilvantartasbdl torténd - kilon torvényben
szabdlyozott - adatszolgdltatasra.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény

(1) A kozérdekl adat megismerése irant szdban, irdsban vagy elektronikus Uton barki igényt nyujthat
be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.=

(2)= Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelheték,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan vald vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megdllapitott koltségtérités
megfizetéséhez szikséges. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatdrozott id6 elteltét, illetve a
koltségek megfizetését kbvetben az igénylS személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

(3) Ha az adatigénylés nem egyértelmdi, az adatkezel§ felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek

(1)= A kdzérdek( adat megismerésére irdnyuld igénynek az adatot kezel8 kézfeladatot ellatd szerv az
igény beérkezését kovetd legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill tesz eleget.™

(1a)= Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

(1b)= Az adatigénylésnek az adatot kezel§ kdzfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az
igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az
elérhet6séget, amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités
megadhatd.

(2)= Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mérték( igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatarozott hatarid6 egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény beérkezését kévet6 15 napon beliil tdjékoztatni
kell. =~

(2a)= Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye vagy
tagdllama allitott elS, az adatkezel6 haladéktalanul megkeresi az Eurépai Unid érintett intézményét vagy
tagdllamat és errél az igényl6t tdjékoztatja. A tajékoztatds megtételét6l az Eurdpai Unid érintett
intézménye vagy tagallama valaszdnak az adatkezel6hoz valéd beérkezéséig terjed§ idGtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatarid6be nem szamit bele.

(3)= Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatdl
flggetlendl az igényl6 mdasolatot kaphat. Az adatot kezel§ kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés
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teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést dllapithat meg
akkor, ha a felmerilt koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatéarozott,
koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatdrozott
koltségtérités osszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb
Osszeget. A koltségtérités 6sszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényl6 lehetGségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetS 15 napon belil tajékoztatni kell.

(3a)= Az igényl6 a (3) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvets 30 napon belil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak
az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedS idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé
hatdrid6be nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel§ altal
megallapitott, legalabb 15 napos hatarid6ben koteles az adatkezeld részére megfizetni.

(4)= Ha az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv a (3) bekezdés szerint koltségtéritést allapit meg, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni.

(5)= A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az alabbi kdltségelemek vehetdk figyelembe:

a)= az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége, valamint,

b)= az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége

(6)= Az (5) bekezdésben meghatarozott kdltségelemek megallapithatd mértékét jogszabaly hatirozza
meg.

Ha a kozérdeki(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz

(1) Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2)= Az adatigénylésnek kdzérthets formdban és - amennyiben ezt az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd
szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényl§ altal kivant formaban, illetve mddon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra vald hivatkozassal, hogy annak kézérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.~

(3)= Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény alapjén
megillet6 jogorvoslati lehetGségekrél vald tdjékoztatdssal egyltt, az igény beérkezését kovetd 15 napon
belil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni
kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel6 nyilvantartdst
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatésagot.~

(4) A kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

(5) Ha a kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében torvény az
adatkezel6 mérlegelését teszi lehetbvé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és a kozérdek( adat
megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas
alapjaul szolgald kozérdek nagyobb sulyd a kozérdekl adat megismerésére iranyulé igény teljesitéséhez
fiz6d6 kdzérdeknél.

(6) A kozfeladatot ellatd szervnek a kozérdekil adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének
rendjét rogzité szabalyzatot kell készitenie. ™

(7)= A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes ellenérzésére
irdnyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyaddk. Erre vald hivatkozassal az
adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds és ellenszolgdltatds mértékének és teljesitése
id6pontjanak megjelolésével is teljesitheti.
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A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénnyel dsszefiiggésben indithaté per—

(1)= Az igényl6 a kozérdekd adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allé, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megdllapitott koltségtérités
Osszegének felllvizsgdlata érdekében birdsaghoz fordulhat (az ezen alcim alkalmazasidban a
tovabbiakban: per) azzal, hogy a perben a polgari perrendtartdsrél sz6lé 2016. évi CXXX. torvény (a
tovadbbiakban: Pp.) rendelkezéseit az ezen alcimben meghatérozott eltérésekkel kell alkalmazni..”

(2)= A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania.

(3= A pert az igény elutasitdsanak kozlésétsl, a hataridd eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatdridé lejartatdél szamitott harminc napon belil kell meginditani
az igényt elutasitd kozfeladatot elldté szerv ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszege miatt az igényl6 a Hatdsdag vizsgdlatanak
kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatanak
elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szolo vagy
az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kbveté harminc napon belil lehet meginditani. A
perinditasra rendelkezésre allé hataridé elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

(4)= A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az igényld,
az Uzleti titok vagy térvényben meghatdrozott mas titok jogosultja az adatkezel6 pernyertessége
érdekében beavatkozhat.

(5)= Az orszagos illetékesség(i kdzfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag
hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén |évé jarasbirdsdg, Budapesten a Pesti Kézponti
Kerileti Birdsag illetékes. A birdsag illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja
meg.

(6)= A birésag a per minden szakaszaban - ideértve a feliilvizsgalati eljarast is - soron kiviil jar el.

(6a)= Ha a kdzérdek( adat megismerése iranti igény teljesitését az adatkezels a 27. § (1) bekezdése
alapjan tagadja meg, és az adatot igényl6 a kdzérdek(i adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa
felllvizsgalatanak érdekében az (1) bekezdésben meghatdrozottak alapjan birdsaghoz fordul, a birésag a
Hatdsag titokfelligyeleti hatdsagi eljarasat kezdeményezi, egyidejlileg a peres eljarast felfliggeszti. A
titokfelligyeleti hatdsagi eljarast kezdeményez6 és az eljarast felfliggeszt6 végzés ellen nincs helye kiilén
fellebbezésnek.

(7)=Ha a birésdg a kozérdekd adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az
adatkezel6t - az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6 meghatarozasaval - a kért
kozérdek(i adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités 6sszegének megallapitasa
tekintetében Uj eljardsra kotelezheti.

Ha a keresetlevél perfelvételre alkalmas

(1) Ha a keresetlevél perfelvételre alkalmas, a birdsag legkésGbb a keresetlevél elGterjesztésétdl
szamitott tizeno6todik napra kit(izi a perfelvételi targyalast, amelyre a feleket idézi. Ha a keresetlevél csak
a birdsag intézkedését kovetden valik targyalasra alkalmassd, a targyalas kitlizésére elbirt hatarid6 kezd6
id6pontjat ett6l az id6ponttdl kell szamitani. A targyalasi id6koz legalabb harom munkanap.

(2) A birdsag a perfelvételi targyaldsra torténé idézéssel egyidejlleg kozli a keresetet az alperessel és
felhivja a feleket, hogy az ligyre vonatkozd valamennyi okiratot és egyéb bizonyitdsi eszkozt a targyaldsra
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hozzak magukkal, az alperest pedig arra is, hogy a keresetre a tdrgyalason adja el6 az irasbeli
ellenkérelemnek megfeleld tartalmu nyilatkozatat.

(3) Az alperes a keresetlevél kézbesitését6l szamitott harom munkanapon belil, de legkés6bb a
perfelvételi tdrgyalds hatarnapjat megel6z6 hdrom nappal kordbban irdsbeli ellenkérelmet nyujthat be.
Ezzel egyidejlileg az alperes az irasbeli ellenkérelmet tdjékoztatds céljabdl - ha az szamadra ismert - a
felperes elektronikus levélcimére is megkuldi, és a megkildés tényét a birdsag szdmara valdszindsiti. Az e
rendelkezések megsértésével teljesitett perbeli cselekmények hatalytalanok.

(4) Ha a perfelvételi targyalast az alperes elmulasztotta és irasbeli védekezést sem terjesztett elg, a
keresetet nem vitatottnak kell tekinteni és a birdsdg a perfelvétel lezardsat kovetSen itéletével
marasztalja az alperest, kivéve, ha az eljards megsziintetésének van helye. Ha a jelen |év6 alperes
korabban irasbeli ellenkérelmet nem terjesztett el6, azt legkésébb a perfelvételi targyalason széban
koteles el6adni.

(5) A perfelvételi targyalason a perfelvétel folytatdsa akkor rendelhetd el, ha a perfelvétel lezarasanak
elharithatatlan eljarasjogi vagy a birdsag, illetve a fél korilményeiben, miikodésében rejlé objektiv
akaddlya van. A folytatélagos perfelvételi targyalas id6pontjat tizenét napon belili hatarnapra kell kitGizni.

A birdsag a perfelvételt lezdrd végzés meghozatalat kovet6en nyomban megtartja az érdemi targyaldst.

(1) A birésag a perfelvételt lezaré végzés meghozatalat kovet6en nyomban megtartja az érdemi
tdrgyalast. Bizonyitds felvételének csak olyan bizonyitékokra vonatkozdéan van helye, amelyek a
targyaldson rendelkezésre allnak, vagy amelyeket a felek legkés6bb a perfelvételt lezard végzés
meghozataldig felajanlottak. A perben utélagos bizonyitdsnak nincs helye.

(2) Az érdemi targyalast akkor lehet elhalasztani, ha

a) ezt valamely fél kéri és a mar feltart bizonyitékokkal vagy egyéb mddon valdszin(siti, hogy az altala
felajanlott bizonyitas alkalmas és eredményes lehet a keresetben, illetve védekezésben elGadottak
igazoldsara vagy cafolatara, vagy

b) az elrendelt bizonyitas lefolytatasanak a fél kérilményein kivil esé akadalya van és a bizonyitast
inditvanyozd fél a bizonyitds lefolytatasat tovabbra is kéri; a tdvol 1évé fél e nyilatkozatanak beszerzése
érdekében a targyalas elhalasztasanak nincs helye.

(3) A (2) bekezdésben meghatdarozott feltételek hidnyaban a birdsag a bizonyitds elrendelését, illetve
lefolytatasat mell6zi.

(4) Az érdemi targyalds elhalasztdsa esetén a folytatdlagos érdemi targyaldst - ha ezt az lgy
korilményei nem zarjak ki - az elhalasztott targyalds hatdrnapjat kdvet6 tizendt napon belili hatarnapra
kell kitGzni.

(5) Ha a folytatdlagos érdemi targyalast valamennyi fél elmulasztja, vagy a targyalast el nem mulasztd
fél a targyalds megtartdsat nem kéri, és a mulasztd fél egyik esetben sem kérte el6z6leg a targyalas
tavollétében torténé megtartasat, az eljaras sziinetelésének nincs helye, a birdsag az eljarast hivatalbdl
megszunteti.

A perben

(1) A perben

a) igazolasnak - a 31. § (3) bekezdésében meghatarozott esetet kivéve -,

b) viszontkeresetnek,

c) a felek megegyezésén alapuld szlinetelésnek,

d) felfiggesztésnek - a 31. § (6a) bekezdésében, valamint a Pp. 126. §-aban meghatarozott eseteket
kivéve -,

e) birésagi meghagyas kibocsatasanak,

f) keresetkiterjesztésnek, és

g) beavatkozasnak - a 31. § (4) bekezdésében meghatarozott esetet kivéve -
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nincs helye.

(2) A perben a polgéri perrendtartasrdl szélé 2016. évi CXXX. torvény 121. § (1) bekezdés c)-
f) pontjdban meghatdrozott esetekben a szlinetelés tartama legfeljebb egy hdnap.

(3) A birdsag az itéletét annak meghozatalatdl és kihirdetésétél szamitott tizenoét napon belil irdsba
foglalja, az itélet meghozatalat és kihirdetését legfeljebb tizenot napra halaszthatja el.

(4) A masodfoku birésag a fellebbezést legkés6bb az iratok beérkezésétdl szamitott tizenét napon beldl
koteles elbiralni. A fellebbezé fél ellenfele a fellebbezés kézbesitésétsl szamitott harom napon beliil
kérheti targyalas tartdsat, és 6t napon belll koteles el6terjeszteni irdsban a fellebbezési ellenkérelmet és
az esetleges csatlakozé fellebbezést.

(5) A Karia a felllvizsgalati kérelmet legkés6bb az iratok beérkezésétsl szamitott hatvan napon beldl
koteles elbiralni.

Ingatlan bérbeadasi tevékenységgel Osszefiiggé szolgaltatas

Az Adatkezel6 bérelt ingatlant, teriiletet ad bérbe, a tevékenység ellatasaval 6sszefliggésben az aldbbiak
szerint kezeli a személyes adatokat:

(1) Amennyiben a képvisel6 nem az Motv. szerinti képvisel6i tajékoztatashoz fliz6d6 jogaval, hanem
a kozérdekld adatok megismerésének jogaval kivan élni, akkor Infotv. szabdlyai alkalmazanddak az
adatkérés teljesitésénél.

(2) A kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat egy onkormanyzati képvisel6 ugyanugy
megismerheti, mint minden mas allampolgadr. Mint minden mas adatkezelésre, a képvisel6k azon
felvilagositas kéréseire is vonatkoznak az Infotv. szabalyai, amelyek személyes adatok kezelésével jarnak.

(3) A képvisel6i minGség ©6nmagaban nem jogositja fel a képvisel6ket személyes adatok
megismerésére és kezelésére. A képvisel6 6nalloé feladat és hataskorrel nem rendelkezik, ,képviselGi
munkdja” elsésorban a képvisel6-testiilet és bizottsdgai dontési kompetencidjaba tartozé egyes ligyek
dontéseinek el6készitésében, végrehajtasuk szervezésében és ellenérzésében vald részvételt jelenti.

A képvisel6 konkrét Ggyben — az erre hatdskorrel rendelkezd bizottsag tagjaként, illetve a képvisels-
testilet Glésén — a személyes adatok kezelését igénylS eljards részeként ismerheti meg a személyes
adatokat, illetve ugyanez igaz a képvisel6-testiilet bizottsagaira, illetve a képvisel6-testiiletre magara is.
Kivételt képeznek azok a személyes adatok, amelyek valamely térvényi rendelkezés folytan nyilvanosak.
Ezeket a személyes adatokat az dnkormdnyzati képvisel6k megismerhetik.

(4)Az onkormanyzat tulajdondban allé lakasok és helységek bérletére vonatkozo illetve azzal
kapcsolatos adatok, amennyiben torvény masként nem rendelkezik k6zérdekbdl nyilvanos adatok.

(5)Az adatigénylés elbiralasakor figyelembe kell venni az adatok megismerhetdségét korlatozéd
rendelkezéseket és szempontokat is, vagyis a személyes adatok védelmének kotelezettségét.

(6)Azon természetes személyek, akik szocidlis helyzetiikre tekintettel, szocidlis alapon bérelhetik az
onkormanyzat tulajdondban [év6 lakdst nem tekinthet6ek az dnkormanyzattal Uzleti kapcsolatba allo
személyeknek, — igy figyelemmel arra, hogy kdztulajdont hasznalnak — a neviikon és a bérleti jogviszony
fennallasara vonatkozd személyes adatukon kiviil mas adatuk nem mindgsiilhet kozérdekbél nyilvanosnak.

(7)Azon maganszemélyek, illetve egyéb gazdasagi tevékenységet folytatd szervezetek, személyek
esetében, akik piaci, Uzleti alapon bérl6i a koztulajdonban 4llé ingatlannak, azokra az Infotv.
rendelkezéseit alkalmazni kell, ezért a neviik és a jogviszonyuk mellett a koztulajdont érint6 és a bérleti
jogviszonnyal Osszefliggé mas adataik, igy a bérleti dij hatralékuk is kdzérdekbdl nyilvanos adatnak
mindsul.

(8)Az a tény, hogy valaki késedelembe esik, esett a dijfizetéssel, akkor, ha egyébként a
kotelezettségeinek utdlag eleget tett, mar a kés6bbiekben nem mingsil a kdzvagyont érint6é nyilvanos
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adatnak, kivéve akkor, ha emiatt fizetési kotelezettsége keletkezik, keletkezett, amely kdzpénznek,
kozpénzbevételnek mingsil.

(9)A természetes személy érintetteket a szerz6déskotéskor, illetve ha ez nem tortént meg akkor az
adatok kiadasa el6tt tajékoztatni kell az adataik tovabbitdsardl, annak térvényes jogi alapjardl, illetve a
helyi 6nkormdnyzati rendeletben is szerepelnie kellene erre vonatkozé tdjékoztatasnak.

(10)A kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasdval terjeszthet6ek.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az 1. melléklet és a
kozfeladatot ellatd személy jogalldsara vonatkozé kiilon torvény rendelkezései irdnyaddak.

(11)Az adatigényl6 figyelmét fel kell hivni, hogy az adatokat torvényi rendelkezés hidnydban nem
teheti internetes honlapon kozzé, illetve az adatokat kizdrdlag tisztességes moddon kezelheti és
haszndlhatja fel, illetve az adatok min&ségének, tartalmdnak valtozasat kovet6en az adatminGség elvének
rendelkezései értelmében mar nem hasznalhatdak fel.

(12) Az Infotv. 28. § (1) bekezdése alapjan a kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére a kozérdekd
adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

A kozérdeki adatokra vonatkozo tdjékoztatasi kotelezettség

A kozfeladatot elldtd szerv a feladatkorébe tartozé Uligyekben - igy kilondsen az allami és
onkormanyzati kdltségvetésre és annak végrehajtasara, az dllami és 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -
személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdan - koteles el&segiteni és
biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

(1) Az e torvény alapjan kotelezéen kozzéteend6 kozérdeki adatokat internetes honlapon, digitalis
formdban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimasolhatd mddon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas,
a kimdsolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kothetd.

(2) Az Infotv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatdrozott adatait sajat honlapjan - ha térvény
masként nem rendelkezik - kozzéteszi

a)= a Koztarsasagi EIndk Hivatala, az Orszaggy(ilés Hivatala, az Alkotmanybirésag Hivatala, az Alapvetd
Jogok Biztosanak Hivatala, az Allami Szamvevészék, a Magyar Tudomanyos Akadémia, a Magyar
Mivészeti Akadémia, az Orszagos Birdsagi Hivatal, a Legfébb Ugyészség,

b)=

c)=-a kozponti allamigazgatasi szerv a kormdnybizottsag kivételével, tovabba az orszagos kamara,
valamint

d)= a févarosi és varmegyei kormanyhivatal.

(3) A (2) bekezdésben nem szerepl6 kozfeladatot ellatd szervek a 37. § szerinti elektronikus kozzétételi
kotelezettségiiknek vdlasztasuk szerint sajat vagy tdrsuldsaik altal kdzésen muikodtetett, illetve a
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felugyeletliket, szakmai irdnyitasukat vagy mikddésiikkel kapcsolatos koordindciét ellatd szervek altal
fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott kézponti honlapon valod kdzzététellel is eleget tehetnek.

(4)= A kbznevelési intézmény és a szakképz8 intézmény az e térvény szerinti elektronikus kézzétételi
kotelezettségének az agazati jogszabalyokban meghatarozott informdcidés rendszerhez torténd
adatszolgaltatds teljesitésével eleget tesz.

Az adatokat nem a sajat honlapon kdzzétevé adatfelelés

(1) Az adatokat nem a sajat honlapon kozzétevS adatfelelés — az Infotv. 35. § alkalmazasaval - a
kozzéteend6 adatokat az adatkozlének tovabbitja, amely gondoskodik az adatok honlapon vald
kozzétételérdl, és arrdl, hogy egyértelm(i legyen az, hogy az egyes kozzétett kdzérdekld adatok melyik
szervt6l szarmaznak, illetve melyikre vonatkoznak.

(2) Az adatkozlS a kozzétételre szolgald honlapot ugy alakitja ki, hogy az adatok kozzétételére alkalmas
legyen, gondoskodik a folyamatos lizemeltetésrél, az esetleges (izemzavar elharitdsardl és az adatok
frissitésérdl.

(3) A kozzétételre szolgald honlapon kdzértheté formaban tajékoztatast kell adni a kozérdek(i adatok
egyedi igénylésének szabadlyairdl. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetGségek ismertetését is.

(4) A kozzétételre szolgald honlapon a kozzétételi listdkon meghatarozott kozérdek(i adatokon kivdl
elektronikusan kdzzétehet6ek mas kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok is.

(5) Az elektronikus kozzétételre kotelezett adatfelel6s szerv vezet6je gondoskodik a 37. §-ban
meghatdrozott kozzétételi listdkon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl, az
adatkozl6nek valé megkildésérdl.

(6) A megkildott adatok elektronikus kdzzétételéért, folyamatos hozzaférhetGségéért, hitelességéért
és az adatok frissitéséért az adatkozls felel.

(7) Az adatfelel6s az (1) bekezdés szerinti, az adatkozl6 a (2) bekezdés szerinti kotelezettség
teljesitésének részletes szabalyait bels6 szabélyzatban &llapitja meg.™

(8) Az elektronikusan kdzzétett adatok - ha e torvény vagy mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik -
a honlaprél nem tavolithatéak el. A szerv megszlinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv
jogutddjat terheli.

Az Infotv. 37. §-ban meghatarozott kozzétételi listakban szerepld adatok kdzzététele nem érinti az adott
szervnek a kozérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételével kapcsolatos, mas jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeit.

A kozzétételi listak

(1)>A 33. § (2)-(4) bekezdésében meghatédrozott szervek (a tovabbiakban egyiitt: kdzzétételre
kotelezett szerv) - a (4) és (4a) bekezdésben meghatdrozott kivétellel - tevékenységilikhdz kapcsoldéddan
az 1. melléklet szerinti altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat az Infotv. 1. mellékletben
foglaltak szerint kbzzéteszik.

(2) Jogszabaly egyes agazatokra, a kdzfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozéan meghatarozhat egyéb
kozzéteendG adatokat (a tovabbiakban: kiilonos kdzzétételi lista).

(3) Akozzétételre kotelezett szerv vezetGje - a Hatdsag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly
a kozfeladatot elldatd szervre, azok irdnyitasa, felligyelete ald tartozd szervekre vagy azok egy részére
kiterjedé hatdllyal tovabbi kotelezGen kozzéteend6 adatkort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi
kozzétételi lista).

(4) Testileti szervként m(kodd kozzétételre kotelezett szerv esetén az egyedi kozzétételi lista
megallapitasa és modositasa - a Hatdsag véleményének kikérésével - a testiilet hataskorébe tartozik.
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(5)= A kozzétételre kotelezett szerv vezetSje a kdzzétételi listdban nem szerepld kézérdek(i adatokra
vonatkozo adatigénylések adatai alapjan legalabb évente fellilvizsgalja az altala a (3) bekezdés szerint
kiadott kdzzétételi listat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt
kiegésziti.

(6) A kozzétételi listdban - a kozzéteendd adat jellegétdl fliggéen - a kozzététel gyakorisaga is
megallapithatd.

(7) A kulonos és egyedi kozzétételi listak elkészitésére, illetve kiegészitésére a Hatdsag is javaslatot
tehet.

A kozérdek(i adatok kdézponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkeresé rendszer—-

(1) Az elektronikusan kozzétett adatok egyszer( és gyors elérhet&sége érdekében az e torvény alapjan
kozérdek(i adat elektronikus kozzétételére kotelezett szervek kozérdek(i adatot tartalmazd honlapjara,
valamint az altaluk fenntartott adatbazisra és nyilvantartasra vonatkozé leiréd adatokat a kozigazgatasi
informatika infrastrukturalis megvaldsithatdsaganak biztositdsdért felelGs miniszter altal mikodtetett, az
erre a célra létrehozott honlapon kozzétett kozponti elektronikus jegyzék dsszesitve tartalmazza.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott szerv kozérdek(i adataihoz valé egységes szempontok szerinti
elektronikus hozzaférést és a kozérdekl adatok kozotti keresés lehet6ségét a kdzigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvaldsithatésaganak biztositasdért felel6s miniszter altal mikodtetett egységes
kozadatkeresd rendszer biztositja.

(3) Az adatfelel6s gondoskodik a kezelésében lévs, kozérdekld adatot tartalmazé honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatainak a kozigazgatdsi informatika infrastrukturalis
megvaldsithatdsdganak biztositasaért felel6s miniszternek torténd tovabbitasardl és a tovabbitott
kozérdek(i adatok rendszeres frissitésérél, valamint felel az egységes kodzadatkeresé rendszerbe
tovabbitott kozérdekl adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdekl adatok rendszeres frissitéséért is.

(4) A kozérdekl adatokat tartalmazé adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartasa,
valamint az egységes kozadatkeresé rendszerhez vald csatlakozdas nem mentesiti az adatfelelGst az
elektronikus kozzététel kotelezettsége aldl.

A Ko6zponti Informacios Kozadat-nyilvantartas

(1) A kozpénzek felhaszndldsdnak atlathatdsaga érdekében az allamhdaztartasrél szolo térvény szerinti
koltségvetési szervek - a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével - (a tovabbiakban: a feliileten
kozzétételre kotelezettek) a (2) bekezdésben meghatdrozott adatokat a Kormany rendeletében kijelolt
szerv altal Gzemeltetett és az Infotv. 33. § (1) bekezdésében foglalt kovetelményeknek megfelelGen barki
szdmara hozzaférhet6 - a gépi olvashatdsdgot, a csoportos letoltést, az adatok csoportositdsat,
kereshet&ségét, kivonatolasat és 6sszehasonlithatdsagat is lehetdvé tevd - Kézponti Informacids Kozadat-
nyilvantartas feliiletén (a tovabbiakban: felllet) kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kbvetd legalabb
tiz évig elérhetd maddon, a (3) bekezdés szerinti bontasban kozzéteszik.

(2) Afellleten kozzétételre kotelezettek a fellleten az 6tmillid forintot meghaladd, az altaluk hazai vagy
eurdpai uniods forrasbdl megvaldsuldan

a) nyujtott, az allamhaztartasrdl szolo torvény szerinti koltségvetési tdmogatasok - kivéve, ha a
kozzététel el6tt a koltségvetési tdmogatdst visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond -,

b) arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara, valamint koncessziéba adasra vonatkozo
szerz6dések - kivéve a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a iadatok, tovdbba a
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kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott szerzédések -,

c) nem alapfeladataik ellatasara - igy kiilon6sen egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis
és sporttevékenységet segit6 szervezet tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefligg6
kifizetésre - forditott kifizetések adatait teszik kdzzé.

(3) A (2) bekezdés szerinti adatokat a fellleten kozzétételre kotelezettek - a felhasznalt hazai és eurdpai
unios forras aranyanak feltlintetése mellett - az alabbi bontasban teszik kozzé:

a) a (2) bekezdés a) és c) pontja szerinti esetben

aa) a szerzGdés megnevezése (tipusa), a kedvezményezett neve - nem természetes személy esetén az
e személy megnevezése, székhelye -, addszdma, a tdmogatds tdrgya, és a tdmogatdsi program
megvaldsitdsi helye, kezd6 és zarg, illetve - amennyiben megtortént - a kifizetés id6pontja, a tdmogatas
Osszege és pénzneme, valamint

ab) a 2. mellékletben meghatarozott, az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusa hatdlya ala tartozé allami
tdmogatas esetén - azaa)alponton tulmenden - a kedvezményezett besoroldsa, a tdmogatas
felhasznaldsaval érintett tevékenység szakagazati besoroldsa (ha nem azonosithato ilyen tevékenység, a
kedvezményezett fGtevékenységének szakagazati besoroldsa), a tdmogatas formajanak megjel6lése,
odaitélésének napja, az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tdmogatasokkal kapcsolatos
eljdrasrél és a regiondlis tdmogatdsi térképrdl szélé kormanyrendelet szerinti tdmogatasi kategodria
megjeldlése, a tdmogatas eurdpai bizottsagi hivatkozasi szama,

b) a (2) bekezdés b) pontja szerinti esetben

ba) a szerz6dés megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kots fél vagy felek neve - nem természetes
személy esetén az e személy megnevezése, székhelye -, addszama, a szerz6dés targya és értéke, a
szerzBdés teljesitésének helye, kezd6 id6pontja, hatdrozott idGtartam esetében annak zaré idépontja,
valamint

bb) kbzbeszerzés vagy beszerzési eljaras esetén - a ba) alponton tulmenden - az ajanlattevé
(ajanlattevék) neve, a Kbt. szerinti elektronikus kdzbeszerzési rendszerben rogzitett, az eljards egyedi
azonositdja (EKR azonositd) az arra mutatd hivatkozassal egyltt, a nevesitett alvallalkozé (alvallalkozdk)
neve, illetve - amennyiben annak dija meghatarozott - annak Gsszege (Osszegei), valamint annak
megjeldlése, ha a kdzbeszerzés vagy beszerzés - beleértve a Kbt. szerinti nemzeti értékhatart meg nem
haladé érték(i beszerzéseket is - részben vagy egészben eurdpai unios forras felhaszndaldsaval valésul meg.

(4) A (2) bekezdés b) pontja tekintetében a szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi add nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozll a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatéré - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6dé féllel kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani.

(5) A felllet Gzemeltetésére, mikodtetésére, valamint a fellileten torténé kozzétételre vonatkozd
részletes szabalyokat a Kormany rendeletben hatarozza meg.
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A NEMZETI ADATVEDELMI ES INFORMACIOSZABADSAG HATOSAG

A Hatdsag jogallasa

A Hatdsag autondm dallamigazgatdsi szerv.

(1)= A Hatésag feladata a személyes adatok védelméhez, valamint a kdzérdekd és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez vald jog érvényesiilésének ellenGrzése és elGsegitése, tovabba a
személyes adatok Eurdpai Unidn beliili szabad dramlasanak elGsegitése.

(2)= A Hatésag a (2) és (2a) bekezdés szerinti feladatkdrében az e térvényben meghatarozottak szerint
kiloénosen

a)=- bejelentés alapjan és hivatalbdl vizsgélatot folytat;

b)= az érintett kérelmére és hivatalbdl adatvédelmi hatésagi eljarast folytat;

)= hivatalbdl titokfeliigyeleti hatdsagi eljarast folytat;

d)a kozérdekl adatokkal és a kozérdekbdl nyilvdnos adatokkal kapcsolatos jogsértéssel
Osszefliggésben birésdghoz fordulhat;

e) a mas altal inditott perbe beavatkozhat;

f)= kérelemre adatkezelési engedélyezési eljarast folytat;

g)= ellatja az Eurépai Unid kdtelez6 jogi aktusdban, igy kiildndsen az altaldnos adatvédelmi rendeletben
és a 2016/680 (EU) iranyelvben a tagallami felligyeleti hatdsag részére megallapitott, tovabba a
torvényben meghatdrozott egyéb feladatokat.

A HATOSAG ELJARASAI

A Hatdsag vizsgalata

(1) A Hatdsagnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével, illetve a kozérdekl adatok vagy a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
f(iz6d6 jogok gyakorldsdval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye
fennall.~

(2) A Hatosag vizsgalata ingyenes, a vizsgdlat koltségeit a Hatdsag eldlegezi és viseli.

Adatvédelmi hatdsagi eljaras

(1) A személyes adatok védelméhez vald jog érvényesiilése érdekében a Hatdsag az érintett erre
irdnyuld kérelmére adatvédelmi hatdsagi eljardst indit és hivatalbdl adatvédelmi hatdsagi eljarast indithat.

(3) A Hatodsag hivatalbdl adatvédelmi hatdsagi eljarast indit, ha

a) vizsgalata alapjan megallapitja, hogy a személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be vagy annak kdzvetlen veszélye all fenn, és az 56. § szerinti felszolitas vagy ajanlas alapjan
a jogsérelem orvoslasara, illetve a jogsérelem kodzvetlen veszélyének megsziintetésére a Hatdsag altal
meghatdrozott hataridében nem keriilt sor,

b) vizsgalata alapjan megallapitja, hogy a személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be vagy annak kdzvetlen veszélye all fenn és az altaldnos adatvédelmi rendelet rendelkezései
alapjan birsag kiszabasanak van helye.

(4) Ha az adatvédelmi hatdsagi eljarast a Hatdsag bejelentésen alapulé vizsgalata el6zte meg, a
bejelent6t az adatvédelmi hatdsagi eljards meginditdsardl, illetve befejezésérél a Hatdsag értesiti.
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(5) Az adatvédelmi hatdsagi eljarasban a kérelmez6t koltségmentesség illeti meg, a Hatdsag elblegezi
az olyan eljarasi koltséget, amelynek el6legezése a kérelmezst terhelné.

Biintetd-, szabalysértési és fegyelmi eljaras kezdeményezése

(1)= Ha a Hatdsag az eljarasa soran blincselekmény gyanujat észleli, biintetéeljarast kezdeményez az
annak meginditasara jogosult szervnél. Ha a Hatdsdg az eljarasa soran szabalysértés vagy fegyelmi vétség
gyanujat észleli, szabalysértési, illetve fegyelmi eljardst kezdeményez a szabalysértési, illetve a fegyelmi
eljaras lefolytatasara jogosult szervnél.

A Hatésag eljarasaira vonatkozo egyéb szabalyok, adatkezelés és titoktartas—

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd kérelmére hatdsagi ellendrzés lefolytatasanak nincs helye.

(1) A Hatésag eljardsa soran - az annak lefolytatdsdhoz szlikséges mértékben és ideig - kezelheti
mindazon személyes adatokat, valamint torvény altal védett titoknak és hivatds gyakorlasahoz kotott
titoknak minGsiilé adatokat, amelyek az eljdrassal osszefliggnek, illetve amelyek kezelése az eljaras
eredményes lefolytatdsa érdekében sziikséges.

(1b)= A Hatdsag megkeresésére a telepiilési 5nkormanyzat jegyz6je ellendrzi az illetékességi teriiletén
folytatott, a Hatdsag altal a megkeresésben megjelolt adatkezelés tényleges korilményeit, igy kiilonosen
a kezelt személyes adatok korét, a személyes adatokkal végzett miveleteket és e m(iveletek eszkozeit,
tovabbad az adatkezel§ altal alkalmazott technikai és szervezési intézkedéseket.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetdségei :

a.) az Eiisztv.-ben szabalyozott elektronikus uton,

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) kapcsolattartasi
cime elektronikus ligyintézés soran

Hivatali tarhely rovid neve: NAIH
Hivatali kapu azonositdja (KR 1D): 429616918

A beadvdnyok elektronikus benyujtdsa

A beadvényok Eilsztv. szerinti benyujtadsara, valamint a Személyes Ugyintézési Feliileten
(https://epapir.gov.hu) az e-papir szolgaltatason keresztil van lehet&ség.

b.) irasban, eredeti alairassal ellatva, postai Uiton a Hatdsag levelezési cimén:
1363 Budapest, Pf.: 9.
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-1

c.) telefonon, ligyfélszolgalati napokon, ligyfélszolgalati id6ben hétf6tGl - cstitortokig 9:00 és 16:00
ora kozott, pénteken 9:00 és 14.00 éra kozott a +36/1 391-1400, a +36/30 683-5969 vagy a +36/30
549-6838 telefonszamokon,

E-mail / Levelezési cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

d.) Hatdsag elektronikus levelezési cimén, az idopontfoglalas@naih.hu e-mail cimen van lehet6ség.
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SZEMELY ES VAGYONVEDELEMMEL OSSZEFUGGO ADATKEZELESEK

Riasztorendszer adatkezelése

(1)Az Adatkezel6 ingatlan- és ingdvagyona védelme érdekében elektronikus riasztérendszert
izemeltet, a Csép Kozség Onkormanyzata, 2946 Csép Kossuth u. 52. alatti épiiletében.

(2) Az adott riasztérendszerhez kiosztott aktivadlé kédok minden esetben személyre szabottak, egy
kédot csak egyetlen személy hasznalhat. Barmilyen vagyonvédelmi incidens esetén ezért az incidens
felderitése sordn a riasztokddok vizsgalatakor egy riasztokdd minden esetben egy személlyel kéthetd
Ossze, igy a riasztokdd személyazonositasra alkalmas adattd, igy az altaldnos adatvédelmi rendelet és az
Info tv. szerinti személyes adatta valik.

(3)Riasztokoddal csak az Adatkezel6 munkavallaldi rendelkezhetnek.

(4)A szabdlyzat 6. sz. melléklete -Adatvédelmi tajékoztatdé munkavallalok részére- tartalmazza a

személyes adatok kezelésével kapcsolatos a munkavallalé részére késziilt tajékoztatast, melyet a
munkavallaléval meg kell ismertetni.
(5)A szabalyzat 7 sz. melléklete - Hozzdjarulds személyes adatok kezeléséhez a munkaviszony

fennalldsa alatt- aldirt munkavallaldi nyilatkozat képezze részét a munkavallalé személyligyi aktajanak.
(6)A szabdlyzat 14. sz. mellékletéte - Hozzajarulas visszavondsa- a nyilatkozat képezze részét a

munkavallalé személylgyi aktdjanak részét. A visszavonds nem vonatkozik a visszavonast megel6z6
adatkezelésre.
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HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat atvételt kovetd napon lép hatdlyba.

Jelen rendelkezéseket az Adatkezeld tdbbi szabalyzatanak elGirdsaival 6sszhangban kell értelmezni. Amennyiben a
személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fenn jelen rendelkezések és a barmely mas, jelen
szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba lépett szabalyzat elGirasai kozott, ugy abban az esetben jelen rendelkezések
az irdnyaddak.
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